INFORME DE CUMPLIMIENTO
DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO

(PADA) 2022




GOBIERNO DE

MEXICO

PRESENTACION

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, la
Coordinacion de Archivo del Centro de Investigaciones y Estudios
Superior en Antropologia Social, presenta el Informe del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

INFORME

Por lo anterior se presenta el cronograma con los logros, avances y

cambios realizados.

Objetivo

Contar con Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental.

Gestionar y/o dar
seguimiento al
mantenimiento y/o
adecuaciones de los
Archivos de
Concentracion e Historico
del Centro.

Actualizar el Catalogo de
firmas autorizadas para el
préstamo de expedientes
gue obran en el archivo
de concentracion del
Centro, este catalogo lo
debera firmar el servidor
publico propietario de la

Nino Jesus 251, Col. La Joya Tlalpan, CP. 14090, COMX, México.

Descripcion

Se enviod la solicitud de
validacion de los
Instrumentos de Control
al Archivo General de la
Nacion. EI 9 de
noviembre se recibid
respuesta por parte del
AGN donde se informan
las observaciones a
corregir de los
instrumentos.

Se llevo a cabo la
reorganizaciony
reacomodo del acervo
documental de las
diferentes sedes
ubicadas en la CDMX.

Se recabo informacion
via correo de los
responsables de archivo
de cada area adscrita al
CIESAS, incluyendo las
unidades regionales.

Tel: (55) 5487 3690

Estatus

30% cumplido

80%
cumplido

100%
cumplido

www.ciesas.cdu.mx

Observaciones

La Coordinacion
de Archivo en
conjunto con el
GCrupo
Interdisciplinario
atenderan las
observaciones
en el ejercicio
2023,

Se contempla
en el PADA 2023

Sin
observaciones



GOBIERNO DE

MEXICO

Objetivo

informacién, asi mismo se
recomienda que sean los
RAT'S y el suplente de
estos.

Actualizar el SIPOT del
Centro, la Guiasimple de
Archivos de Tramite.
Capacitar a los RAT's y
demas servidores
publicos que generen,
reciban y/o resguarden
documentos, asi como la
normativa
correspondiente que
deben cumplir.
Garantizar que los
servicios que brinda la
Coordinacién de Archivo
de proporcione de

manera pronta y expedita.

Actualizar los
instrumentos de control y
descripcidon archivistica,
para la homologacion de
los procesos operativos
del acervo documental
que se genera en el
Centro.

Realizar transferencias
primarias y secundarias
de acuerdo a las
necesidades de las areas
administrativas con la
finalidad de liberar
espacios fisicos.

Elaborar criterios
especificos en materia de
organizacion para la
homologacién de los
procesos operativos.

Nino Jesus 251, Col. La Joya Tlalpan, CP. 14090, COMX, México.

Descripcién

Se actualizo el portal de
transparencia.

Se capacité con el curso
Introduccion al Archivo
de Tramite a 64 mujeres
y 17 hombres.

Personal de la
coordinacion impartio
capacitacion, al igual que
brindo el servicio de
préstamo de
expedientes, asesoriay
acompanamiento en
procesos operativos.
Elaboracion,
actualizaciony
homologaciéon de
formatos de acuerdo a la
normativa vigente en
materia de archivo.

Esta por concluir la
transferencia primaria
por parte de Direccion
General y Direccion de
Administracién al archivo
de concentracion.

Se elabord la propuesta
de Manual de
Procedimientos de
archivos.

Tel: {S5) 5487 3690

Estatus

100%
cumplido

100%
cumplido

100%
cumplido

100%
cumplido

30% cumplido

50%
Terminado

www.ciesas.edu.mx

Observaciones

Sin
observaciones

Sin
observaciones

Sin
observaciones

Sin
observaciones

Se contempla
en el PADA 2023

Se contempla
en el PADA 2023

2023
Francisco
VILLA



GOBIERNO DE ¢
MEXICO a8 CONACYT

Objetivo Descripcién Estatus
Informar sobre las Se mantiene
necesidades archivisticas ~ comunicacién constante
que se detecten para el entre las areas y la 100%
mejor funcionamiento y Coordinacién con cumplido
servicios de cada uno de relacion a la correcta
los archivos (Tramite, aplicacion de técnicas en
concentracion e histérico) materia de Gestion
en apego a la normativa Documental.

del uso de las tecnologias
y documentos
electronicos.

Capacitar al personal en Se implemento el

los procesos de programa de

identificacion de los tipos  capacitacion

de documentos, para la permanente en materia

realizacion de inventarios  de Archivo con la

de tramite, de finalidad de atender 75%
transferencia o de baja dudas surgidas. Cumplido

documental segun sea el
caso, asi mismo identificar
los documentos con valor
histérico y dar
tratamiento
correspondiente en
cumplimiento de la

normativa.
Autorizo
L.C. . audia Gonzalez Guzman
Directora de Administracion CIESAS
Nifo Jesus 251, Col. La Joya Tlalpan, CP. 14090, COMX, México. Tel: (55) S487 3690 www . ciesas.edu.mx

Observaciones

Sin
observaciones

Se continua con
la capacitacion
incluyendo las

unidades
regionales
contemplado en
PADA 2023.

2023
Francisco
VILEA





