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CAPIiTULO |
INTRODUCCION

El presente instrumento es elaborado con el propésito de establecer un protocolo que sirva
como guia para los Administradores de Contrato, de igual manera, para el personal de
apoyo encargado de tramitar los pagos de los bienes o servicios del Centro.

] CAPITULO II
AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes Politicas son de aplicacion general y observancia obligatoria para todos los
Administradores de Contrato del CIESAS y personal de apoyo que estén vinculados con el
procedimiento de tramite de pago de los diferentes servicios o adquisiciones de bienes.

] _ CAPIiTULO IV ]
POLITICAS QUE ORIENTARAN EL PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE PAGO DE
BIENES O SERVICIOS DEL CENTRO.

1. Para los efectos de estas politicas y para el procedimiento del tramite de pago, seran
considerados los siguientes tramites de pago:

a) Pago de servicios profesionales, honorarios.
b) Servicios basicos, varios del Centro.
c) Pago de la adquisicion de bienes e insumos.

2. Posterior a la entrega del documento contractual, el Administrador de Contrato debera
revisar los importes y las condiciones de pago, asi como los entregables que deberan
acompanar a los CFDI’s correspondientes.

3. El Administrador de Contrato contara con 3 dias habiles siguientes a la recepcion de los
CFDI's y entregables segun corresponde para indicar por escrito al proveedor las
deficiencias que en su caso deberan corregir haciéndole saber que el periodo que transcurre
a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones
no se computara para efectos del Art. 51 de la LAASSP.
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4. El Administrador del Contrato recibira el CFDI y la documentacion que debera
acompanarlo conforme al instrumento contractual y solicitara via oficial haga llegar los
documentos correspondientes para su revision y en su caso tramite de pago.
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UNICO. - Las presentes politicas se divulgaran entre las Unidades requirentes y el personal

que intervenga como Administrador de Contrato, para su observancia y aplicaciéon
correspondiente.
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