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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DE 2023 DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL.

Siendo las doce horas del dia dieciséis de enero, en la sala de juntas ubicada en Nifio JesUs No. 257,
Col. La Joya, Alcaldia Tlalpan, se reunieron las integrantes del Comité de Transparencia del Centro
de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social (CIESAS), Lic. Greta Barrén Garcés,
Titular del Organo Interno de Control; Lic. Dorotea Cruz Sanchez, Titular de la Unidad de
Transparencia; Lic. Maria Elena Carreola Lopez, Coordinadora del Archivo y como invitada la L.C.P.
Claudia Gonzalez Guzman, Directora de la Direccion de Administracion, para efectos de celebrar |a
primera sesién extraordinaria del Comité de Transparencia 2023.

Conforme a lo establecido en los articulos 43, 44 de Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; 64 y 65 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
articulos 4, 7 y 10 del Manual de Operacién del Comité de Transparencia del Centro de
Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social, se puso a consideracién de las
integrantes el siguiente Orden del Dia:

1. Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.

2. Presentacion y en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

3. La presentacion y en su caso, la aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023,
ademas de que se vera lo respectivo al Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

En atencion al punto 1del orden del dia, se conté con la participacion de las titulares del Comité
de Transparencia: Lic. Greta Barrén Garcés, Titular del Organo Interno de Control; Lic. Dorotea Cruz
Sanchez, Titular de la Unidad de Transparencia; Lic. Maria Elena Carreola Lopez, Coordinadora del
Archivo y L.C.P. Claudia Gonzalez Guzman, Directora de Administracion, en su calidad de invitada.

h

1.- En desahogo del primer punto, se verificé que se contaba con el quérum necesario para llevar a

cabo la Primera Sesién Extraordinaria del afio en curso, al no haber comentarios, se adopta el
siguiente:

Acuerdo SEf1aExt-2023/01.- De conformidad con lo esta blecido en el articulo 64 la Ley \_
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se consideré que se
contaba con el quérum necesario, toda vez que participaron tres integrantes del

Comité, en tal virtud se declaré instalada la primera sesién extraordinaria del Comité ,f,{',?/‘ ,
de Transparencia del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia P i e
Social, correspondiente al afo 2023. -—

En relacion al punto 2 presentacion y en su caso, aprobacion del Orden del Dia, se pregunté a los
asistentes del Comité si tenian algiin comentario al respecto, al no haber ninguno sobre el presente
asunto, se toma el siguiente:

Acuerdo SE/1aExt-2023/02.- Se aprueba en los términos planteados de la convocatoria,
el Orden del Dia de |la primera sesién extraordinaria del afio 2023,
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Sobre el punto 3 la presentacién y en su caso, la aprobacion del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2023, ademas de que se vera lo respectivo al Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022.

En cumplimiento del articulo 23 de la Ley General de Archivos, |a responsable de la Coordinacion
de Archivos presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Las integrantes tuvieron a la vista el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, constante de
18 hojas, después del analisis del documento, las integrantes emitieron algunos comentarios de
forma y agregaron que una vez que fueran realizadas los cambios para perfeccionar el documento
no se tendria inconveniente en su autorizacion.

Una vez que la responsable del area realizé los cambios solicitados, se reproduce un extracto del
indice del documento referido.
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El PADA 2023, incluye un marco de referencia, en el cual se sefiala que es un programa dedicado
a la planeaciéon y organizacién para optimizar la Administracién Documental en el Sistema
Institucional de Archivos del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia
Social (CIESAS) con la intencién de dar cumplimiento a la normativa correspondiente para mejorar

los procesos para la clasificacion, organizaciéon Yy conservacion documental en los archivos (Tramite,
Concentracion e Historico).

Primera Sesién Extraordinaria-Comité de Transparencia del 16 de enero de 2023.
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Enlajustificacion se especifica que el PADA es un instrumento archivistico es de suma importancia
para dar cumplimiento a lo dispuesto a la Ley General de Archivos.

La Coordinaciéon de Archivos del CIESAS y los responsables del Archivo de Tramite (RAT's) de las
areas administrativas y sustantivas del Centro daran atencién en tiempo y forma a las acciones en
materia de archivo, ademds de brindar una atencién eficaz en los servicios en la materia.

El PADA 2023, determina las acciones inmediatas gue se requiere para atender las debilidades en
materia de archivos que puedan tener algunas areas sustantivas y administrativas, ademas de
contener las acciones de mejora que sentaran las bases para la aplicacion y homologacién de los
procesos tecnico-archivisticos, desde la generacién de un documento hasta su destino final.

El PADA 2023 presenta un objetivo general y diez objetivos especificos, mismos que se citan a
continuacion:

General:

Cumplir con la Normativa vigente en materia de archivo para establecer un Sistema Institucional de Archivos
mediante procesos técnicos y operativos, utilizando Tecnologias de la Informacién, que permitan conseguir
la Homologacién del CIESAS.

Especificos:

l. Establecer el mecanismo de control para la correspondencia y la gestion 1 documental, para fortalecer la
operacion.

2. Actualizar los Instrumentos de control archivisticos Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) vy
Catalogo de Disposicion Documental.

3. Gestionar ante el Archivo General de la Nacién (AGN) la validacion de los instrumentos de control
archivisticos.

4. Mantener actualizado el SIPOT del Centro, la Guia simple de archivos de tramite.

5. Aplicar el programa de capacitacién a los RAT's y demas servidores publicos que generen, reciban y/o
resguarden documentos, asi como la normativa correspondiente que deben cumplir. 6. Garantizar que los
servicios que brinda la Coordinacién de Archivos se proporcionen de manera pronta y expedita.

7. Actualizar los instrumentos de descripcion archivistica, para la homologacion de los procesos operativos del
acervo documental que se genera en el Centro,

8. Elaborar manual de procedimientos dentro del Ciclo vital del Documento que contengan criterios
especificos en materia de organizacién.

9. Realizar trasferencias primarias y secundarias de acuerdo a las necesidades de las Areas administrativas con

la finalidad de liberar espacios fisicos.

10. Informar al personal de todas las sedes sobre las necesidades archivisticas que se detecten para el mejor
funcionamiento y servicios de cada uno de los archivos (trdmite, concentracion e histérico) en apego a Ia\ \
normativa en materia. para la realizacion de inventarios de tramite, de transferencia o de baja documental \\ .
segun sea el caso, asi mismo identificar los documentos con valor histérico y dar el tratamiento "
correspondiente en cumplimiento de la normativa. El numeral 4 sobre planeacion incluye los puntos
referentes a requisitos, alcance, actividades Yy entregables. A su vez, el numeral 5 comprende el tema de
recursos; numeral 6 cronograma de actividades: numeral 7 marco normativo, numeral 8 glosario de términos,

asi como el numeral 9 referente a la validacién.

Primera Sesién Extraordinaria-Comité de Transparencia del 16 de enero de 2023.
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a los que se refiere el articulo 24 de la Ley General de Archivos y demas normatividad relacionada
con la materia. Cabe sefhalar que, la Coordinadora de Archivos presentd las modificaciones

solicitadas por las integrantes y al no haber ningun otro comentario sobre el tema, se adopta el
siguiente:

Derivado del analisis realizado, se constaté que el documento presentado contiene los elementos «

Acuerdo SE/1aExt-2023/03.- Con fundamento en los articulos 44, fraccién IX de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 65 fraccion IX de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y articulo 23 de la Ley
General de Archivos, se da el visto bueno al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
PADA 2023, el cual debera ser publicado en el portal electrénico correspondiente.

Continuando con el desarrollo de la sesién, la Coordinadora del Archivo presento el Informe de
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2022, con los logros y avances
realizados en el ejercicio fiscal correspondiente.

Acuerdo SE/1aExt-2023/04.- Las integrantes del Comité de Transparencia toman
conocimiento del informe presentado para el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA 2022, ademas de que se instruye para su publicacién en
el apartado de la pagina web correspondiente.

No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida el dia dieciséis de enero a las catorce
horas |la Primera Sesién Extraordinaria, levantandose el acta, firmando al calce los que en ella
intervienen para la constancia y efectos correspondientes.

= 7

| ' e
L.C.P.\Gretmr 3n,Garcés Lic. Doro}éa/(:ruz Sénjez
Titular del C’)rg\a o/lnterno’de Control en el Titular de la Unidad de Transparencia
/CIESA
Lic. Maria Elena Carreola Lépez L.C.kF:.;l{udia Gonzélé“{Guzmén
Coordinadora de Archivos Directora de Administracion
: Invitada

Estas firmas forman parte del Acta de la Primera Sesién Extraordinaria del Comité de Transparencia del
CIESAS de fecha 16 de enero de 2023.
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