Direccion General
Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2020

2020 “Ano de Leona Vicario. Benemérita Madre de la Patria”.

DIRECTORES DE AREA

DIRECTORES REGIONALES

SUBDIRECTORES

COORDINADORES ACADEMICOS DE POSGRADO
CIESAS

Presente

Estimados todos:

Por este medio, me permito comunicarles que en la sesién ordinaria de la Junta de Gobierno
del 17 de julio del afio en curso, se aprobaron los Lineamientos del Sistema de Educacion
Continua y a Distancia. Se adjuntan para lo conducente.

Sin ofro particular, les envio un cordial saludo.

Atentamente
Dra. América Molina del Villar
Directora General Interina

Juarez 87, Col. Tlalpan, CP 14000, CDMX, México. Tel: (55) 5655-6010
___Correo electronico: dirgral@ciesas.edu.mx, www.ciesas.edu.mx RN
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Antecedentes

En noviembre 2017 se cred una comision ad hoc para el impulso de la

educacion continua y a distancia en el CIESAS.

Posteriormente, esa comision adquirié el caracter permanente bajo el
nombre de Comision de Educacion Continua y a Distancia. Esta
comision fue instaurada a iniciativa de la Direccion General del CIESAS
en febrero de 2018, de conformidad con el manual de organizacion y

estatuto organico vigentes.

Estas acciones permitieron al CIESAS diversificar y fortalecer sus
actividades de formacidn especializada en campos disciplinares como
la Antropologia Social, Historia, Etnohistoria, Linguistica, Sociologia y

demas disciplinas afines.

Tanto la comision ad hoc como la Comision de Educacion Continua y a
Distancia trabajaron en el diseno de una primera version de
lineamientos en materia de educacion continua con la finalidad de

garantizar altos estandares de calidad académica.

En febrero de 2020, la Direccion General de la institucion presentd al
Consejo Técnico Consultivo (CTC) una propuesta modificada de esos
lineamientos. EI CTC acordd revisar dicha propuesta y promover su
discusion en los plenos académicos, con el fin de incorporar las
observaciones o cambios que la comunidad académica considerara

pertinentes.

1 Disciplinas afines son la Geografia, Derecho, Ciencia Politica, Economia, Comunicacion,
Pedagogia, Psicologia, entre otras.
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Como resultado de este proceso se obtuvo una nueva version de
lineamientos. En esta version, la Comision de Educacion Continua y a
Distancia cambid de nombre para denominarse Consejo de Educacion
Continua y a Distancia. Se conformo el Sistema de Educacion Continua
y a Distancia, y se fortalecieron los mecanismos de operacion,
transparencia y rendicion de cuentas en el ambito de la educacion

continua en el CIESAS.

Esa version actualizada dio origen a los lineamientos que se presentan
a continuacion, en cumplimiento del objeto social de la institucion y las
funciones establecidas en el Estatuto Organico aprobado en 2014,
relativas a promover y fomentar cursos y programas de capacitacion,
especializacion y actualizacion de conocimientos en ciencia vy

tecnologia.

“2020, “Ano de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”
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CAPITULO 1

Disposiciones generales

Articulo 1. Los Lineamientos del Sistema de Educacion Continua y a

Distancia son de observancia general para todas las Unidades Regionales

del CIESAS, asi como las personas fisicas o morales que soliciten a esta

institucion la colaboracion para impartir y desarrollar alguna actividad

académica de Educacion Continua y a Distancia.

Articulo 2. Son objeto de los presentes Lineamientos:

Determinar el tipo de procesos de organizacion, desarrollo,
registro y evaluacion de las actividades académicas de Educacion
Continua y a Distancia con el fin de garantizar su calidad, a partir
de la definicidon de ciertos parametros.

Definir y dirigir los procesos de ingreso, permanencia, evaluacion
y acreditacion de los participantes en las actividades académicas

del Sistema de Educacion Continua y a Distancia del CIESAS.

Articulo 3. La Educacion Continua y a Distancia del CIESAS tiene como

objetivos:

Fortalecer el Sistema Nacional de Formacion Académica del
CIESAS.

Ampliar la cobertura y oferta de formacion académica.

Generar e impulsar politicas y normas académicas para el
desarrollo de las diferentes actividades que se desarrollen en el
marco de la educacion continua y a distancia.

Coordinar acciones en el ambito académico y administrativo con
diversas instancias o entidades, acordes con los fines del CIESAS,

para la expansion y fortalecimiento del Sistema de Educacion
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Continua y a Distancia.

V. Generar recursos propios para la institucion, a través de una oferta
académica pertinente y que responda a las necesidades de
formacion de los actuales profesionistas de las ciencias sociales y

afines.

Articulo 4. Para efectos de estos Lineamientos se entendera por:

Actividades académicas. Se denominan al conjunto de las tareas
educativas que llevan a cabo los programas de educacion continua con
base en las modalidades presenciales, semipresenciales y/o a distancia,
divididos en: diplomados, cursos, talleres, seminarios y aquellos programas
formativos de cualquier nivel académico que el Consejo de Educacion

Continua y a Distancia considere.

Asesor o tutor. Académico experto en el tema, responsable de supervisar
el trabajo, resolver dudas y orientar a un numero determinado de

participantes en programas de educacion a distancia.

Aula virtual. Es una herramienta que brinda las posibilidades de realizar
ensefanza en linea. Es un entorno privado que permite administrar
procesos educativos basados en un sistema de comunicacion mediado
por computadoras. De manera que se entiende como aula virtual, al
espacio simbdlico en el que se produce la relacion entre los participantes
en un proceso de ensefanzay aprendizaje que, para interactuar entre siy
acceder a lainformacion relevante, utilizan prioritariamente un sistema de

comunicacion mediada por computadoras.?

Consejo. Organo académico del CIESAS en el que se discuten, analizan y

2 Martin del Campo, M. (2003). ISSUU. Recuperado el 25 de Marzo de 2020, de
https://issuu.com/mariaamparol
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toman decisiones trascendentales para la puesta en practica de las
acciones que llevara a cabo el Sistema de Educacion Continua y a

Distancia.

Constancia. Documento que emite el CIESAS a los participantes que
cubran satisfactoriamente los requisitos aprobatorios, en alguna de las

actividades académicas.

Cursos. Actividad académica encaminada a la actualizacion vy
profundizacién de conocimientos sobre una asignatura, tema o area en
particular. Los cursos tienen una duracion no menor a 36,y No mayor a 40

horas, y responderan a un programa previamente establecido.

Diploma. Documento que emite el CIESAS a los participantes de
diplomados que hayan cubierto los requisitos de ingreso, permanencia y

egreso necesa rios.

Diplomado. La actividad académica especializada orientada a actualizar,
ampliar y complementar conocimientos particulares ya existentes, asi
como desarrollar y fortalecer habilidades y actitudes en un area o tema en

especifico. Tiene una duracion minima de 120 horas.

Educacion continua. Tipo de educacion fuera del sistema escolarizado,
que busca la formacion permanente de los trabajadores, profesionistas y/o
de la sociedad en general, mediante actividades académicas que
posibilitan la actualizacion, profundizacion y el desarrollo de
conocimientos, habilidades y actitudes que responden a necesidades
educativas, en relacién a los dmbitos laborales, académicos y/o sociales.
Puede ser impartida en modalidad presencial, semipresencial (mixta) o a

distancia, siendo esta Ultima con asesoria o sin ella.

Expositor o ponente. Profesor-investigador del CIESAS, especialista, o
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cualquier persona experta que tiene a su cargo el desarrollo tematico de

la actividad académica.

Responsable de la Actividad Académica. Persona encargada de
organizar y coordinar la actividad académica. Es responsable de la
presentacion de la informacion ante el Consejo de Educacion Continua y

a Distancia.

Seminario. Es la actividad académica que tiene como finalidad dialogar,
reflexionar e intercambiar ideas, entre los participantes del mismo, sobre

temas especializados.

Sistema de Educaciéon Continua y a Distancia. El conjunto de
lineamientos, programas, actores y recursos institucionales de diferentes
tipos del CIESAS que se articulan entre si, para ofrecer programas de
formacion y capacitacion a personas interesadas (licenciados, maestros,
doctores, profesionistas en general y no profesionistas) que desean o
requieran profundizar, mantenerse al dia en los conocimientos,
habilidades, actitudes y destrezas que caracterizan a su disciplina, o bien,
guieren extender su conocimiento hacia areas complementarias, acceder
al manejo de nuevos procedimientos y/o tecnologias, que les permitan
lograr un mejor desempeno o posicion laboral o bien crecer en su

desarrollo profesional.’

Tiene como propodsito que los participantes desarrollen conocimientos y
fortalezcan habilidades, mediante la vinculacidon de los fundamentos
tedrico-metodologicos, a partir de la realizacion de egjercicios practicos
sobre temas o areas especificas, asi como dialogar, reflexionar e

intercambiar ideas sobre temas especializados en los campos de la

% Red universitaria de educacion continua. (2020). Definicion de educacion continua. Recuperado el
25 de Marzo de 2020, de https://rededucacioncontinua.cl/definicion-de-educacion-continua/
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Antropologia Social, Historia, Etnohistoria, Linguistica, Sociologia y demas

disciplinas afines.

Taller. Es |la actividad académica en donde los participantes desarrollan

conocimientos y fortalecen habilidades, mediante la vinculacion de los

fundamentos tedricos a partir de la realizacion de ejercicios practicos

sobre temas o areas especificas.

Articulo 5. Las actividades académicas se podran desarrollar en la

modalidad presencial, a distancia o mixta.

Educacion presencial: La modalidad educativa que requiere de la
presencia fisica del participante en las aulas o espacios destinados
para el desarrollo de las actividades académicas.

Educacion a distancia: Es la modalidad educativa no presencial,
centrada en el aprendizaje en aula virtual, a través del uso de
plataformas digitales de manera sincrona y/o asincrona, en donde
ponentes y participantes hacen uso de las tecnologias de
informacion y la comunicacion para el proceso de ensefanza-
aprendizaje.

Educacion mixta: Modalidad educativa que se caracteriza por
combinar dentro de una actividad académica ejercicios

presenciales y a distancia.

Articulo 6. Podran existir actividades académicas propuestas por

entidades o actores externos, en cuyo caso, deberan contar con la

aprobacion del Consejo y suscribir un convenio de colaboracion con el

CIESAS.

Articulo 7. Las actividades académicas estan dirigidas a profesionistas,

estudiantes, personas con practica profesional y/o al publico en general
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convocatoria de cada actividad académica, la cual podra ser consultada en

la pagina electronica del CIESAS.

Articulo 8. Las actividades académicas son consideradas como un recurso
adicional para acreditar asignaturas o actividades académicas de los
planes de estudios formales de alguno de los Programas de Posgrado del
CIESAS, siempre que haya sido aprobado por el Colegio Académico del

respectivo Programa.

Articulo 9. Para determinar los créditos de las actividades académicas, se
tomara como base el Sistema de Asignacion y Transferencia de Créditos
Académicos (SATCA) aprobado en la XXXVIII Sesion Ordinaria de la
Asamblea General 2007 de la Asociacion Nacional de Universidades e

Instituciones de Educacion Superior (ANUIES).

Tabla 1. Sistema de Asignacién y Transferencia de Créditos Académicos

Tipo Ejemplos de actividad Criterio

Docencia; Instruccion frente
a grupo, de modo tedrico,

practico o a distancia

Clases, laboratorios,
seminarios, talleres, cursos

por /nternet

16 hrs. =1 crédito.

Trabajo de campo

profesional supervisado

Estancias, ayudantias,
practicas profesionales,
servicio social, internado,
estancias de aprendizaje,
veranos de la investigacion,

entre otros.

50 hrs. =1 crédito
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Otras actividades de Tesis, proyectos de 20 hrs. =1 crédito

aprendizaje individual o investigacidn, trabajos de

. . . . ., .. Para asignar créditos a cada
independiente, a través de titulacion, exposiciones,

. . . actividad se debe:
tutoria y/o asesoria. recitales, maquetas,
modelos tecnoldgicos, (1) Especificar y

asesorias, vinculacién, .
fundamentar la actividad en

ponencias, conferencias, el plan de estudios.
congresos, visitas, entre
otros. (2) Preestablecer el
porcentaje de créditos que
pueden obtenerse en un

programa especifico.

(3) Un producto terminal
gue permita verificar la

actividad.

Fuente: ANUIES. (2007). Sistemma de asighacion )y transferencia de créditos

academicos. Documento en extenso.

Articulo 10. Para que el Consejo evalue alguna propuesta de cualquier
actividad académica, el proyecto deberd ser remitido al Coordinador o
Coordinadora del Sistema de Educacion Continua y a Distancia, con la
informacion que se solicita en el Anexo 1 de los presentes Lineamientos
con, al menos, quince dias de anticipacion a la reunion del Consejo en la

gue se discuta la misma.

Articulo 11. El Consejo realizarad la revision de las propuestas de las
actividades académicas, presentadas, verificando que cumplan con los
criterios de calidad y el requisito de pertinencia necesario. En caso de

considerarlo conveniente, el Consejo podra:

Solicitar dictaminacion por expertos en el tema.
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[. Solicitar la consulta de un experto en organizacion curricular.
1. Solicitar la revision de la viabilidad y cobertura, con base en una

exploracion de la demanda.

Articulo 12. Toda actividad académica requiere, al finalizar su
implementacidén/emision, la elaboracion del informe correspondiente en

los términos especificados en el Anexo 2 de |los presentes Lineamientos.

Articulo 13. Se realizara la entrega de diplomas, constancias o titulos
respectivos a las(los) participantes de las actividades académicas que
hayan acreditado las mismas, de conformidad con los criterios de
evaluacion aplicables a cada una de dichas actividades. En el caso de
proyectos externos, ademas de considerarse los criterios de evaluacion, se
tomaran en cuenta los términos establecidos en el convenio de

colaboracion correspondiente.
CAPITULO 2
El Consejo del Sistema de Educacién Continua y a Distancia

Articulo 14. El Consejo del Sistema Educacion Continua y a Distancia es el
organo colegiado responsable de evaluar, sancionar y dar seguimiento a
las propuestas de las actividades académicas referidas en los presentes

Lineamientos.
Articulo 15. El Consejo estara integrado de la siguiente manera:

l. Titular de la Direccién Académica.
[l Titular de la Direccion de Vinculacion.
1. Titular de la Subdireccion de Docencia.

IV.  Cuatrointegrantes de la comunidad académica, propuestos de
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la manera siguiente:
a) Un integrante propuesto por la Direccion General (puede
ser externo al CIESAS).
b) Tres integrantes propuestos por el Consejo Técnico

Consultivo (CTC) que pueden ser externos al CIESAS.

En la integracion del Consejo se procurara que queden representadas

las disciplinas y campos afines a la investigacion que se realiza en el

CIESAS.

Articulo 16. El cargo en el Consejo para los(las) integrantes de la

comunidad académica es por un periodo de dos anos a partir de la fecha

de su nombramiento.

Articulo 17. El Consejo tiene las siguientes facultades:

VI.

Definir y coordinar las acciones necesarias para el cumplimiento
de los presentes Lineamientos.

Establecer criterios que deban cumplir las propuestas de las
actividades académicas para mantener el sello de la calidad
formativa en el CIESAS.

Verificar que las actividades académicas registradas cumplan con
los criterios de calidad para el desarrollo de las mismas.

Evaluar y en su caso aprobar las solicitudes recibidas para el
desarrollo e implementacion de actividades académicas, en el
marco de los presentes Lineamientos.

Recomendar y sugerir estrategias de mejora para ediciones
subsecuentes de las actividades académicas.

Impulsar la formacion de cuadros académicos de los profesores-
investigadores del CIESAS, para la planeacion e implementacion

de materiales de educacion a distancia.
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VII.  Proponer a la direccién general del CIESAS la modificacion y/o
actualizacion de los presentes Lineamientos.

VIIl. Las demas que expresa la normatividad interna del CIESAS.

IX. Resolver sobre los asuntos no contemplados en los presentes

Lineamientos.

Articulo 18. El Consejo se reunira trimestralmente de manera ordinaria y
tendra las reuniones extraordinarias que considere necesarias. Las

reuniones podran ser presenciales y/o por comunicacion virtual.

Articulo 19. Para llevar a cabo la reuniéon del Consejo es necesario contar
con quorum, compuesto por la mitad mas uno, de los integrantes con

voto.

Articulo 20. El Sistema de Educacion Continua y a Distancia contara con
un(una) Coordinador(a) que debera ser un(una) investigador(a) del
CIESAS, designado(a) por el titular de la Direccion General. El Consejo

estara presidido por la Coordinadora o Coordinador del Sistema.

Articulo 21. Las funciones del(la) Coordinador(a) del Sistema de Educacion

Continua y a Distancia son las siguientes:

l. Convocar y presidir las reuniones del Consejo.

[l. Ser el enlace institucional con las personas responsables de las
actividades académicas.

1. Presentar ante el Consejo las propuestas de actividades
académicas recibidas.

V. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos adoptados por
el Consejo y preparar las actas o minutas correspondientes a cada

sesion.
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V. Comunicar a las personas responsables de las actividades
académicas las resoluciones del Consejo.

VI. Coordinar las tareas de planeacion, implementacion, y control del
Sistema de Educacion Continua y a Distancia.

VII.  Preparar los informes institucionales en materia de Educacion
Continua y a Distancia que deban rendirse a instancias internasy
externas.

VIIl. Definir y coordinar el proceso de esquemas de evaluacion
institucional sobre la operacion del Sistema de Educacion
Continuay a Distancia en el CIESAS.

IX. Ser el conducto ante la Direccidon de Vinculacion para la
formalizacion de convenios.

X. Promover la implementacion oportuna de los presentes

lineamientos.

Articulo 22. E| Sistema contara con una Secretaria Técnica que apoyara
al(la) Coordinador(a) en el adecuado funcionamiento del Consejo y del

Sistema mismo.

Articulo 23. Las decisiones y acuerdos en el Consejo seran adoptados por
simple mayoria o por unanimidad. En caso de empate, el(la)
Coordinador(a) del Sistema de Educacion Continua y a Distancia tendra

voto de calidad.
CAPITULO 3
De las actividades académicas

DIPLOMADOS

Articulo 24. Los diplomados son dirigidos a estudiantes de licenciatura,
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profesionistas egresados o titulados, asi como publico en general, los
cuales se pueden inscribir siempre y cuando cumplan con los requisitos
establecidos en la respectiva convocatoria que se dard a conocer en la

pagina electronica del CIESAS.

Articulo 25. Los diplomados deben atender la relevancia y pertinencia
social, pueden ser de actualizacion profesional, de actualizacion docente o

de extension de la cultura.

Diplomados de actualizacion profesional. Tienen como propdsito
el desarrollo y perfeccionamiento de conocimientos, habilidades
y actitudes. Estan basados en la profundizacion de determinadas
areas o tematicas existentes o de nuevos campos del saber
cientifico y tecnoldgico; se dirigen a profesionales, especialistas y
técnicos en areas especificas de la practica profesional.

[. Diplomados de actualizacion docente. Son aquellos que tienen el
proposito de fortalecer y actualizar los conocimientos,
habilidades y actitudes docentes.

1. Diplomados de extension de la cultura. Son aquellos dirigidos al
publico en general cuyo objetivo es introducir, formar, actualizar
el conocimiento en materia de arte, moral, derecho, costumbres,
y cualesquiera otros habitos y capacidades adquiridos por el ser

humano.

Articulo 26. Los diplomados tendran una duracion minima de 120 horas.
La duracion maxima dependera de la naturaleza de los trabajos a
desarrollar para la adquisicion o fortalecimiento del conocimiento y de las
habilidades que requieran los participantes, a quienes se dirige la

actividad académica.
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En el caso de diplomados en modalidad a distancia o semipresencial
(mixta), la duracion minima se calculara considerando la combinacion de
los distintos medios de interaccion contemplados en su disefo y las horas

asignadas al estudio individual.

Articulo 27. Los diplomados contaran con uno o mas especialistas de
reconocida experiencia en el area académica o materias afines, presididos

por el responsable de esta actividad académica.

Articulo 28. Los diplomados se conforman por una estructura modular
secuenciada por unidades o temas, en donde cada uno de los modulos se
refiere a una tematica determinada, relacionada con el diplomado

estudiado.

Articulo 29. Todos los diplomados, independientemente de la modalidad,
se caracterizan por contar con el seguimiento de uno o varios especialistas,
gue proporcionan a los participantes retroalimentacion y atiende dudas,

durante todo su proceso de formacion.

CURSOS, TALLERES Y
SEMINARIOS

Articulo 30. Los cursos, talleres y seminarios de educacion presencial,
mixta o a distancia contaran con la libre determinacion de marcar el
minimo y maximo de horas a impartir, dependiendo de |la naturaleza de
las actividades a desarrollar. Las horas seran determinadas por el

responsable de cada actividad académica.

Articulo 31. Los cursos, talleres y seminarios seran impartidos a nivel
técnico profesional y posgrado, y versaran sobre un tema en especifico, de

alguno de los campos de Antropologia Social, Historia, Etnohistoria,
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Linguistica, Sociologia y disciplinas afines. Se categorizan en:

Actualizacion profesional. Tienen por objeto actualizar y acreditar
los conocimientos, habilidades y aptitudes en el dominio de un
tema o area permitiendo a los participantes contar con nuevas
capacidades profesionales reconocidas por dicha actividad
académica.

Capacitacion. Tienen por objeto Unicamente actualizar los
conocimientos, habilidades y aptitudes en el dominio de un tema
O area permitiendo a los participantes contar con informacion
actualizada.

Basicos. Se caracterizan por la formacion educativa que
promueve el desarrollo de conocimientos de una tematica o
problematica especifica, ya sea de conocimiento general o
especializado de una profesion, segun sea el caso. Se caracteriza
porque van dirigidas al publico en general o profesionistas de

diversas disciplinas no necesariamente afines.
CAPITULO 4

De los participantes

Articulo 32. Los participantes en las actividades académicas tendran las

siguientes obligaciones:

Cubrir las cuotas y los requisitos de ingreso a las actividades
académicas.

Asistir a los cursos, conforme al calendario y horario publicados en
la convocatoria.

Presentar las evaluaciones que se hayan sefalado en el programa.

Observar buena conducta y ética profesional durante la
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V.

imparticion del curso.

Las demas que establezca el Consejo.

Articulo 33. Los participantes de diplomados, cursos, talleres y seminarios

tendran los siguientes derechos:

VI.

VII.

Participar con libertad en la actividad académica inscrita y hacer
uso de las instalaciones que se establezcan en los términos del
programa.

Conocer desde el principio de la actividad académica, los criterios
y calendario de evaluacion.

Recibir los resultados de sus evaluaciones o actividades con la
retroalimentacion correspondiente, cuando asi haya sido
establecido en el programa.

Recibir la constancia de participacion, cuando hayan cumplido
con todos los requisitos previstos en el programa.

Evaluar al(la) expositor(a) o ponente al término de la actividad
académica.

Recibir asesoria del (la) expositor(a), ponente, o tutor(a).

Los demas que establezca el Consejo.

Articulo 34. Cuando en el programa de la actividad académica se exijan

evaluaciones, los participantes deben cumplirlas de conformidad con los

requisitos especificados previo al inicio de la actividad académica. En caso

de existir inconformidad con el resultado de |la evaluaciéon, el interesado

podrd solicitar la revisiéon de la misma al Coordinador/a de la actividad

académica, al cumplir los siguientes requisitos:

Que el tipo de actividad académica lo permita.

Que se solicite por escrito al Coordinador/a de la actividad
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académica correspondiente o al Consejo, dentro de los tres

dias habiles siguientes a la fecha de entrega de los resultados.

Articulo 35. En caso de proceder la revision solicitada, el(la) docente a

cargo de la actividad académica sera responsable del desahogo oportuno

de dicha revision.

CAPITULO 5

Expedicion de constancias y diplomas

Articulo 36. La Subdireccion de Docencia, a través de la persona

responsable del area, es la encargada de las siguientes actividades en

materia
l.

de constancias y diplomas:

Llevar un registro de las diversas actividades académicas que se
desarrollan en el CIESAS, en cualquiera de las sedes, a partir de la
informacion derivada de los documentos descriptivos de los
mMismMos.

Informar trimestralmente al CTC (Consejo Técnico Consultivo)
sobre las acciones realizadas por el Consejo del Sistema de
Educacion Continuay a Distancia, asi como a la Direccion General
y otras instancias que lo requieran.

Verificar la asignacion de créditos de las actividades académicas
establecidas en los programas.

Elaborar en conjunto con el Coordinador de la actividad
académica los documentos de acreditacion de los participantes.
Gestionar la firma de la Direccion General del CIESAS del
documento que acredite (constancia, reconocimiento, diploma o

titulo) la participacion de cada persona en las actividades

“2020, “Ano de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria” 20


http://www.ciesas.edu.mx/

CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

VI.

VII.

académicas, cuando hayan cubierto los requisitos necesarios.
Llevar un registro de emision de los documentos sefalados en la
fraccion 1V, en donde se relacionara: nombre de la actividad
académica, el tipo de actividad desarrollada, fecha de entrega del
documento, nombre del participante.

En caso de que la actividad académica se realice a través de algun
convenio de colaboracion con otras instituciones y la emision de
los documentos finales se realice de manera conjunta o externa,

unicamente registrara dichos documentos a manera de control.

Articulo 37. Los documentos que pueden ser expedidos para comprobar

la actividad académica desarrollada, son los siguientes:

a.

Para cada participante:

Constancia de acreditacion (con valor curricular). Esta se expide de
manera fisica o digital, a cada uno de los participantes que haya
concluido sus actividades académicas en cursos, talleres y
seminarios, cubriendo los requisitos y créditos académicos
solicitados.

Constancia de asistencia. Se otorgara para aquellas personas
participantes que no cubran los requisitos necesarios para
acreditacion de las actividades académicas, pero que asistieron al
evento académico cumpliendo con el minimo de horas
establecidas.

Diploma. Se expedird un diploma a las personas participantes de
diplomados que hayan cubierto todos los requisitos y créditos
académicos establecidos para la entrega del documento; pero
también que hayan cubierto al menos con el 80% de asistencias en

caso de diplomados presenciales o mixtos. El cumplimiento de estos

“2020, “Ano de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria” 21


http://www.ciesas.edu.mx/

CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

aspectos es necesario para la expedicion del diploma.

d. 7itulo. Se expedira un titulo a las personas que, habiendo cumplido
con todos los requisitos establecidos en el programa respectivo y
habiendo completado la formacion establecida en el plan de

estudios, se hagan acreedores a la obtencidn del grado.

(. Para los ponentes:
Constancia de participacion. Se expide a solicitud, para todos los ponentes
participantes, especificando el niUmero de horas impartidas para cualquier

actividad académica.

Articulo 38. No se entregara constancia o diploma cuando el

participante:

l. No acredite la documentacion completa requerida en la
convocatoria respectiva.

[. Haya presentado documentacion falsa o apdcrifa.

1. Dane las instalaciones en donde se lleven a cabo las actividades
académicas.

V. No cubra los pagos correspondientes.

W No cumpla con el minimo de asistencias solicitadas.

CAPITULO 6

Presupuesto

Articulo 39. Las actividades académicas deberan considerar un minimo
de 10% para gastos indirectos institucionales (overhead). Este porcentaje
podra ser mayor de acuerdo con la valoracion que el Consejo realice de la

propuesta. El porcentaje estara calculado para las actividades académicas
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institucionales y externas a partir del total de los ingresos obtenidos en

cada actividad académica.

Articulo 40. En el caso de vinculacion y/o administracion con otras
instituciones (actividades académicas externas) los acuerdos deben ser
celebrados mediante convenio de colaboracion con la Direccion de
Vinculacion del CIESAS y tienen que ajustarse a los presentes

Lineamientos y a los procedimientos que establezca el Consejo.

Articulo 41. Se abrird una cuenta bancaria especifica para hacer los
depdsitos de las cuotas de inscripciones y demas cuotas de las actividades
académicas que se impartan. Esta cuenta sera administrada por la
Direccion de Administracion del CIESAS, quien informara a la
Subdireccion de Docencia trimestralmente, para los controles

establecidos.

Articulo 42. Los ingresos obtenidos por estas actividades académicas
seran utilizados para solventar los gastos de la puesta en marcha y el
desarrollo de la actividad académica correspondiente, asi como para el
pago de los ponentes involucrados, de conformidad con los criterios que

establezca el Coordinador/a de la actividad académica.

Articulo 43. Cuando hubiere remanentes de las actividades académicas,
y después de haber cubierto lo que indican los articulos 39 y 42, se
aplicaran a aquellos gastos de fortalecimiento institucional que
determinen los responsables de la actividad y sean aprobados por el
Consejo. Cuando no exista una propuesta en este sentido, los remanentes
se integraran al Fondo de Educacion Continua, que se creara en apego a
las normas aplicables sobre la materia. Este fondo se utilizara para el

fortalecimiento del Sistema de Educacion Continua y a Distancia.
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Articulo 44. E|l Fondo de Educacion Continua y a Distancia estara
supervisado por el Consejo, mediante reportes trimestrales que el/la

Coordinadora del Sistema presente a este 6rgano académico.

Articulo 45. Los ponentes y/o expertos que impartan actividades

académicas podran ser:

l. Profesores-investigadores del CIESAS

[. Personal académico o administrativo del CIESAS

. Invitados externos: académicos y profesionales de otras
instituciones o particulares independientes con destacada
experiencia en los temas a tratar.

V. Egresados de los Programas de Posgrado del CIESAS.

Articulo 46. La retribucion econdmica para los Coordinadores, ponentes
y/o especialistas de las actividades académicas, dependerd de los costos
que se establezcan en cada propuesta econdmica de la actividad
académica. El Consejo establecera los criterios para la implementacion de

dichas retribuciones.
CAPITULO 7
De la propiedad intelectual

Articulo 47. E|l desarrollo de cualquier actividad académica se sujetarda a la

legislacion mexicana vigente en materia de derechos de autor.

Articulo 48. Todas las actividades académicas, ya sea internas,
interinstitucionales o con participacidon de ponentes externos, deberan
establecer en el convenio de colaboraciéon, la precisiones que

correspondan en cuanto al uso y propiedad de los materiales.
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Transitorios

Primero. Estos Lineamientos entran en vigor a partir del dia siguiente

de su aprobacion por la Junta de Gobierno del CIESAS.

Segundo. A partir de la entrada en vigor de los presentes
Lineamientos, las personas, entidades y dependencias que no tengan
un registro con el Consejo de Educacion Continua y a Distancia,
contaran con un plazo de seis meses para crearlo, en conjunto con otra
entidad o dependencia, o incorporarse a alguno existente, y reportarlo

a la Subdireccion de Docencia.

Tercero. A partir de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos,
quedan sin efecto los criterios normativos empleados con

anterioridad.

Cuarto. Los presentes Lineamientos seran del conocimiento publicoy
seran puestos a disposicion de la comunidad CIESAS por los medios

de difusion institucionales.

Quinto. La revision de los presentes Lineamientos debe ser
permanente. Deberan actualizarse periddicamente, bajo Ia
supervision del Consejo del Sistema de Educacion Continua y a

Distancia.
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ANEXO 1

Para que la Comision de Educacion Continua y a Distancia, evalUde su
propuesta de actividad académica, el proyecto debera ser remitido a la
Subdireccion de Docencia por el/la Coordinador/a de dicha actividad
acorde a lo siguiente:

Anexo 1. Solicitud para elaboracion de un proyecto educativo en
CIESAS

Instrucciones. LLlenar cada uno de los apartados solicitados. Al terminar
adjuntarlo en formato pdf para el envio de solicitud.
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ANEXO 2

La evaluacion de la emision de la actividad académica
(curso/diplomado/taller/seminario), deberd realizarse contemplando la
retroalimentacion de los participantes, docentes y equipo técnico, con
base en los contenidos, organizacion del curso, asesoria, implementacion,

sugerencias, y demas informacion que se considere pertinente.

Anexo 2. Entrega de reporte final.

Instrucciones. Llenar cada uno de los apartados solicitados. Al
terminar adjuntarlo como archivo en formato pdf en el envio de de
entrega del informe a la Subdireccion de Docencia.
Resultados que indiquen:
e Las edades, procedencia de instituciones y profesiones de los
alumnos.
e Promocion y difusion del proyecto
e Calificacion de los participantes.
e Solicitudes recibidas, alumnos inscritos, bajas, alumnos
egresados
e Matricula de los alumnos.
e Participacion y asistencia de los estudiantes.
e Informe financiero; ingresos aportaciones institucionales,
inscripciones de estudiantes, egresos realizados, gastos de
difusion, servicios, etc.

Evaluacion de los coordinadores con respecto a:

e Contenidos tematicos.

e Correspondencia de los contenidos con la formacion previa del
participante

o Utilidad de ejemplos

e Motivacion a participar

e Relevancia de los contenidos en relacion al trabajo profesional
del participante.
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