
 

 

 

Carátula de Validación de Vigencia 

 
Ciudad de México a 15 de julio de 2024. 

 

Se hace referencia al inciso A) del Procedimiento para la validación de vigencia de las normas 
internas y transversales en el Sistema de Administración de Normas Internas de la APF (SANI). 

Con fundamento en DECRETO por el cual se reestructura el Centro de Investigación y Estudios 
Superiores en Antropología Social (CIESAS) y el registro en el Inventario de Normas Internas 
(SANI) del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social, se hace 
constar que la presente norma se encuentra vigente y es aplicable de acuerdo con lo 
establecido en el mismo. 

Por lo anterior, la Subdirección de Recursos Financieros valida la vigencia de la norma interna: 
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LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA OPERACIÓN Y MANEJO DE 
RECURSOS FINANCIEROS EN LAS DISTINlAS ÁREAS EJECUTORAS 

DEL GASTO EN CIESAS 
í1-,1 
Cli:Sil 

VIRGINIA GARCIA ACOSTA, Directora General del CIESAS, en cumplimiento a lo 
dispuesto en el articulo 9 fracción V I del Decráo por el cual se reestrnctura el Cen:ro da 
ln•,estigaciones y Estudios Superiores en Arwopologla Social. publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 29 de agosto :le 2000. he tenido a hiAn AXf.f!c1ir lo!; siguientes: 

LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA OPERACIÓN Y MANEJO DE RECURSOS 
FINANCIEROS EN LAS ÁREAS EJECUTORAS DEL GASTO 

OBJETO 
Lograr u1a mayor eficiencia en el manejo de los recursos :inancieros. asi como h;:;,cer 
mtts ágil la atención y respuesh.i a las nt:t.:esidi:I.Ues financieras Oe todas las áreas 
ejecJtoras de gasto en el marco de las disposiciones legales y administrativas que 
regulan el gasto público federal. a continua,:itn se han determinado los siguientes 
Liílfmmientos: 

Las Unidades de Occidente, Golfo, Surcsto o Istmo, dcbcrfm contar con tres cuen1as de 
d 1tiqu~s µctra hacer írenta a sus necesidades urgentes que se denominarán: 

1. \lómina 

2. •ondo Revolvente 

3 . .A.oxiliar 

Los Programas Noreste y Peninsular contaran únicamente con dos cuentas de cheques 
para hacer frente a sus necesidade.s urgentes •~U-9 se denomin;1rán: 

1. Nómina 

2. Auxiliar (se depositará el Fc,ndo Re\.Olvente, los gastos fijos, \1iátic::i5 y otro!=. 
opoyor. solicitodos} 

En el caso de las áreas ejecutoras de gasto Lbicadas en e Distrito FAc1ernl, y toda vez 
que el ejercicio ce los recursos se realiz~ a :ravés de la Dirección de Administración, \ 
sólo se les dotará de un Fondo Revolvente de acuerdo a las necesidades de cada área, • 
para cubrir sus erogaciones urgentes derl·,a'.!as de la Jperación diaria, el cual será \ · 
reemtolsable con la periodicidad establecida en estos lineamientos. \ 



MANEJO DE RECURSOS FINANCIEROS EN LAS UNIDADES Y PROGRAMAS 
DESCONCENTRADOS Y EN LAS ÁREAS EJECUTORAS DEL GASTO 
POR EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE 

CUENTAS BANCARIAS DE RECURSOS FISCALES 

La cuenta de Nómina. sera utilizada en las UnidadGs y r-m los Programas únicamente 
para el pago de nómina y prestaciones gener3das u ordenadas p:,r el Departamento de 
RecUisos Humanos, ya que: el proceso de la nómina del CIESAS es centraliz~do. 

Bajo ninQuna circunstancia se podr~ pagar ningún ~as10 diferente a lo indicajo por el 
área de Recursos Humanos ya sea en forma quincenal o mensual (dependiendo el 
e.aso). 

La cuenta de Fondo Revolvento, servirá para <;ua et Ocporbmento de Presupuesto 
deposite los recursos que requieren lc:s Unit!ades, y así afrontar sus necesidades 
extraordinarias derivadas de la operaci~n diaria. 

La cuenta Auxiliar. El nepartamento :te Presupuesto depositará a las unidades, todos 
los go~tos fijos pogram.abl&s, los gastos de v· ~tCos, asi como apoyos solicit.arlo!=i por as 
mismas. Cabe reiterar que dicha cuent3 servirá oera pogor cxcluzivamente gastos f:jos y 
viitlicos autorizados y programados. 

En CJanto a los Programas dasconcentrados, la cuenta Auxiliar serviré, para que el 
• n~r~rt.:amAntr. rlP. PrP.~11f"l11E=!,i:-fo rlP.pn !=ii:A los recJrsos aue reauieren para ,acer frente a 
sus necesidades extraordinarias derivacas de la o,era:;ión ct~ri;¡, ~1.sí como todos los 
gastos fijos pr:1gramables, gastos de \'ióticoc y a¡::oyos qua soliciten. 

La soliciluó de Gastos fijos deberá e'ectuarse cinco ellas naturales antes de ID 
programación mensual del pago, a excepción ~e vi~licos y pasajes, importes qua serán 
ac.ept,,dos sobre la base de la autorización correspondiente del Director de la Sede, 
Unidad Regional o Titular del Programa, as' c:,mo de. los ~uhrlirectores de IJocencia, 
lm·estigación, lnforniática o Public~ciones. 

,wariablemente todos los gastos deberán venir ampara:Jul::i cun su respec1ivo 
conrnrobante el cual para que sea válido, debe'á ,~unir tojos los requisitos fiscales que 
Tiarca la Ley y Código apljcable /Anexo 1). por lo que sólo podr-án ser reembolsados 
.aquellos comprobantes que cunplan con tales requisito!;. 

En el caso de los viáticos. el importe se cargará a deudores diversos, el Director de la 
Unidad. el responsable del Proyecto o los Administrd.dore~ serán responsables de \ 
reca·~ar la comprobación respectiva en un periodo no mayor de 10 dias naturales '. 
contados a partir de la conclusión de la comisión y deberán de ser remilidos al \ 
Departamento de Contabilidad. isolicitar el acuse de rAc.ibo de dichos docunentosi, V 
señalando el número de ch,:::quc c,ue I•:! dio crige,1; en caso de no poder comprobar \ 
dichos gasloti, :;¡~ µr0Liedetá a recuperar los importes oendientes de comprobar, a tra•tés 
de descuentos en norrina del emp'eado o ;om sionado, ~or tanto, se debe te11e1 

l).•JU"C®o\ G,C1'E~;lL 
CtlUGc,,,,_, ~ A!:"",,\:;,,, ~101),t, 



MANEJO DE RECURSOS FINANCIEROS EN LAS UNIDADES Y PROGRAMAS 
DESCONCENTRADOS Y EN LAS ÁREAS EJECUlORAS DEL GASTO 
POR EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE 

~M 
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~xlrt-11I0 cuidado en el rnanejo y envío de los mismos, ya que por tratarse de recursos 
federales son causa de responsabilidad adminiSlraliva. 

Todo comprobante ylo factura que ampare gastos por Fondo Revolvente y los 
gastos fijos, deberál'.'I cumplir con los siguientes requisitos: 

a) Estar expecidos a numtm, ~el Centro de Investigaciones y Esludios Su¡:eriores 
en Antropología 8oc,al. 

b) Número de folio. 

e) 1 ugar y fA~ha de ex~edición. 

d; Nombre o denominación social, domicilio, RFC del proveedor. 

e;. Nombre e, denominación social, domicilio, RFC del impresor. 

f) FP.cha ciA impresión de la factura y datos de identificación del impresor 
autorizado. 

g¡ Autorización de la SHCP, asi como la fecha de inclusión a !a página da Internet 
arnorizado por el SAT. 

h) Cant dad y clase de 11ercancias o descñpcón del servicio que amparen. 
i) Los importes y concep:os de lo facturo deberán ser legibles y sin alteracones. 

j) Deberá especificarse él cal~e de la factuia, e! motivo de la erogación (justificación 
del gaste). 

k) Tratándose de ventas de pñmera mano de mercancías de inportación; número y 
fecha del documento aduanero. así como la aduana por la cual se realizó la 
im;,ortación, 

Aéicionalmen:e, se debe-án considerar los siguientes puntos: 

1) Todas las adguisicicnes de biene.s y ser\·icios para el CICSAS deberán realizarse ,,.~ / 
3 través del Departamento de Recurscs Materiales; exce~to aquellas comfJ<aS •• 
menores (bienes consumibles o servicios de apoyo). vemicando con dicho 
Departamento antes de efectuar el gast,, . que no se tenga en existencia el o los 
productos solicitados y que sean gasto~ estrictamen:e indi!;pP.n~;1hl~s. sr1lvo los \ 
casos de urgencia, en donde el responsable del Fondo Revolvente podía realizar '\ 
Llic.;has oompras siempre y cuando se justifique plenamer te esta forrra de 
compra. \ ;:__ 

¡a;,111;, ~CE') 
W,(t(/ 1)(111 :~é.VE.IUI /. 

,:<.r1t·cc.::..-. w. J.!1•11•;,s~1.C~'< 
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POR EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE 

cm 
lffl 
Oi:S&\S 

2) Sir excepción, todos los comprobantes de gasto deberán reurir los requ,sitos 
fiscales (Anexo 1 ), a excepci0n de pasajes locales y otros que por su oaturaleza 
tengan que utilizar los !ormatos ""Bueno pcr"', los cuales por ningún motiVo 
podrán ser superiores a $250.00 (DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS 00/100 
M.N.), atemás deberá mencionar la persona y IUGares para los que fueron 
utilizados. los cuales serán firmados por el beneficiario y au1orizados por el 
Directo· de la Sede. Unidad Regional o Titular del Programa. 

3) Los gastos superiores a $2,000.00 (DOS MIL PESOS 001100 M.N.), se 
efe~Jarán con cheque nominativo y nunca al portador. 

m es comprc!5antes invnn1ffilómc'ntc iebefán '9star firmac!os po. el titular de!..,¡.)rea_, 
gcncradoro del gasto. así como por quien recibió el bien o servicio ~, aderñ1' e· 

~ ner un;L4u,i,;u>,<plicación deJ gaslo,.(juslificación del gastQ) 

s¡ Tratándose de los comprobantes de gastos por alimentación, no se cubrirá el 
pago de propinas. únicamente los consumos realizados po· alimentos. 

s:1 Las fa-:turas por prestación de servicios de hospedaje que i1cluyan otros 
servicios tales oomo transportacién, comidas u otros servicios similares, deberán 
venir desglo~adus, en caso ccnlrario s-e enlenderd que el '!;'étlor lolétl de 
comprobante corresponde a servicios de hospedaje. 

?:1 Las facturas o comprobantes en general, deberán ser expedidas en tiempo de 
manera indiv dual, a nombre del CIESAS, especificando domicilio y R.F .C .. 
además de no presentar borrones, tachaduras. ni contener diferentes tonos de 
li11la o <le letra en su llenad;:,. 

8) Los recursos que sean otorgados por parte de este Centro, deberán ser ejercidos 
o devengados para el concepto y por el tiempo estipulado en la solicrtud. 

O) En co~ de no ejercer ID totalidad do los recursos otorgados, lo diferencia deberá 
deposttarse en la Caja General del Centro de manera inmediata, dando como 
referencia el número de cheque original con el que fue otorgado. 

10) la solicitud de recursos por cualquier concepto, no será autorizada si el 
so icitante tuviera algún importe pendiente de comprobar, sa va excepciones \ 
debidamente justificadas y oprobadas por la Dirección de Admi:iistración. , 

o.-nccclÓHCCNt:IIAi.. 
tlRfJ'...:,c .... Oé.1.D.t11.'I.IS1~1.oo.,. 
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MANEJO DE RECURSOS FINANCIEROS EN LAS UNIDADES Y PROGRAMAS 
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POR EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE 

LINEAMIENTOS DEL FONDO REVOLVENTE 

í••ªr4 
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1 J Los recursos en efectivo del Fondo Revolvente, deberán estar guardados e, un 
lugar seguro y con disponibilidad inmed ala para atender casos inpre·1istos de 
oficina. 

2} CI 'l'lanejo del r ondo. ~evolvente, debe pennitir contar siempre con dinero en 
efe:;tivo para solventar gastos menores, que no puedan ser cubiertos um cht:?4ut:?; 
y se repcndrén conlra la comprobación correspondiente en forma mensual, o 
antes de dicho plazo si el monto de gasto ya erogado representa hasta un 70% 
apmximadamente del total del importe asig,,ado oomo Fo, do; por lo que en 
ningún caso se deberá presentar para su comprobación un importe superior al 
monto asignado como Fondo. 

3) No se pagarán en efectivo con cargo al Fondo Revol·,ente, gastos superiores a 
dos mil pesos. 

4) Los gastos con cargo al Fondo revolvente deberán iniciar con una so icitud de 
r,qucñmicn:o urgcnto y eventual, que genere un gosto o cfcctuo'" ée les áreas o 
investigadores debidament,:: firmada y con el visto bueno del Director de la 
Unid~d. enc~rg,;idc del Proyecto o el respon~able del rondo. 

5) Los comprobantes de los gastos efectuados con fondo Revolvente. se deberfm 
enviar a la Subdirección de Recursos Fina,1cieros del Centro, para su re,,isión y 
pago sin exceder de 10 días deepués de la erogación. 

Los importes erogados con fondo revolvente para adquisiciones o servicios, no podrán 
ser superiores a $2,000.00 y en los casos de que sea una cantidad mayor. se procederá 
confcm1e a Ley. en materia de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios dal Sec:or 
Púhlico. dorr.le se. señala que: 

a. Las compras que excedan de $ 2,001.00 hasta $ 130,000.00 se 
Identificarán como Adjudicación Directa y deberán solicitarse al -,, 
menos tres cotizaciones para su elección, sin emtargo se podra optar -í_M.,, 
por el procedrniento de Invitación Restringida a Cuando Menos Tres f 
Personas, a fin dA ohtAnAr l;J mAjor c~lidad y precio ;:>ara el Centro, 
debiGndo solicitar autorización de la Dirección o de la Subdirección de \ 
Recursos Financieros, antes de realizar la compra. , 

b. ~as compras que excedan de $ 130,000.00 hasta $ 630,000.00, se 
tendrán que hacer bajo el procedimiento de Invitación Restringida a 
Cuando Menos Tres Personas. sin embargo se por1rtl o;;t;:ir por A1 

;•-t~I U:, . (1 

C~EC~O,, 4Et.1eR..11. 
O.~ECC,'1)-. !:i A0.i1-.\Sl'AAC,l1, 

\ 
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procedimiento de Licitación Pública Nacional y/o Internacional, esta 
último procedimiento únicamente lo lteV:"lrá a cabo el Departamento de 
Recursos Matertales. 

c. Las compras que excedan de $ 630,DOO.OO en adelante, se tendrán 
que hacer bajo el procedímíento de l.ícitac/ón Púbf/ca Nacional y/o 
lntornaCional, este procedimiento úni::::amente lo llevara a cabo el 
Departamento de Recursos Materiales. 

No deberá formar parte de las solicitudes de reembolsos, los comprobantes do 
gastos corrnspondiontes a: 

a) Castos de carácter social: b,indis de fin de a~o. onomósticoG:, in.iugurQcioncz. 
~x.pu::;ido11es. ul>~qui;:,$, calllpai'las politicas y e.tras que se coris.ideren de 
carácter ¡:ersonal. 

b) Esquelas y ofrendas por dciunción do fomfürcs. 

c) Impresiones de coTespondencia y otras de carácter personal. 

d) Mateñal y articules de escritorto, que hayan sido suministrados en el ejercicio o 
que estén comprendidos en e, Pro~rama Anual de Adquisiciones. 

e; Copias fotostáticas (en caso ce contar con fotoco:Jiadora o sin justificación). 

t} Compra de cigarros, licores, uniformes, comisiones por d'leques devueltos o 
sobregiros bnncar1os. 

g) Que estén fuera del periodo da reemoolso o que correspondan otros ejercicios 
fiscales. 

h) Ex~edidos a titulo personal. 

i) Cualquier gasto que pudiera considerarse ce caácter ¡::,ersonal o indebido. 

j) No po:frán u1ilizarse los r~cursos del fcnco fijo para pagar al perso'lal 
rcmuncmcionos de ::ucldo:;, compensaciones o cuo.lquier otro concepto. .,-.f~1 

k) Multas o recargos de cualquier naturaleza. ji>·· 

Los recursos del fondo fijo sólo podrán ser utilizados para los siguientes gastos: 

a) Compra de bienes para administración, que por SJ urgencia no se puedan obtener 
µur lu~ <,;011ales nu1r11c1.les, {estas co111p1as sólc serán aulori.Ladas por excepción y no 
deberán repetirse por más de dos ocasiones al ano). 

,, ~ , .. :.1:1 l> 

DlHECCJO!I OE~EF,AL 
t.Y!e.x,c,1 t>E 1.c1o1,,.~r~ .1.c,c,1 
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b) Compra de café y azúcar. 

e) Compra dP. g;,l!At;,s, refrescos J otros (eilos se realizarán sólo para eventos o 
reunio1es y se deberá anotar en as racturas el nombre del even1o o reunión). 

d) Lub1icantes, siempre •¡ cuando se apliquen para funcionamiento del parque vehicular 
de.l CP.ntro, referente al combuslible el Departamento de Recursos Maleriales 
realizara una coinpra anual de "Vales ce Gasolina", los cuales a través dA 
departamento de Ser,icios Generales. scttln rcmi1idoc o cada Unidac e Programa. 
siendc;, ol>liy~lu1 io llevar una bitácora de kilometraje y consumo de gasolina por 
vehlculo, a fin de conlar con elenentos qie permitan controlar el manejo de los 
recursos. 

1.::) Servicio postal oara el envío de paque·.eria (por excepción se utmzar3 0.-IL 
MEXPOST u otro, y deberá estar autorizado por el Director oe la Unidad u 
Programa). 

f) Pasajes urbanos; para la solicitud del ~ago do pasajes urbanos se deberá utilizar el 
recibo bueno por, y hasta un rréximo de $2~'().00. 

g) MQterial eléctricc, refacciones y accesorio:; menores, material didáctico, sólo por 
excepdón y por urgencias. 

h) Los checiues f'.1Ue se. formulAn. ~P.rAn ;Jrnp;uac1os nor la póliza cheQue v !os 
comprobantes de gastos respectivos -¡lo por los r<>c,bos de gastos a comproba· 
autorizados. 

í) En las facturas de compras reali7~d;i~ P.n ti!=mda~ ciA autoservicio se deberá anexar 
el comprobante de pago (ticket) dondo se detallen los artículos adquiridos. 

Los pagos de sP.rvi~ios púhlioos come, teléfcno, luz, agua. predio. asl como renta, 
001h'atos de limpieza, 'Otocopiado y seNicic de vigilancia. se realizara, en for'Tla 
independiente al fondo revolvente, debiéndose hacer a través de la cuenta de cheques 
Auxiliar en el case• de .cJs Unidc:1d~s, sufü;itcu,dc; lrct111:ihm:~11t:i c1 de rondos esp~ciales para 
estos oonceptos, como se observa en el procecimiento. 

Las a~quisiciones relacionadas con el Capítulo 5000 "Bienes Muebles e Inmuebles", 
sólo serán efectuadas por la Direcd ón de Ad11i,1istración, y no se autorizará nirguna 
adquisición realizada por les Unidades y,'o ProGramas. 

VIGILANCIA Y CONTROL 

a} Fara dotar de efectivo a la cuenta del F::mdo Re\•olvente, se hará de ccnformidad con 
la solicituc de recursos de cada una de las Unidades o Programas, la cu~l llt:?!Jt:? t:?slcu· 

OlllCCC.'ÓN~C.!M.L 
.'AY>t~C,\,?.\' 01! ,ll:_..-,~ f.vl , 'IQ. .. • 
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numerada, desde 0C1/Aux.:Occte/20D5, hasta OO?/Aux . ./Occte/2005. Todas las 
Unidades utilizarán el mismc, procedimiento, sólo cambiará el nombre de la Unidad 
para Gclfo 1Golll; lsl111u /lstl: Sureste /Ste/, Occidente iOcc/, Nores:e INor/, 
Peninsular /Peninsl. La ministración de recursos de México a las Unidades o 
Programas será a través de una transferencia de recursos. 

b) Para dotar do efectivo a la CLenta de rómina, el Departamento de Recursos 
Huniano$ en formo quinccnnl r.:::mitiró via trmsfcroncia la nómina a pagar para cada 
Unidad y Programa, con identificación 001,'Nórn./Occte/200G hasta 
0C?/Nóm./Oo:te.12005. En Todas las Unlda:!es o Programas se utilizará el mismo 
procedimiento solo cambiará el nombre para cada una de las Unidades Golfo /Golf./, 
Istmo /ls1./, Sureste iste.l. Occidente /Occ/, Noreste /Nori, Peninsular /Peninsi. 

e) El ewío oportuno de las solicitudes de fondos, comprobaciones y rendimiento de 
informes financ:eros sera (Jnica y exclusivamente responsabilidad del Administrador 
de cada una de las Unidades o Programas. 

d) De no recibir los comprcbantes o reportes correspondientes. se limitarán los envlos 
de recursos. 

E::; iirportante destacar lo que al respecto el R<?glamento de la Ley do Presupuesto, 
Contabllldad y Gasto Público, donde señala que: 

Artículo 44.• Las e11tidades deberán cuidar bajo su responsabilídad, que los pagos 
que se efectúen con cargo a sus presupuestos aprobados so realicen con 
sujeción a /os stgutenres requtsttos: 

l. Que correspondan a compromisos efectivamente devengados, con excepci6n de 
los anticipos previstos en otros ordenamientos legales y los mencionados en el 
articulo 64 del presente Reglamento, 

JI. Que se efectúen de.ntro de los llmires de los calendarios financieros 
autorizados, y 

111. Que se encuentren debidamente Juslflfcados y comprobados con los 
documentos originales respectivos, e~tendléndose por Justificantes las 
dlsposícíones y documentos legales que determinen la ob/lqaclón de hacer un 
l2J!1lQ Y, por comprobantes, /os documen!os que demuestren la entrega de /as 
sumas de dinsro corT9Spondientes. \ 

Ol>:CCC1~N (;l;N.:SVL 
!M!E'C!IOt.' (.té,1().",~;:l fJtM:.'Ó.'f 
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México. Distrito Fe<leral, prilTero 
de abril del dos mil cinoo. 

f1 () 
E~ArO~• 

~ l i, ~ 

C.P. OCTAVIO ~ GONZÁLEZ 
SUBDIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS 

LIC. JESÚS M !EGOS AGUILAR 
DIRECTORtlE 1,DMINISTRACIÓN 

AUTORIZÓ 

DRA. 1/jRGINj'A GARCÍA ACOSTA 
DIRECTORA GENERAL DEL CIESAS 

~ 
~ 
Cli:SalS 



LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA OPERACIÓN Y MANEJO DE 
RECURSOS FINANCIEROS EN LAS DISTINTAS ÁREAS EJECUTORAS 

DEL GASTO EN CIESAS 

ANEXO 1 

COMPROBANTES DE VIATICO$ V PASAJES NACIONALES 

C'm 
~ 
Cli:Sd.S 

Se solicta que b s comprobantes rE-Unan reqd sitos fiscaes, e-. •,•irtiJd d: que el CIESAS. e:-un Centro dt' 
lnvestigaci:ln qL e recibe recu ses fiscc1les y que debe d9 cun p:ir ,:on la N:>rmativ1dad est.ableciQg pe< ~I 
GcbiéíM F~dé~ I para les OrganóS OéScantr.fli uidcs: en:re ,~ Normtt6w5Bd aplicab!f:I estén l~s Lcye-.c;; 
Fi$Cl:lles r:om,, ~on {I P.'/ rlF. lmpuP.~t!" ... ~ ~nhM 1~ RP.nt-' 1 ;;y dP. lmrw!'!~o ~¡ 'h1!or A!Jn:!9;.do, f:ñrlinn Fi!-(:;.I 
:tf! ,~ F;:ufF.r;;<'".3ñn, €-fr. }. po, k: que se,?. ir1dispens,1ble ::! cum:>limim lo eslrir:lo de to f?s.lablecido en d .. '.:.ho 
::i-tdéramléntc McaL 

REQUISITOS DE COMPROBAtlTTS SEGÚN EL CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN 

Además de los requisitos que establece el artículo 29 de este Código, deberán de reunir 
lo siguiente: 

ARTÍCULO 29-A 
FACTURAS DE BIENES Y SERVICIOS NACIONALES 

• FRAC. l. Deberán con:ener impresc i:l nom:;re. denominación o r:;=.z)n so~i~1, domici1;,: fisc¡:I y cl~we 
d~I R.F.C. dl:\ ~u1cr. o@:pir.fo 

• FRAC III l ugar '/ fe.-:ha de expecci0n (comprendida denlro cel período de la comisión). 

+ FRA<: IV l:?.h.!rRn :1e ser @>!pedidas a ncmbre dE: (CIESAS) mntemendo domicil:o 'i cláve d"I RF.C. 

• FRAC. V C.:sn'.idad ~· caso: ce men::..:nd á:S o desc.-ipcióri da les sé1vicios que ainpaféll. 

• FRAC. VI. V~for un11arO consiGn~Klo en nt mero e impo"te toml ,onsignado en nómero o letra de cada 
bien e· servicio descrito. ,:1si ccm:1 el ncmbre de los impes!os que en k::s lém'unos da las 
disposcicries fiscal6s deben trasladarse. en su caso (LV.A desglosado}. 

• FRt.C. V 11. Fecha de imc:esion ·,· da:os de identificadór del impresor aut«izado (cuva •:in;:;.n: ia no 
p: d ra se, ma1¡0, a do~ años). 

REQUISITOS DE COMPROBANTES RES~LU CIÓN MISCELANE• 

Además de los requisaos señalados en el artículo 29-A del Código, dichos 
comprobanles deberán contener impreso lo siguiente: 

• 2 4.7 Inciso A:• Tener im:m~sa la Cédula ,:::e, dentif1~oción 'iscalde proveedor. 

• 2.4.7 Inciso 8). Deoerán de tener regisirada ,~ sii:luien:e le•¡&u:la "La reptod11cci6n no autorizada 
de este comptobsnte constituyé un delito en los t6nnlnos o'o las disposiciones fisc'11es". 
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• 2.~. 7 lnci~o C). o R.r.C .. nombre. <1omicil 1◊, ¡· e" su ::aso. el nom-e,c telefónico del impre:..:>r, asi 
oomo la fechs ~"' que se- incluyo la aulorza:iO'l oorrc~po,d :Cn:e en la pégina do Internet de} SAT. 

• 2 .'-. 7 Inciso E). Oeberén d3 conlcn :::r la lc;,c r.:I~: 
"NUmcro de :,pl'Obxl6n del tlstcmu, di! control de Jmprcscrcs autorlztJdos", sagu;ds del 
númCV'o generado d el s;srems. 

Cu~ndo el compr<:iba,, t-e ampara actcs o actividades graba::las con el impu~sto al \'c1l01 agregado, en 
el -nisrn:i se <iébéla s&ilalar 8úl ;o,ma e:>:prG-Sa si ql pagc di) 13 cont1t1.prest:1ci1;>n oo hac& en una g.nl:. 
exhibición o en p :m:i:tlltlarf~ 

LEY DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

• Aroculo 1 S3 Frac. 111. Los conúihuyenles perscmas frsicas qué lnbufén en hon.-:>rtftCS •¡ acl ,(1:Jad9s 
cmpr9sariales. Los comprobantes ctue se emitan deberaf'I conte1er la leyenda impresa "Efec:to$ 
Fiscales al Pago' '. 

CODIGO FINANCIERO DEL DISTRITO FEDERAL 

La factura oor prestacion de ser-.•icios ,j'e ~ospe; aje que incluyan otros ser1icios como 
ttánsp::utación. oomda u cY.rcs sim!lmes dobOréY'! de traer ,jesglosa:la la prost.acion de estos Jliimos 
en caso cont<ario se ent-9néera :¡ue el .;;J'or to:al del con probante cc<responde a ser.•">✓:os de 
hospedaje 

OTRAS INDICACIONES 

A.si misuo las íc11,;lm<.1:::. 1.M J::1.j11 -:.1<:: ~-=• c:x¡.;c:d'<lil$ en fonn~ i fn.l1•1ijml l y no p,esent.ar t:,on one~. 
ta~hedur.;~. }' no con:-:=n;..r jiferentes ton:,s <:te t inta o letra en su lenad:,. 

l't.) ; t u:.;,1, ~ ;, 

0.'RECC«l.\' Gf:lii!Rfll. , .... ~,.,,..,,, ... ., .. ,,.,, ... ,...,.,.,.,.,.. ... 
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