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I.- INTRODUCCION

Las presentes Normas y Bases se elaboran con fundamento en el aticulo 58, fraccién
XVIl de la Ley Federal de Entidades Paraestatales, asl como en lo establecido en la
NEIFGSP 0068-Norma para Registrar la estimacion y la cancelacon de cuentas o
documentos por cobrar irrecuperables, emitida por la Unidad de Contabilidad
Gubernamental e Informes sobre la Gestion Plblica, dependiente d= la Secretaria de

Hacienda y Crédito Pablico.

condiciones para el CIESAS.

Il. OBJETIVO:

Establecer mecanismos formales para registrar la estimacion de cuentas por
en los registros contables del CIESAS, mediante un ejercicio ordenado y debida
normado respecto del uso de esta facultad. Asimismo, la razon de estas N
Bases es, la baja de las cuentas por cobrar registradas en la contabilidad del CIE
por imposiblidad practica de cobro, dada su incosteabilidad para su recuperacidn, que
se vea suslentada a través de un documento normativo que hace participar de una
manera razonable a los funcionarios del CIESAS, en condiciones especificamente
sefialados para este fin
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lil. GLOSARIO DE TERMINOS:

Cuentas por Cobrar. Derechos de crédilo exigibles originados por ventas de bienes
o servicios prestados o cualguier otro concepto, incluyendo deucores diversos que
provengan de la operacion del CIESAS.

Antigiiedad. Periodo determinado por la fecha en la que se hizo exigible el adeudo

y la fecha en que se determina coma irrecuperable. e ——
Desavecindad. Situacion en la que se encuentra el deudor de una cuentg por 2 s
cobrar cuando ya no se localiza en el domicilio @n el que se origind el adeudo 4 que -".é
ya no habita en el Gltimo domicilio que hubiera proporcionado. c} 8 ]
Cuentas incobrables. Derechos de crédito exigibles a cargo de terceros y a ffav 52
del CIESAS, una vez agotadas las gestiones para su recuperacibn o bien, qge £

recuperecion sea incosteable para el CIESAS,

,T
VALIS

da Mor
¥ Despachos Aduanales

djunia de A,

v
Estimacion para cuentas incobrables. Afectacion que el CIESAS hace psus

<
resultades (gastos), para mostrar el grado de incobrabilidad de las cue o ég
documentos, a través del registro de naturaleza acreedora en una guenia Eﬂ_&
complementaria de activo. ¥ ad

Cancelacion de cuentas incobrables. Autorizacion del Comité, de la baja en los
registros contables de los adeudos a cargo de terceros y a favor del CIESAS
determinados como irrecuperables ante la determinacion de la imposibilidad practica

de cobro.
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CIESAS. Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social.

Incosteable, Situacion que se presenta cuando, de acuerdo con un analisis de
costo beneficio, los gastos inherentes al proceso de las acciones legales, ya sean
extrajudiciales o judiciales, para la recuperacion de un crédito existente a favor del
CIESAS resultaran mayores al importe del adeudo mismo.

Insolvencia. Situacién en la que se encuentra el deudor de una cuenta por cobrar
que muestra que no tiene capacidad de pago comprobable juridicamente.

Prescripcidn, Extincion del derecho legal para exigir el pago de un crédito derftro de
los plazcs establecidos por la ley de la materia.

Registro contable. Registro de las operaciones financieras y contables del CIE
que sirve para la elaboracion de estados y reportes, financieros,

Saldo. Resultado neto de los movimientos (cargo y abono) de una cuenta confabl

vALTDA

i Adjunta de & tos Juridco:
v Direccldn da Wcms

Comité. Comite para la Cancelacion de adeudos a cargo de terceros,

CONACYT

Chreccitn

V.- ALCANCE

|

El presente documento normative es de observancia obligatoria en sl CIESAS, por lo
que el personal responsable de realizar las actividades relacionadas con su
clasificacion, determinacion, autorizacion, registro y cancelacion de cuentas

Incobrables del CIESAS, deberan actuar en estricto apego al mismo.
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V.- RESPONSABILIDADES
1.- El Director de Administracion, sera responsable de:

a).- Supervisar que la cancelacion de los adeudos se reflejen en los estados
finanzieros del CIESAS.

b).- Proponer a la H. Junta de Gobierno del CIESAS, las modificaciones a las
Normas y Bases para Cancelacion de Adeudos a cargo de terceros y otros.

c).- Eolicitar por escrito al asesor juridico del CIESAS y/o persona facultada

ello, proceda al cobro por la via judicial o extrajudicial, o en su caso, coordingr la g L]
integracién del expediente para que dictamine la incobrabilidad de las cudntas © 3
por cabrar. 3 é g
L
d).- Solicitar al asesor juridico del CIESAS y/o persona facultada para ello, O %E g
dictaminar sobre la incobrabilidad de las cuentas por cobrar. E ;3
(=1
2.- El Subdirector de Recursos Financieros, serd responsable de: : E 55
= .
a)- Supervisar al Jefe de Departamento de Contabilidad, para que intagiesde -:E
manera comecta el expediente que contenga: la documentacion origina Que £5
soporte el adeudo, los comprobantes de gestion de cobro (gestionados fE* E
a

i

por el asesor juridico y/o persona facultada para ello), asi como el dic

juridico,
b).- Supervisar al Jefe del Departamento de Contabilidad que realice los asientos

contables, de acuerdo a la normatividad vigente de la estimacién para cuentas de
dificil recuperacion, y hasta su cancelacion.

c).- Ceterminar e implementar acciones preventivas yfo correctivas, tendientes a
abalir la creacion de nuevas cuentas, por cobrar irrecuperables
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3.- El Jefe del Departamento de Contabilidad, ser4 responsable de:

a).- Analizar y revisar por lo menos una vez al afo los rubros de las cuentas por
cobrar, para detectar y prevenir el incremento del saldo de las cuentas por cobrar

Imecuperables,

b).-Integrar de manera correcta el expediente que contenga: la documentacion
ongiral que soporte el adeudo, los comprobantes de gestion de cobro
(gestonados por el asesor juridico y o persona facultado para ello), asi como el
dictamen juridico.

incobrables,

d).- Levantar en su caso el acta administrativa circunstanciada, en coordi
con el area generadora del adeudo y el asesor juridico y/o especialist
facultades y conocimientos para ello, en la que se haga constar en
fundada y motivada las razones, el responsable y la justificacién de no cont
documentacion soporte de algin adeudo en su caso. (Anexo 1)

5 | Bnales

e).- Elaborar el Acta de Depuracion y Cancelacién de Saldos. (Anexo 2)

§
VI. POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS: @ 8

1. Identificacion.

Las cuentas por cobrar sujetas a las normas que establece el presente documento
normativo, deberan identificarse en los registros contables y verificar la antigliedad del
saldo,
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2. Analisis y Clasificacion.

Para que una cuenta por cobrar pueda ser analizada y clasificada como irecuperable,
debera registrarse en el momento que se identifique su incobrabilidad en la reserva
para cuentas incobrables, de acuerdo al Catdlogo de Cuentas Contasles del CIESAS y
a las Normas y Bases para Cancelacién de Adeudos a cargo de terceros vy otros,

J. Dictamen del Comité.

Para que una cuenta o documento por cobrar, pueda ser valorada y aprobada por el
Comité comao incobrable, debera cumplir con lo senalado en los incisos a), b), asi como
documentarse alguno de los supuestos de los incisos del ¢) a la |), siguientes:

conveniente al CIESAS,

b) Que se hayan agotado las gestiones de cobro por las dreas correspondignt
mediante acciones de tipo judicial y/o extrajudicial, que en cada caso

procedente.

o
VALDADO

3]

dictaminada por el asesor juridico y/o persona facultada para ello.

Esta situacion existe cuando se compruebe que el deudor ha sido declarado en
concurso o en suspension de pagos. En el primer supuesto, debe existir se
judicial que Jeclare concluida la quiebra por pago concursal o por falta de activo,
d) Por el fallecimiento del deudor.

En este caso se requiere el acta de defuncidn.
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e} Cuando se compruebe la imposibilidad de localizacion del deudor.

En este caso se requiere un dictamen juridico en donde se haga constar mediante la
bitacora respectiva, las acciones realizadas para tratar de localizar al deudor.

f) En los casos en que se compruebe la desavencidad del deudor,

g) Que haya prescrito la accién juridica de cobro, debidamente dictaminada por el
asesor juridico y/o persona facultada para ello.

h) Que no exista la documentacion soporte original de la operacién que generd |a
cuenta por cobrar, avalada por una acta administrativa circunstanciada,

i) Que el costo de la recuperacion resulte mayor al adeudo.

beneficio y afectara a los créditos cuyas gestiones de cobro se consideren superi
monto adeudado, &
L

La incosteabilidad de la recuperacion, quedard determinada por el criterio Ltstcg
s @

-

S

En este supuesto, se levantara el acta administrativa circunstanciada por el titu
Departamento de Contabilidad, el titular del area generadora del adeudo y el
juridico y/o persona facultada para ello, en la cual se indicara los motivos y causa
falta de documentacion, ya sea por extravio, robo u omisién de los documentos

I) Que el costo de la recuperacion resulte mayor al adeudo.

La incosteabilidad de la recuperacion, guedara determinada por el criterio costo-
beneficio y afectara a los créditos cuyas gestiones de cobro se consideren superiores al

monto adeudado.

OnELdis

&5

o6 Aduanal
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4. Valoracién y aprobacion de Incobrabilidad.

a) La valoracion y aprobacién de incobrabilidad debera constar por escrito y estar
soportado por la opinion del comité y conteniendo la siguiente informacidn:

1. Nombre y cargo del Titular del area administrativa origen de la cuenta;

2. Nombre del deudor,;

3. Registro Contable del adeudo y de |a reserva para cancelacién de cuentas
incobrables, antigiedad y fecha de cuando se designd la cuenta como incobrable, asi
como el moato del adeudado;,

4. Breve explicacion de las causales que motivaron el adeudo;

5. Razones por las que no se pudieron hacer efectivas las garantias de cumplimiiznto,

en los casos en gue se tengan,
o
6. Documentacién soporte del otorgamiento del préstamo o en el caso gue Hi L
documentacion no exista, integrar el acta administrativa circunstanciada, Apexaf 3
conslancias de solicitud de recuperacion de adeudo. . - | 83
-
7. Comparativo de costos, entre el importe a recuperar y los gastos en que se Inr_:ukr;? an %‘E
para recuperar | adeudo. S %
8. Firmas de los integrantes del Comité. ﬁ!} L,?g

8. Cancelacidn contable. 7

La cancelacién contable de una cuenta por cobrar determinada como irmecuperable,
sera por una sola vez por deudor, y debera ser en apego a las presenies Normas,

,
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Vil.- COMITE PARA CANCELACION DE ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS.

El Comité es el érgano colegiado competente para valorar y aprobar la cancelacion de
adeudos de los registros contables de cuentas por cobrar irrecuperables, en los casos y
condiciones establecidos en estas Normas y Bases.

El Comité estara integrado de la siguiente manera;

INTEGRACION DEL COMITE
CARGO REPRESENTANTE
_Prasidente ractor de Administracion |
_Secreturlo Eleculivo _| Subdirector de Recursos Financlaros |
‘Sacretario Técrico Jete del Dapartaments de Contabilidid
Vocales Jeta del Deple. De Recursos Mumanos
Jefz del Dapio. de Recursos Materiaes
Jefe del Deplo. de Presupuesto
Invitade Un representante del Consejo Madonal de
Ciencia y Tecnologia, (CONACYT)

Los integrantes del Comité tendran voz v voto en las resoluciones ocue éste tome

caso de empate el Presidente tendra el voto de calidad.

El cargo de miembro del Comité es honorifico y no da derecho a recibir retril:r*
alguna por su desempefo.

aralos

ad,

o de Asunios Juridico.
=,
#&chos Ady

H.lcw‘
VALIDADO
irmooian
Direccion de
¥ Danp

@

::. i

Este Comité sesionard al menos una vez al afio de manera ordinaria y de manera
extraordinaria las veces que sea necesario.

El Secretano Ejecutivo debera convocar a las sesiones, previc acuerdo con el
Presidente, con al menos tres dias habiles de anticipacion en caso de una sesion
ordinaria y un dia habil para una extraordinaria, indicando fecha, hora, lugar y el orden
del dia de la sesion respectiva. Remitiendo a los miembros del Comité conjuntamente
con la convocatoria, la carpeta con la Informacién de los asuntos a tratar.

11
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Para sesionar validamente tanto en sesiones ordinarias como extraordinarias, el Comité
requerira de la presencia de la mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voto.
En caso de no contar con el gquérum requerido se convocard a una siguiente sesion en
el transcurso de las proximas 24 horas.

Las resoluciones del Comité, se tomaran por mayoria de votos de los mlembros
presentes y en caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

suscrita por los miembros presentes en la sesion y coresponcerd al Secretario  #
Ejecutivo ccmunicarla a los demas miembros, § §
5
Corresponde al Jefe del Departamento de Contabilidad, en el ambito d¢ su ‘“é%
competencia, proponer al Comité la revision de aquellos adeudos en los que s& ¢ 33 &
=

con los supuestos y requisitos contenidos en las presentes Normas y Bases, pa
cancelacion de los registros contables del CIESAS.

de Asunt

de Mormtivi
¥ Despachos Ad

Las propuestas presentadas por el Jefe del Departamento de Contabilidad debas
contar con todos y cada uno de los elementos necesarios para su analisis dictarfign
acompanarse de los documentos especificos que se requieran en cada caso, 2

o

Direccitn

El Comité valorara y calificara, en cada caso, la procedencia de la solicitygd B
cancelacion de cuentas por cobrar irrecuperables, cuando se apruebe la cancelaciowes
dichas cuertas; el Secretario Técnico elaborara el Acta de Depuracion y Cancels
de Adeudos en la que, de manera expresa, se asentaran los argumentos con la mayor
precision posible tomados por el Comité dejando constancia en una minuta y acta por
sesidn del comité, asi como los razonamientos del sentido de la calificacion hecha.
Dichas actas y minutas deberan ser firmadas por los integrantes del Comité. Asimismo
deberan quedar debidamente firmados los acuerdos (Anexo 3), tomados en las

sesiones respectivas.

Civeccian

L
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El Comité tendra las siguientes facultades:

I. Analizar la documentacion y las acciones de cobro que se realizaron para tratar
de recuperar los adeudos.

ll. Comprobar el cumplimiento de las Normas y Bases, asi como otras disposiciones
legales y politicas aplicables en su caso.

Para poder considerar un saldo como incobrable y proceder a su cancelacion,
deberan agotarse las acciones de cobranza y/o recuperacion por parte d
distintas areas correspondientes del CIESAS, asl como las acciones
que deba realizar el asesor juridico del CIESAS ylo persona facultada par

de conformidad con el marco juridico aplicable.

suntos Juridicos,
tividad, Consulta

O

lll. Emiti- el dictamen sobre la procedencia o no de la cancelacion de los adgud
ylo de intereses ordinarios y moratorios, en su caso, con base
documentacion presentada y atendiendo a las Normas y Bases.

Adjunta de As
¥ Despachos Aduanales

5 8 VALIE
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V. Deteiminar el monto, como limite maximo, de las cuentas que por su
cuantia deban cancelarse sin mas tramite, debido a la incosteabilid
emprender cualquier accion de cobro,

V. Analizar y evaluar los sistemas de control interno para el cobro de ad
cargo de terceros y a favor del CIESAS.

El incumplimiento de las presentes MNormas y Bases, propiciara el fincamiento de
responsabilidades y la aplicacion de las sanciones correspondientes, conforme a los
ordenamientos aplicables previstos en la Ley Federal de Responsabilidades

Administrativas de los Servidores Plblicos,
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TRANSITOROS.

PRIMERO.- Las presentes Normas y Bases entrarén en vigor a partit de su aprobacién

por el Organo de Gobierno del CIESAS.

SEGUNDO.- Quedan sin efecto todas aquellas disposicones legales y administrati
que se opongan al presente documento

TERCERO.- Todos los asuntos que se encuentren en tramite con posterioridad F

entrada en vigor de estas Normas y Bases, se resolveran de conformidad co
normatividad aplicable que le dio origen.

o &
8]

vidad, Consaita

CUARTO.- El Director General del Centro, dentro de los primeros 15 dias h
posteriores a la aprobacion de estas Normas y Bases por parte del Oigano de Gob
del CIESAS, debera publicarlos a través de los medios de difusion con los que cue

propio Cento,

Mormati
¥ %’mhﬂ; Aﬂuan,&bg

5
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