GOBIERNO DE _. . CONAHCYT
MEXICO

Caratula de Validacién de Vigencia
Ciudad de México a 15 de julio de 2024.

Se hace referencia al inciso A) del Procedimiento para la validacion de vigencia de las normas
internas y transversales en el Sistema de Administracion de Normas Internas de la APF (SANI).

Con fundamento en los articulos 1 penultimo parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, 9 de su Reglamento y el Capitulo Primero del Acuerdo por el que
se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, y el registro en el Inventario de Normas
Internas (SANI) del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social, se

hace constar que la presente norma se encuentra vigente y es aplicable de acuerdo con lo
establecido en el mismo.

Por lo anterior, el Departamento de Servicios Generales valida la vigencia de la norma interna:
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MEXICO

CORER MO DE LA REMIBLICA

Direecion Adjunta de Centros de [y estivacion

Direccion de Coordimwion Sectorial

México, D.F., a 11 de enero de 2016

Oficio nim. G200-003/16

Mtro. Fabian Eli Garcia Becerril

Director de Administracidn

Centro de Investizgaciones y Estudios Superiores
en Antropologia Social

Presente

Me refiero al provecto de modificacion de las Politicas, Bases y Linesamientos en Materia de Obras
Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en
Antropologia Social, enviado a la Unidad de Asuntos Juridicos (UAJ) de este Consejo para su validacién

Sobre el particular, adjunto le remito el instrumeanto en cuestion debidamente validado v sancionado por
la UAJ y por esta Dirsccidon Adjunta de Centros de Investigacién, a fin de que se presents para su
aprobacidn al Orgaro de Gobizrno.

Aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Atentaments,
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Cep-  Dr. Serzio Hemindez Virquez.- Director Adjunto de Centros de [nvestizacion, CONACYT.
Lic. Miguel Gdmez Bravo.- Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, CONACYT.
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UMIDAD DE ASUNTOIS JU%DICOS
DIRECCIOM DE NORMATIVIDAD, COMSULTA
Y DESPACHOS ADUANALES
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MiSMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES
EN ANTROPOLOGIA SOCIAL
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UMIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE MORMATIVIDAD, CONSULTA
Y DESPACHOS ADUAMALES

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL
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UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE NORMATIVIDAD, CONSULTA
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Cancelacion, sustitucién o reduccion de las garantias

Pago de facturas

Cumplimiento de obligaciones contractuales

Modificaciones a las POBALINES

Forma y termino de los procedimientos de contratacion

Obligaciones contractuales y forma en que se deberan cumplir los términos o plazos a
los que se refiere la Ley
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USIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE NORMATIVIDAD, CONSULTA
¥ DESPACHOS ADUANALES

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL

INTRODUCCION

El presente instrumento fue elaborado con sujecion a lo previsto en los articulos 1,

pendltimo parrafo de la Ley de Obras y Servicios Relacionados con la Mismas. 9 de su
Reglamento y el Capitulo primero del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
pubiicas y servicios relacionados con las mismas, a efecto de establecer las politicas,
bases y linearnientos en la materia que permitan ejercer el presupuesto. alcanzar las
metas y cumplir con los programas de! Centro de Investigaciones y Estudios Superiores
en Antropologia Social, bajo los principios de transparencia, economia, imparcialidad.
honradez, eficiencia y eficacia para la toma de decisiones en la ejecucion de las obras
publicas y en la prestacion de los servicios relacionados con las mismas. asi como
considerando la modernizacién y el desarrollo administrativo, la descentralizacion de
funciones y la efectiva y ordenada delegacién de facultades.

Asimismo, esta norma determina las areas y servidores publicos responsables de llevar
a cabo las diversas actividades que implican los procedimientos de contratacion en la

materia y establece las disposiciones que orientan su actuar.

Por otra parte, el presente documento otorga certidumbre a los licitantes que parttmpan
. en los procedimientos de contratacion de la materia y a los contratistas a quienes se 3
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' adjudican los contratos correspondientes. 2
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CONACYT

UMIDAT DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE MORMATIIDAD, CONSULTA
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL

~ _ JSG: Jefatura de Servicios Generales ;}i S
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- RESIDENCIA DE OBRAS: La unidad ejecutora del CIESAS, responsable de revisar Ibs ‘g’_; ge 7

- - jestudios, proyectos, presupuestos, asi como participar en los procesos de licitacién y de 8; < B =
= - jconcurso por invitacion a cuando menos tres personas; elaborar e integrar el sopofte _* o EE
-~ documental para el proceso de adjudicacion directa; de contribuir a la elaboracién de Ibg -
¢ - contratos que se deriven de estos procescs, asi como de la efecucidn, supervisidn’ ~ e
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GLOSARIO

Para efactos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicion a las definiciones
contenidas en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento, se entendera por:

CIESAS: Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social
DG: E! Director General

DA: E! Director de Administracién.

Consejo Directivo: Maximo Organo de Gobierno del CIESAS.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

CONACYT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

JRM: Jefatura de Recursos Materiales.

JP: Jefatura de Presupuestos. _

|
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATER!IA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL

administracion, control y recepcién de los trabajos de obra publica y servicios relacionados
con la misma.

CONTRATISTA: Persona fisica o moral que celebra con el CIESAS el contraio de obra
publica o sarvicios relacicnados con la misma.

COMPRANET: El sistema electronico de informacién publica gubernamental sobre obras
publicas y servicios relacicnados con las mismas, el cual considera entre otra informacion,
la relativa a los programas anuales en la materia de las dependencias y entidades: e
registro unico de contratistas; el padrén de testigos sociales: el registro de contratistas
sancionados; las convocatorias a la licitacion y sus modificaciones: las invitaciones a
cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de
presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales:
los da'os de los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas: las
resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado y las
notificaciones y avisos correspondientes, Dicho sistema es de consulta gratuita y constituira
un medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacién

El sistema esta a cargo de la Secretaria de la Funcién Publica, a través de la unidad
administrativa que se determine en su Reglamento, la que establecerd los controles
necesarios para garantizar la inalterabilidad y conservacién de la informacion quse

contenga. TS

DOF: Diario Oficial de la Federacion. i%‘ .%_’—;1

e LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. \ %E g f
::{l:i.FPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo. ) g :
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- "LICITANTE: Persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de Iicitaciong
“} £ = -publica o concurso por invitacién a cuando menos tres personas. iy

¢l = ‘LOPSRM: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
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PoOLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SociAL

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.
PAQO: Programa Anual de Obras.

REGLAMENTO DE LA LOPSRM: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

RESIDENTE DE OBRA: Servidor publico del CIESAS, designado como responsable de la
supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos de obra publica, incluyendo Ia
aprobacion de estimaciones presentadas por los contratistas.

SUPERVISOR DE OBRA: Contratista en supervision que el CIESAS designa meadiante el
respectiva procedimiento de contratacion, cuyas funciones se detallan en el articulo 115 del
Reglamento de la LOPSRM y es responsable de la supervision, vigilancia, control y revisién
de ios trabajos de cbra publica.

SOLICITUD DE OBRA O SERVICIO RELACIONADO CON LA MISMA: Se refiere a
documento escrito por medio del cual, una unidad solicitante del CIESAS, plantea el
requerimiento de una obra o un servicio relacionado con la misma.

TESQOFE: Tesoreria de |la Federacion.

¥

POLITICAS: Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obra Public At
Servicios relacionados con las mismas. S
oy

_IUNIDAD SOLICITANTE: Cualquier Division del Centro de Investigaciones y Estud 05%{5
Superiores en Antropologia Social, facultado para formular requerimientos en materia de“.?

- lobra publica y servicio relacionado con la misma. e
- COMITE DE OBRAS: El Comité de Obras Publicas del CIESAS, constituido e
‘conformidad con la LOPSRM, para conocer y validar los procedimientos utilizados ertai'é
: .materia de ejecucion de obra publica y servicios relacionados con la misma. ;3
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PURLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL

PROYECTO EJECUTIVO: EI conjunto de planos y documentos que conforman los
proyectos arquitectonico y de ingenieria de una obra, el catalogo de conceptos, asi como
las descripciones e informacion suficientes para que ésta se pueda llevar a cabo.

PROYECTO ARQUITECTONICO: El que define la forma, estilo, distribucion y el disefio
funcional de una obra. Se expresara por medio de planos, maquetas, perspectivas, dibujos

artisticos, entre otros.

ADITIVA: Importe que se debe pagar al contratista por trabajos realizados que no fueron
cuantificados y pagados en su momento.

AVANCE FiSICO-FINANCIERO: Es el avance fisico que se tiene de la obra, con respecto
a las erogaciones realizadas en un mismo periodo.

BITACORA ELECTRONICA: Es el instrumento técnico que, por medios remotos de
comunicacion electronica u otros autorizados en los términos de la LOPSRM vy el
RLOPSRM, constituye el medio de comunicacién entre las partes que formalizan los
contratos, donde se registran los asuntos y eventos importantes que se presentan durante

la ejecucion de los trabajos.

CALAS: Pruebas que se realizan a través de un laboratorio para determinar espesores,

tioo y calidad de materiales de algunas partes de la obra.
f H
e i

igacion

CATALOGO DE CONCEPTOS: Documento que forma parte del contrato, en el que

.,a

contratista contempla los conceptos de trabajo, precios unitarios e importes que integran [Iézirj z §
obra que se ejecutara. i Sé' s Oz ‘JJ
SN———— 5 21 &= |
Z:. CONCEPTO DE TRABAJO: Conjunto de operaciones, materiales y mano de obra que -.:? <L 2 i[
integran cada una de las partes en que se dividen convencionalmente los estudigs = & S 3
- proyectos. ejecucion y equipamiento de las obras, la puesta en servicio, su conservacion: :%.- ¢ : e’f
-2 mantenimiento y la supervision de estos, con fines de medicién y pago. o = 2
1 e =S
= { il I
CONCEPTOS EXTRAORDINARIOS E INDIRECTOS: Son aqguelios que no fuers §;§ 5=
contemplados en el catalogo de conceptos original. 5/,
T
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]

CONTRATO TIPO: Documento de caracter institucional que contiene los términos y
condiciones generales para la ejecucidn de los trabajos que pretendan contratar en el
Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social, en sus diversas
modalidades, que es autorizado y difundido, mismo que el area responsable de Ia
contratacion debera utilizar en los procedimientos de contratacién que lleve a cabo para
mantener una uniformidad de criterios.

DEDUCTIVA: Importe que se le descuenta al contratista, por haberle pagado mayor
volumen de obra al ejecutado.

ESCALATORIA: Es sindnimo de ajuste de costos.

ESPECIFICACIONES GENERALES DE CONSTRUCCION: Conjunto de condiciones
gensrales que las dependencias y entidades tienen establecidas para la ejecucion de
cbras. incluyendo las que deben aplicarse para la realizacién de estudios. proyectos,
ejecucion, equipamiento, puesta en servicio, mantenimiento y supervision que comprenden
la forma de medicion y la base de pago de los conceptos de trabajo.

ESTIMACION: Valuacidn de los trabajos ejecutados en el periodo pactado, aplicando los
precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos realizados. En contratos a
precic alzado, es la valuacion de Ios trabajos realizados en cada actividad de obra
conforme a la cédula de avance y al periodo del programa de gjecucién. Asi mismo, es el
documento en el que se consignan las valuaciones mencionadas, para efecto de su pago,
considerando, en su casa, la amortizacion de los anticipos y los ajustes de costos.

~7 7« NUMEROS GENERADORES: Son documentos que se elaboran para poder cuantificar los
i..volimenes de obra ejecutados por los contratistas, estos deben ser avalados por la
7 %" supervision, para que proceda su pago, como parte integrante de las estimaciones.

- “realiza mayor volumen del programado, no se debe confundir este termino con volimenes
- “extraordinarios.

- . “OBRA EXCEDENTE: Son conceptos de trabajo, del catdlogo original, de los cuales sl
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OBRA PUBLICA: Trabajos que tienen por objeto, crear, construir, instalar, ampliar,
adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar o demoler bienes inmuebles

etapas o trabajos y por ende por varios contratos.

PRECIO ALZADO: El importe de la remuneracién o pago total fijo que deba cubrirse al
contratista por la obra totalmente terminada.

PRECIO UNITARIO: EI importe de la remuneracién o pago total que deba cubrirse al
contratista, se hara por unidad de concepto de trabajo terminado. Se integra con los costos

directos, indirectos, financiamiento, utilidad y adicionales.

PROGRAMA DE OBRA: Es el documento que elaboran los contratistas para reflejar de
manera calendarizada las actividades que deben desarrollarse durante el periodo fijado

contractualmente para la ejecucion de una obra o parte de ella.

PROYECTO DE INGENIERIA: Comprende los planos constructivos, memorias de calculo y
descriptivas, especificaciones generales aplicables y particulares que parmitan llevar a
cabo una obra civil, electrica, mecénica o de cualquier otra especialidad.

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS OBRAS PUBLICAS: Trabajos que tengan por
objeto concebir, disefiar y calcular los elementos que integran u proyecto de obra publica;

las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con las acciones

que regula la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; la direccign  § 5
o supervisién de la ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilita @ s
£ icorregir o incrementar la eficiencia en las instalaciones. ; o 25
! et Oc8
neil . . - ioe?
.~ -<- SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION: Es el representante designado por lel g £ - S

<~ I. contratista ante la contratante, con facultades suficientes para oir y recibir toda clase ¢ge g = =2

. = - - notificaciones relacionadas con los trabajos, aun las de caracter personal, asi como parajla: Pl 3

” - toma de decisiones en todo lo relativo al cumplimiento del contrato, mismas que debergmc? o = 3

v < © - constar en un poder notarial. R
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IUNIDAD DE MEDIDA: La que se usa convencionalmente para cuantificar cada concepto
de trabajo.

VERIFICACION FISICA: Es una prueba de auditoria que se realiza mediante la inspeccién
directa sobre los trabajos ejecutados por los contratistas.

VICIOS OCULTOS: Son aquellas fallas, defectos o irregularidades que surgen en los
trabajos despues de haberse terminado y recibido.
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SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTROQ DE
INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL

AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Las presentss Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia obligatoria en el Centro
de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social, por lo que los servidores
publicos que intervengan en los procesos y procedimientos en materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas se sujetaran a éstas.

DESCRIPCION DE LAS POLITICAS

El Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracién Publica Federal, es de observancia obligatoria para el CIESAS teniendo por
objeto establecer las normas que regiran el control, en materia de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, asi como las acciones relativas a su planeacién,
programacion, ejecucion, conservacion, mantenimiento y vigilancia, asi como los contratos
y convenios que &l Centro celebre en esta materia.

Correspondera a la JSG mantener actualizado el presente documento de manera que
permanezcan establecidos procesos que permitan el orden racional y la efectiva delegacion
de facultades, como se establece en el Articulo 10 de la LOPSRM. y la operacion co
criterios de eficiencia y eficacia, atendiendo los criterios de modernizacion y desarroll
administrativo de la Administracion Publica Federal.

Las contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que seal
requeridas de manera general en el CIESAS, se llevaran a cabo a través de
procedimientos que consoliden todas las necesidades y presupuesto que para tal efecto
autoricen la SHCP y el CONACYT. La ejecucion de las obras debera afectar el presupuesfo

- etiquetado para tal efecto. Las contrataciones deberan darse por procedimiento

- - - licitacion publica como se establece en el Articulo 27 de la LOPSRM y contratarse segun flo o
" establemdo por el Articulo 45 de la LOPSRM.
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Una vez autorizadas las modificaciones relacionadas con las presentes POLITICAS
deberan ser sometidas a la aprobacidn de la Direccién Adjunta de Asuntos Juridicos del
CONACYT, para su posterior aprobacion del Comité de Obras Publicas y presentacién al

Consejo Directivo del CIESAS.

Las presentes POLITICAS se divulgaran en la pagina WEB del CIESAS vy en el portal da

transparencia.

Comité de Obras Pubilicas

Con fundamento en el articulo 25 de la LOPSRM, y para dar seguimiento a las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, el CIESAS constituird un Comité de Obra
conforme lo establece dicho articulo y tendra, entre otras facultades, la de informar de los
programas y presupuestos de obra publica y servicios relacionados con las mismas:
presentar ai Comité para su validacion las presentes POLITICAS y aprobar los
procedimientos de excepcion a licitacion publica, de conformidad con lo establecido por la

LOPSRM y su Reglamento.
Politica de Programacion

La JSG

elaberara un anteproyecto de presupuesto en base al techo de gasto presupuestal

que reciba de la Secretaria de Hacienda y Credito Publico para el afio fiscal siguiente.
Dicho anteproyecto servira de base para la elaboracion del proyecto del PAO.

rechazarlas,

de conformidad con

- La DG y la DA en un tiempo no mayor a 60 dias a partir de su recepcién, analizaran Ias:.
- solicitudes de obra o servicios relacionados con la misma, para determinar si son'

. -procedentes para aceptarlas o las prioridades ——

institucionales y las politicas internas en materia de disciplina presupuestal y austeridad. B

. Para la actualizacion del PAQO, las areas requirentes deberan enviar mensualmente a |EL
27+ JRM, a mas tardar ocho dias habiles antes de que termine el mes, la modificacién que Ph

“*-su caso se requiera efectuar al PAO. Las areas requirentes deberan sujetarse al
¢ =~ presupuesto asignado a cada una de ellas.
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~ determine solicitar el descuento de su documento a través de Cadenas Productivas
- estara a lo previsto en las disposiciones del Programa Cadenas Productivas de Nacional
-~ Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo. T

. la recepcion de la factura debidamente requisitada en la JSG. En el caso que el contratiita
G

oo
.Q.nc.:’
©5:1m080
.%-.‘:.‘:\.

)
Coca®

CONACYT

UMIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

¥ DESPACHOS ADUANALES
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tiempo de respuesta para las solicitudes contara a partir de cuando se tengan todos los
elementos necesarios para emitir una factibilidad. Seran rechazadas las solicitudes que no
cuenten con la descripcion completa de los trabajos solicitados.

Las Areas solicitantes de obra deberan promover con la suficiente anticipacion, la revision
de los anteproyectos o proyectes y condiciones especificas de la obra y la dafinicién
correcta de los trabajos necesarios, para que se cuente con los suficientes elementos para
evaluar su factibilidad.

La planeacion, como un medio eficiente y eficaz en el cumplimiento de los objetivos con
relacion al desarrolle integral del CIESAS, debera apoyarse en la racionalidad, continuidad,
consutta y uso optimo de los recursos.

Politica de anticipo

El anticipo se otorgara al contratista a los cinco dias habiles de haberse recibide en la JRM
el contrato origina! debidamente formalizado, asi como las garantias correspondientes y la
factura emitida por el contratista, la amortizacién de este anticipo se realizara en el plazo
de ejecucion del contrato y se reflejara en el pago de las estimaciones normales y de
excedentes hasta su extinciéon.

Politica de pago

|

Los pagos derivados de la contratacion de la obra o servicios relacionados con las mismds,
se efectuaran mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria gl
beneficiario, y se realizaran en un plazo no mayor a 20 dias naturales contados a partir ge*;
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“" Analisis de estudios y/o proyectos

* 1La DG cuando requiera contratar o realizar estudios o prayectos. previamente verificara

Politica sobre Investigacion de mercado

a la contratacion de las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas, a
frava de licitacion publica, invitacién a cuando menos tres perscnas o adjudicacion directa,
la JRM con el apoyo del area técnica que se contrate y la Residencia de Obra, cuando sea
necesario, efectuara la investigacién de mercado e integrard la documentacion
correspondiente que sera parte del expediente, en concordancia a la solicitud de los
trabajos, requisitos y anexos técnicos, con la finalidad de proporcionar un punto de
referencia para que la JRM, determinen el tipo y caracter del procedimiento de
contratacion.

Peolitica sobre la elaboracion de contratos

La JRM elaborara los contratos y convenios modificatorios, previamente a su formatizacion.
La JRM llevara a cabo la revisién y validacion de los contratos y convenios y debera
adjuntar todos los datos y documentos que permitan llevar a cabo estas acciones. para
cumplir con el calendario establecido en la convocatoria y tomando en consideracion la
adjudicacion del contrato y la fecha de notificacién del fallo.

La JRM contara con contratos prototipo, conforme a los cuales se elaboraran los contratos.
Cada vez gue sea reformada o adicionada la LOPSRM. el RLOPSRM o las demas

disposiciones juridicas en la materia, modificara en su caso, los proyectos de contratos 1.

protatipo.

- en sus archivos existen estudios o proyectos sobre la materia de que se trate. En

TORALYT
Chracn I sl o Cloei e wla

supuesto de que se advierta su existencia y se compruebe que los mismos satisfacen | S o

- requerimientos del usuario, no procederd la contratacién, con excepcién de aquellos

" trabajos gue sean necesarios para su adecuacion, actualizacion o complemento. L 57
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_ inclusién de los mismos en el PAO conforme a lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley.

© . La contratacion de servicios de consultoria, asesorias e investigaciones requerira f
‘- autorizacion expresa del DG, a través del dictamen sefialado en el articule 18 parraf
.- cuarto de la Ley.
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contratos de servicios relacionados con las obras publicas sélo se pedran celebrar cuando
no se dispongan cuantitativa o cualitativa de los elementos, instalaciones y personal para
llevarlos a cabo.

Areas y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y seran
responsables de los diversos actos relacionados con los procedimientos de
contratacion

La DG y la DA seran las areas responsables de analizar los estudios, planes y programas
oresentados per las diversas Areas solicitantes del CIESAS, a efecto de determinar si los
mismos resultan viables y, en su caso, la posibilidad de considerarlos dentro de sus
orogramas de obras, conforme a lo dispuesto en el articule 18 de la Ley, su Reglamento y
demas disposiciones aplicables

Dentro de los proyectos ejecutivos de obra o servicios relacionados con la misma que se
elaboren, la JSG estara obligada a considerar los efectos sobre el medio ambiente que
pueda causar |2 ejecucion de las obras publicas. Los proyectos deberan incluir las obras
necesarias para que se preserven o restituyan en forma equivalente las condiciones
ambiantales. cuando éstas pudieren deteriorarse y se dara la intervencion a las autoridades
que correspondan.

El Residente de Obra y la JSG seran responsables del analisis tecnico de los estudios,
planes y programas presentados por las Areas solicitante del CIESAS y, en su caso, de |
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Traténdose de obras nuevas, ampliaciones y remodelaciones, se estara a lo siguiente:

- La DA debera firmar los contratos de Obras Publicas y/o Servicios Relacionados con las
Mismas, para las obras nuevas, ampliaciones y remodelaciones del CIESAS.

« La JSG, debera tramitar los pagos de estimaciones, convenios modificatorios y ajustes de
costos.

- El Residente de Obra emitird los dictamenes necesarios de soporte de los estudios y
proyectos para los convenios madificatorios.

Emision y actualizacion del PAO
- La JRM y la JSG, seran las responsables de elaborar y, en su caso, actualizar el PAO,
con base en las necesidades de obra validadas. La DA autoriza el Programa vy las

actualizaciones.
Contratacion plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal

La DG v la DA, seran responsables de determinar los casos en que la contratacion debera
ser plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha
contratacion se formalice. considerando la magnitud, complejidad y especialidad de las

obras y servicios a realizar.

nmkgﬂn
stigaion |

1

Para determinar las asignaciones presupuestales en cada uno de los ejercicios, se deberdss ¢ _'

tomar en cuenta el presupuesto global actualizado de la obra y/o servicio a contratar, (j j_’E 7 ;[

52 -como la programacion estimada para realizar los trabajos o servicios, tomando en cuerjta g: O 5— E’

. Z: las previsiones necesarias para los ajustes de costos y convenios modificatorios g fQ} e “: g
A < aseguren la continuidad de los trabajos. Lo anterior, sin contravenir lo estipulado en fos ¢ f £ g
-y 27 - articulos 23 y 24 de la Ley. g B 3%
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Excepciones a los procedimientos de licitacion publica

La JSG sera la responsable de suscribir el escrito a que se refiere el parrafo segundo del
articulo 41 de la Ley, asi como la forma en que se acreditaran los supuestos de excepcion
contenidos en e! articulo 42 de la Ley, para ser presentados a los miembros del Comite de
Obra Publica de! CIESAS.

Proyecto ejecutivo y dictamen técnico de obras de gran complejidad

La JSG a través de un dictamen técnico del Residente de Obra analizaran y autorizaran los
proyectos ejecutivos de obra que realice la Contratista, previa revision del DRO y sus
Corresponsables de acuerdo con cada una de sus especialidades.

La JSG sera responsables de autorizar el proyecto ejecutivo para construccion.

La JSG a través del Residente de Obra seran los responsables de emitir el dictamen
técnico, sefialando las especificaciones técnicas y econdmicas para el desarrollo del
proyecto constructive por las que se considera una obra de gran complejidad, el cual se
acompanara de un programa periodico de revisiones para la verificacion de los avances
hasta la conclusion del proyecto, de conformidad con lo previsto en el cuarto y quinto
péarrafos del articulo 24 de la Ley.

Programas de promocién contemplados en el articulec 9 de la Ley

i
@ pj
@3

i
La JSG y la JRM seran responsables de promover la participacion, en los procesos jde &
contratacion, de las empresas nacicnales, en especial las micros, pequenas y medianas, a,‘gi 'S

~ - que alude e! articulo 9 de la Ley. % E o2

-

* - Registro Unico de contratistas . {50
La JRM sera el area responsable de incorporar la informacion a CompraNet para que o "d‘f =3
mtegre y se mantenga actualizado el Registro Unico de Contratistas, previsto en el artic ;, ;:%

“+ 174, inciso b, de la Ley. s g
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La JRM debera ingresar la informacién de los Contratistas que hubieran obtenido su
registro en el mes inmediato anterior y la evaluacién del cumplimiento de aquellos que
hayan prestado sus servicios con antelacion al CIESAS, la cual sera proporcionada por la

Residencia de Obra.

La JRM sera responsable de ingresar a CompraNet la informacion de las empresas a las
que les haya sido instrumentado un procedimiento administrativo de rescision y dar de baja
dicha informacion en los plazos sefalados en el articulo 48, fraccion Il, del Reglamento.

Modelos de ceonvocatoria

La JRM sera la responsable de la elaboraciéon de los modelos de convocatoria, de
confoermidad con la normatividad aplicable.

Modelcs de contratos y sus modificaciones.

La JRM sera la responsable de la elaboracion de los contratos y de la elaberacion de los
convenios modificatorios, de conformidad con la normatividad aplicable.

El Residente de Obra y la Supervision externa, para efectos del parrafo segundo del
articuio 99 del Reglamento, emitira justificacion donde se indique que la variacion de las
especificaciones del proyecto representa mejores condiciones para el Estado

I
|

El Residente de Obra y la Supervision externa, para los efectos del articulo 102 de 3 =

Reglamento, sera responsable de revisar los costos indirectos y el financiamient 4-3;_-..,_, E’
originalmente pactado, asi como determinar por escrito la procedencia de su ajuste. I ifg £E
521 | §i0:3
7 - ElResidente de Obra sera el encargado de elaborar el dictamen técnico de resolucién de l% FiQ j
' solicitud de modificaciones al plazo, monto o cualquier otra modificacién al contratg, ”_? < €2

presentada por el Contratista; el cual debera contener, como minimo:
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a) NMotas de Bitacora Electrdnica;

b) Solicitud por escrito del Contratista;

c¢) Programa de Ejecucion Modificado autorizado;

d) Autorizacién del Residente de obra, fundando y motivando las causas que originaron las

modificaciones, y
e) Suficiencia Presupuestal (para ampliaciones al monto contractual)

La JSG sera responsable de recibir la solicitud de reconocimiento de incrementos o
promover reducciones de los insumos de trabajos no ejecutados. conforme al precgrama de
ejecucion, de conformidad con lo establecido en el septimo parrafo del articulo 59 de la
Ley, y el Residente de Obra y la supervision externa de la revisién de precios unitarios da
obra y seran responsables de determinar su procedencia.

El Residante de obra sera responsable de realizar el dictamen de resclucion de la
propuesta de conceptos y precios unitarios presentado por el Contratista. de conformidad
con lo previsto en el articulo 107, fraccion |1, del Reglamento; asi mismo, sera el encargacdo

de su verificacion.

Bitacora electronica de Obra:

a) Correspondera al residente de obra asentar en la bitacora electrénica, con la frecuencia
que se establezca en el contrato, los acontecimientos y eventos importantes que se

_ disposiciones gue emita la Secretaria de la Funcion Publica. 22
<. b) El uso de la bitacora en todos los contratos se realizard por medios remotos de £:
: _"comunicacién electrénica, aplicando el Sistema de Bitacora Electronica desarrollado |y g; 3
.~ _autorizado por la Secretaria de la Funcidn Publica, salvo en los casos que egsa ~ i «
1 : - dependencia lo exceptue. el
— = 3
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~ ~ documentacion de soporte por parte de la JRM.
- Cancelacion, sustitucion o reduccion de las garantias

/ [ e
-~ La JSG y la JRM aceptaran como garantia pdlizas de fianza, cuyos requisitos debnré
i

c) Cuando en el sitio donde se realicen los trabajos existan dificultades tecnoldgicas que
impidan llevar la bitacora a través de medios remotos de comunicacion eiectronica, en cuyo
supuesto el uso de la bitacora debera efectuarse por medios de comunicacién
convencional g traves de escritura autografa en papel.

d) El area responsable de la contratacion incluira en las Bases de Contratacion v en los
Contratos Prototipo, la manera en que se habilitara a los usuarios en el Sistema de
Bitacora Elsctronica; la descripcion de la infraestructura tecnolégica minima requerida para
el uso de la bitacora; el suministro de adiestramiento, asi como los demas términos y

condiciones de uso de |a bitacora.

e) El area responsable de la ejecucion de los trabajos definira la periodicidad minima, con
la que de acuerdo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos. debera
efectuarse el registro en la bitdcora de los avances y aspectos relevantes durante la
ejecucion de los trabajos y e! area responsable de la contratacion la incluird en los

contratos respectivos.

Cancelacion de licitaciones publicas y rescisién o terminacion anticipada de
contratos

La JSG y la JRM seran responsables de cancelar una licitaciéon publica y, en su caso,

=

D
_f_\li“hjt,(}

apegarse a lo establecido en el articulo 98 del Reglamento, y fianzas electronicas g

I

O

5

Direceinn Adunia de v

—

autorizar los gastos no recuperables a que hace referencia el articulo 40 de la Ley. ———
La JSG sera responsable de ordenar la suspension de los trabajos, la terminaciéﬁ%if’*
anticipada o la rescision de los contratos. &
S
Tl H
- La JSG elaborara la rescision o terminacion anticipada de contrato, previa entrega de ia g
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atiendan los principios indispensables en toda contratacidon de autenticidad, integridad,
atribubilidad, accesibilidad y confidencialidad.

1) Garantias de Cumplimiento
a) Esta garantia debera constituirse a favor del CIESAS conforme a lo establecido en Ia

fraccion Il del articulo 49 de la Ley y sera por el diez por ciento del monto total del contrato,
sin incluir ef IV A. Para la reduccion de los montos de garantias de cumplimiento se debera
observar lo previsto en los Lineamientos para la Reduccion de los Montos de Garantias de

Cumplimiento que deban constituir los Contratistas.

b) La JSG y la JRM seran responsables de determinar montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos conforme a lo previsto en el articulo 48 de la Ley.

c) La JSG y la JRM seran responsables de |a sustitucién. cancelaciéon o reclamacion de las
mismas.

d) El Residente de Obra autorizara y firmara el finiquito de los trabajos y sera el
responsable para emitir el documento a través del cual el Contratista pueda iniciar los
tramites para la cancelacion de la garantia de cumplimiento; la JSG sera responsable de
formular el acta administrativa que extinga los derechos y obligaciones derivados del

Pag

22

contrato.
2) Garantias de apiicacion del anticipo
a) Esta fianza de garantia debera constituirse a favor del CIESAS en moneda nacional_
conforme a lo establecido en la fraccidon | del articulo 48 de la Ley, sin incluir el IVA. E i =
CIESAS. otcrgara como anticipo hasta el 30% de la asignacién presupuestaria aprobada}gﬁé? -5
del contrato. cuando el anticipo sea otorgado con fundamento en el articulo 50, fraccion Il; =4 _ % =
de la Ley. [ g1 ‘:JEEJ
‘ | §i B 2g
b. Para el caso previsto en las fracciones IV y V del articulo 50 de la Ley, el porcentaje que ¢ = & ;I
: se otorgue debera ser justificadc mediante un dictamen, el cual sera firmado por la JSG de&-4 7 S E
-~ manera conjunta. con la DA. Yoot f-fl
: o S5
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c. El Residente de Obra y la supervisién externa requeriran al Contratista la informacion
con la cual se acredite el cumplimiento del programa donde se establezca la forma en que
se aplicara el anticipo durante la vigencia del contrato.

d. El Residente de Obra y la supervision externa, seran responsables de modificar junto
con el Contratista el Programa de aplicacion del anticipo, en caso de que éste, por causas
debidamente justificadas y acreditadas, nc cumpla con el mismo.

e. Si el Contratista inicia los trabajos antes de la entrega del anticipo por parte del CIESAS,
sera bajo su cuenta y riesgo y no procedera la figura de diferimiento prevista en la fraccion |

del articule 50 de la Ley.

f. Para la amortizacién de los anticipos se procedera conforme al articulo 143 del
Reglamento, sefialandose en el contrato.

g. El Contratista adjudicado debera presentar debidamente requisitada, de manera
simultanea, las garantias de anticipo y de cumplimiento, a efecto de tramitar
oportunamente el pago del anticipo. Para ello, el texto que deban contener las fianzas y la

factura del anticipo se incluira en las convocatorias e invitaciones respectivas.

h. El Residente de Obra sera responsable de emitir el documento a través del cua! el
Contratista podra iniciar los tréamites para la cancelacion de la garantia de anticipo, una vez
gue ésta se encuentre debidamente amortizada.

“- b. Una vez que haya sido constituida y entregada al CIESAS la garantia de los defecto
que resulten, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad, se liberara g

" garantia de cumplimiento.

3) Garantias de vicios ocultos AR

. a. Esta garantia debera constituirse a favor del CIESAS en moneda nacional, por el 10%"».,;; 7 E
- . !(diez por ciento) del monto total ejercido de los trabajos o servicios ejecutados sin incluirel i © 2 3
= " . . o o A o AN
: - IVA, y estaré vigente por un plazo de doce meses a partir de la entrega recepcion y finiquitb z f [
‘- de los trabajos contratados. para el cumplimiento de las obligaciones respectivas. i L B8
| w 135S
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c. En el caso de que aparezcan defectos, vicios ocultos o cualquier otra responsabilidad. el
Residente de Obra, emitira un comunicado a la afianzadora y notificara a! Contratista en
terminos del articulo 96 del Reglamento.

Cumplimiento de obligaciones contractuales

La zona de infiuencia, a que se refiere el segundo parrafo del articulo 112 de! Reglamento,
se determinara de acuerdo con los criterios técnicos de ubicacién, las caracteristicas. Ia
complejidad y la magnitud de los trabajos a ejecutar.

El servidor publico en el que recaera la responsabilidad de Residente de Obra sera
dasignado gor la DA y sera supervisado por la JSG.

El Residente de Obra sera responsable de constatar la ejecucién de los trabajos derivados
del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley y el Reglamento, asi como realizar
la captura de los trabajos y novedades en la bitacora electrénica.

En las Unidades de Obra, el Residente de Obra sera responsable de aplicar las
deducciones. retenciones, descuentos y penas convencionales, en la ejecucion de los
trabajos.

En caso de gue se detecten defectos en la calidad del proyecto:

G i R . 3 =

a El CIESAS exigira la sustitucion de los elementos estructurales ejecutados con mala - =
calidad. WEEy =
L FT Oz
©" b. En caso de otros trabajos ejecutados con mala calidad, el CIESAS exigira la sustitucion ol
_ & . de éstos, para cumplir con los requisitos sefialados en el proyecto ejecutivo. Wi s
= . ¢ EICIESAS exigira la sustitucion de las estructuras y elementos constructivos que fueron =
- . - - ejecutados fuera de la ubicacion y dimensién proyectada, por errores de trazo. .l :5 z 3
| ol »%%
i Nad 18 Tz
| Xi B8
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El Residente de Obra podra levantar el acta circunstanciada, prevista por el articulo 147 del
Reglamento, cuando a los responsables de la suspension de los trabajos no les sea posible

asistir al lugar de los mismos

Modificaciones a las POBALINES

La JSG y la JRM seran los responsables de proponer modificaciones a las POBALINES.

Forma y términos de los procedimientos de contratacion

El CIESAS establecera en la convocatoria de los procesos de cantratacion los mecanismos
para la evaluacion de las proposiciones, de conformidad con lo previsto en el articulo 63 del
Reglamento. Para la aplicacién del criterio de evaluacién a través de mecanismos de
puntes o porcentajes se atendera a lo establecido en los Lineamientos para la Aplicacién
del Criterio de Evaluacion de Proposicionas a través de Mecanismos de Puntos o
Porcentajes en los Procedimientos de Contratacion.

Obligaciones contractuales y forma en que se deberan cumplir los términos o plazos

a los gue se refiere la ley.

En el cas

El contrato establecera la forma y lugar de pago, indicando que de optar por el pago a
través de medios de comunicacion electronicos, el Contratista lo solicitara ante la JSG y Ia

JP.

- Enlo relac:onado a las retenciones econdmicas, se procedera conforme a los siguientes
=< 'punto

una retencion economica.
31

o de la ejecucién de proyectos,
coordinacion con la Residencia de Obra y la supervision externa.

las areas responsables sera la JSG en

= "; 1. El Residente notificara al Contratista, por medio de |a bitacora electronica, el atraso de | :
" los trabajos conforme al programa convenido, para que ésta en un plazo no mayor de 15
- dias naturales aporte las pruebas y alegue lo procedente, en su defecto le sera aplicada
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publica y servicios relacionados con las mismas el 0.5% por concepto de apoyo a |
-y el 0.2% correspondiente al Instituto de Capacitacion de la Camara Mexicana de la

' © manifestar expresamente, de conformidad con lo establecido en los articulos 128 dz
- Reglamento y 191 de la Ley Federal de Derechos.
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2. El Residente calculara el importe de la retencion econémica, de conformidad con el tipo
de obra especificado, mismos que seran:

En Obras y Servicios Relacionados con la Misma atipicos, complejos y/o plurianuales, con
un monto de $5'000,000.00, en adelante se aplicara sobre la base de 3% de! monto faltante
de ejecutar segun el programa vigente.

En Obras y Servicios Relacionados con la Misma, con montos menores a $5'000,000.00,
sa aplicara sobre la base de 5% del monto faltante de ejecutar, segun el programa vigente.

En lo relativo a las penas convencionales, se procedera conforme a lo siguiente:

1 E! Residente de obra notificara al Contratista, por medio de la bitacora electronica, el
atraso en la conclusién de los trabajos conforme al programa convenido, para que ésta en
un plazo no mayor de 15 dias naturales aporte las pruebas y alegue lo procedente, de lo
contrario le sera aplicada la pena convencional.

2. Como pena cenvencional, en caso de que el Contratista no concluya los trabajos en la
fecha senalada en el programa de ejecuciéon contractual, se le aplicara el cinco % al millar
del importe diario de la obra no ejecutada en las estimaciones subsecuentes y hasta el
momento en que los trabajos queden concluidos y recibidos a satisfaccion del Residente.

L os descuentos que resulten procedentes se aplicaran de la siguiente manera:
1. El CIESAS aplicara como descuentos por pago de derechos en los contratos de obrg:

servicios de vigilancia, inspeccion v control que realiza la Secretaria de la Funcion Publica

i e [vestigacion

CONALCYT
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Industria de la Construccion, siendo esta ultima optativa para el Contratista, quien lo debe B o
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2. En los contratos a precio alzado, los descuentos correspondientes por trabajos no
ejecutados por el Contratista se estableceran en el contrato respectivo.

Las JSG, la JRM, el Residente de Obra y la Supervisién externa, que generen o reciban
Informacion sobre obras publicas y servicios relacionados con las mismas, seran
responsables de resguardarla, conforme a lo establecido en los Lineamientos Generales
para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Federal,

Entero de retenciones.
a) Entero 0.5 al millar

El CIESAS por conducto del JSG, efectuara el entero por pago de derechos en los
contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas del 0.5% por concepto
de apoyo a los servicios de vigilancia. inspeccion y control que realiza la Secretaria de la
Funcion Publica. un dia después gue se realice el pago al contratista

b) Entero del 0.2 del Instituto de Capacitacién de la Camara Mexicana dz la
Industria de la Construccion.

El CIESAS por conducto de la JSG efectuara como descuentos e} 0.2% correspondiente al
Instituto de Capacitacién de la Camara Mexicana de la Industria de la Construccién, siendo
esta ultima optativa para el Contratista, quien lo deberd manifestar expresamente, de
conformidad con lo establecido en los articulos 128 del Reglamento y 191 de Ia Ley
Federal de Derechos. un dia después que se realice el pago al contratista.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, entraran en
vigor al dia siguiente en que sean presentados a la Junta de Gobierno de CIESAS,
posterior a la de su validacion, por parte de la Direccion Adjunta de Asuntos Juridicos del
CONACYT.

SEGUNDA. Se derogan las anteriores POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LLAS MISMAS
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN
ANTROPOLOGIA SOCIAL.

TERCERO. Los procedimientos que con anterioridad a la entrada en vigor de las presentes
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL, se
lleven a cabo, estaran a lo dispuesto por el instrumento juridico y administrativo del Centro
de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia, que les dio origen.

CUARTO. La JRM en un término de 5 dias habiles, debera publicar dentro de los medios
electrénicos y de difusién del Centro, las presentes POLITICAS, BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES
EN ANTROPOLOGIA SOCIAL
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