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CIENCIAS V TECNOLOCIP.S 

PRESENTACIÓN 

Cli:S,U 

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, la Coordinación de Archivo del Centro 
de Investigación y Estudios Superiores en Antropología Social, presenta el Informe del Programa 
Anual de Desarrollo Archivístico (PADA] 2024. 

Objetivo general 

Cumplir con la Normativa correspondiente en materia de archivos, colaborar con las Unidades 
Administrativas y Sustantivas del Centro para el manejo de las herramientas necesarias, así como 
las Tecnologías de la Información, para una adecuada organización documental durante el ciclo 
vital del documento, verificando su aplicación para dar cabal cumplimiento de manera general, al 
Sistema Institucional de Archivos (SIA] y demás disposiciones que establece la Normativa Vigente. 

INFORME 

Por lo anterior se presenta el cumplimiento a los objetivos establecidos: 

Objetivo 

Supervisar el 
mecanismo para el 
control de la 
Correspondencia y 
Gestión documental 
para fortalecer la 
operación de los 
documentos de 
entrada y salida. 

Continuar con la 
gestión ante el 
Archivo General de 
la Nación para la 
validación de los 
Instrumentos de 
Control 
Archivísticos. 

Descripción 

Se capacito e 
implemento el formato 
para el registro de la 
correspondencia con 
el objetivo de llevar un 
control y homologar el 
proceso de entrada y 
salida de documentos 
en todas las sedes del 
CIESAS 

, Se actualizaron los 
instrumentos de 
control archivísticos 
durante el ejercicio. 

Estatus 

100% cumplido 

100% cumplido 
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Observaciones 

Acción a la cual se 
dará seguimiento v,
acompañamiento :,� 
para el ejercicio 2025 
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Mediante el oficio 
DG/DDAN/1249/2024, 

se procede al registro 
y validación del 
Catálogo de 
Disposición 
Documental con el 
número de Dictamen 
DV/006/24 
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Objetivo Descripción 

Garantizar que los Se actualizaron, 
servicios que brinda homologaron y 
la Coordinación de emitieron los formatos 
Archivos se de los instrumentos, 
proporcionen de 
manera pronta y 
expedita. 

actualmente 
encuentran 
disponibles 
página 
Atención a 
mediante 
electrónico 
telefónica .

se 

en la 
CIESAS. 

dudas 
correo 

o vía

Realizar trasferencias Se concluyó con la 
primarias de transferencia por parte 
acuerdo a las de Departamento de 
necesidades de las Servicios Generales y 
Áreas se encuentra 
administrativas con proceso 
la finalidad de liberar 

Estatus 

100 % cumplido 

100% cumplido 

Observaciones 

Sin observaciones 

Se contempla en el 
PADA 2025 

transferencia de 
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i \\ \; Realizar la gestión Por medio de correo La Coordinación se � 

en 
la 
la 

correspondiente electrónico se encuentra atendiendo 
60% cumplido para las bajas de remitieron los las observaciones 

documentos inventarios para bajas realizadas a los 
Administrativos, de documentos inventarios. Se 
Contables Y de contables. contempla para el 
Comprobación PADA 2025 Administrativa 
Inmediata. 

Informar sobre las Se mantiene 
necesidades 
archivísticas que se 
detecten para el 
mejor 
funcionamiento y 
servicios de cada 
uno de los archivos 

comunicación 
constante entre las 
áreas y la 
Coordinación de 
Archivo con la 
intención de atender 

100 % cumplido 
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Sin observaciones 
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Objetivo 

(trámite, 

concentración e 

histórico] en apego 

a la Normativa en 

materia. 

ClcSM 

Descripción 

dudas surgidas 

garantizar la correcta 

aplicación de técnicas 

en materia de Gestión 

Documental. 

Estatus 

Lic. Maria 

Coordina;, 
ena Carreola López 

ra de Archivo CIESAS 

Autorizó 

onzalez Guzmán 

Directora de Administración 
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rsos Financieros 

2GQ4 

-·� ... , ... � ......... ,_ .. ,�. 
•uu,e><..,•••·�•t>1><•H• 




