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OFS4S 

Registro y certificación de firmas acreditadas ante la 
dependencia 

Juicios contra la dependencia 

Juicios de la dependencia 

Disposiciones en materia de programación 

Registro programático de proyectos institucionales 

Registro programático de proyectos especiales 

Dictamen técnico de estructuras 

httegración y dictamen de manuales, normas y 
lineamientos, de procesos y procedimientos 

Evaluación y control del ejercicio presupuesta! 

Expediente único de personal 

Prestador de servicios profesionales 

Registro y control de puestos y plazas 

Catálogo de Disposición Documental 

X 

X 4 5 X 

X 4 5 X 

X 3 2 5 X 

X 3 2 5 X 

X 3 2 5 X 

X 3 2 5 X 

X 3 2 5 X 

X 29 30 X 

X 1 4 5 X 
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Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, 
X 1 4 5 X incapacidades, etc.) 

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales 
de los Trabajadores del Estado o Instituto Mexicano del X l 4 5 X 
Seguro Social 

Control de prestaciones en materia económica (FONAC, 
X 4 5 X Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.) 

Jubilaciones y pensiones X 4 5 X 

Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional 
de trabajadores al servicio del estado, condiciones X 4 5 X 
laborales) 

Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el 
X 4 5 X trabajo 

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal 
X l 4 5 X de áreas administrativas 

Servicio social de áreas administrativas X 1 4 5 X 

Disposiciones en materia de recursos financieros y 
contabilidad gubernamental 

Programas y proyectos en materia de recursos financieros 
X 4 2 6 X y contabilidad gubernamental 

Gastos o egresos por partida presupuesta! X 4 2 6 X 

X 4 2 6 X 
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Registro y control de pólizas de egresos X 4 2 6 X 

Registro y control de pólizas de ingresos X 4 2 6 X 

X 4 2 6 X 

X 4 2 6 X 

X 4 2 6 X 

X 4 2 6 X 

X 4 2 6 X 

Estado del ejercicio del presupuesto X 4 2 6 X 

X 4 2 6 X 

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra 
pública, conservación y mantenimiento 

Programas y proyectos en materia de recursos materiales, X 1 2 3 X obra pública, conservación y mantenimiento 

Adquisiciones X 1 2 3 X 

Licitaciones públicas 

Invitación a cuando menos tres personas 

E 

()i 
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Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de 
contratos 

X 2 2 4 X 

X 2 2 4 X 

Suspensión, rescisión, terminación de obra pública X 2 2 4 X 

Bitácoras de obra pública X 2 2 4 X 

Calidad en materia de obras, conservación y equipamiento X 2 2 4 X 

Precios unitarios en obra pública y servicios X 2 2 4 X 

Asesoría técnica en materia de obra pública X 2 2 4 X 

Conservación y mantenimiento de la infraestructura f'lsica X 2 2 4 X 

Registro de proveedores y contratistas X 2 2 4 X 

Arrendamientos X 2 2 4 X 

Disposiciones de acth'o fijo X 2 2 4 X 

Inventario físico y control de bienes muebles X 2 2 4 X 

Resguardo De Bienes Muebles 

Inventario f'isico y control de bienes inmuebles X 2 2 4 X 

Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles X 2 2 4 X 

Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes X 2 2 4 X 

Control de calidad de bienes e insumos X 2 2 4 X 

Control y seguimiento de obras y remodelaciones X 2 2 4 X 
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Disposiciones en materia de servicios generales 

Programas y proyectos en materia de servicios generales X 1 2 3 X 

Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)* X 1 2 3 X 

Servicios de seguridad y vigilancia X 1 2 3 X 

Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación X 1 2 3 X 

Servicios de transportación X 1 2 3 X 

Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización X 1 2 3 X 

X 1 2 3 X 

Servicios especializados de mensajería X 2 3 X 

Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario* X 2 3 X 

Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de 
X 2 3 X 

Control de parque vehicular X 2 3 X 

Control de combustible X 1 2 3 X 

Control y servicios en auditorios y salas X 1 2 3 X 

X 2 4 6 X 
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Disposiciones en materia de telecomunicaciones 1 X 

Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones X 4 5 X 

Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones X 1 4 5 X 

Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la 
X 1 4 5 X dependencia 

Desarrollo redes de comunicación de datos y voz X 4 5 X 

Programas y proyectos en materia de informática X 1 4 5 X 

X 1 4 5 X 

X 1 4 5 X 

Automatización de procesos X 1 4 5 X 

Control y desar rollo del parque informático X 4 5 X 

Administración y servicios de archivo X 1 4 5 X 

Transferencia Primaria X 1 4 5 X 

X 1 4 5 X 

Préstamo y/o consulta de expedientes X 1 4 5 X 

Administración y servicios de bibliotecas X 1 4 5 X 

Administración y servicios de otros centros documentales X 1 4 5 X 

Administración y preservación de acervos digitales X 1 4 5 X 
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Procesos técnicos en los servicios de información X 4 5 X 

Acceso y reservas en servicio de información X 4 5 X 

Servicios y productos en Internet e intranet X 4 5 X 

Programas y proyectos en materia de comunicación social 

Publicaciones e impresos institucionales X 1 4 5 X 

Publicidad institucional X 1 4 5 X 

Boletines y entrevistas para medios X 1 4 5 X 

Boletines informativos para medios X 1 4 5 X 

Inserciones y anuncios en periódicos y revistas X 4 5 X 

Actos y eventos oficiales X 1 4 5 X 

Registro de audiencias públicas X 1 4 5 X 

1 4 

X 4 5 X 
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Disposiciones en materia de planeación 

X I 4 s X 

Captación, producción y difusión de la información 
X 4 s X estadística 

Evaluación de programas de acción X I 4 s X 

X 4 s X 

Informe de ejecución X 4 s X 

X I 4 s X 

X 1 4 s X 

X 

Disposiciones en materia de acceso a la infomiación X 

Programas y proyectos en materia de acceso a la 
X 1 4 s X 

Programas y proyectos en materia de transparencia y 
X 4 s X combate a la corrupción 

Comité de información X 1 4 s X 

Solicitudes de acceso a la información X 1 4 s X 

Portal de transparencia X 4 s X 

/ 
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Programas y proyectos en materia de investigación 1 

Sesiones del comité de inconformidades X 1 4 5 X 

Sesiones del comité Editorial X 1 4 5 X 

Sesiones del comité del fondo de investigación científica y 
X 4 5 X desarrollo tecnológico 

Sesiones de la comité de estímulos X 1 4 5 X 

Programas y proyectos en la materia de docencia X 4 6 10 X 

Programa de becarios 

Programa en Antropología 
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msas 

Programa en Historia 

Programa en Ciencias Sociales 

Sesiones del consejo de Docencia 

Sesiones de la junta académica 

Sesiones del Comité de admisión y becas 

Administración escolar 

Cursos de Posgrado 

Expediente del Alumno 

Evaluación académica (Calificaciones) 

Disposiciones en materia Vinculación y Servicios 

Programas y proyectos en Vinculación y Servicios 

Servicios de laborator io 

Registro y control de propiedad intelectual 

Registro y control derechos de autor 

Actividades Academicas ( Conferencias Científicas, 
Divulgación Científica, Congresos, Cátedras) 

Catálogo de Disposición Documental 

X 2 4 6 X 

X 2 4 6 X 

X 2 4 6 X 

X 1 29 30 X 

X l 4 5 X 

X 4 5 X 

X 1 4 5 X 

X 1 5 6 X 

X 1 4 5 X 
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Hoja de Cier re 

- . . 
Secciones 

2C Asuntos Jurídicos 
3C Pro ramación, Or anización y Presu uestación 
4C Recursos Humanos 
SC Recursos Financieros 
6C Recursos Materiales Obra Pública 
7C Servicios Generales 
SC Tecnolo ías Servicios de la Información 
9C Comunicación Social 
lOC Control Auditoría de Actividades Públicas 
llC Planeación, Información, Evaluación Políticas 
12C Trans arencia Acceso a la Información 
lS Gobierno 
2S Investí ación 
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El presente Catálogo está integrado por 15 Secciones Comunes y Sutantivas con un total de 147 ser es do umentales y 22 subseries. 

Ce,~ce,~o }/\~ <:. N'nsr-Jo. 
Lic. Marcia Cerecero Martínez 

Coordinadora de Archivos en el 
CIESAS y Titular de la Unidad de 

Enlace 
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