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PRESENTACION

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, la Coordinacion de
Archivo del Centro de Investigacién y Estudios Superiores en Antropologia Social,
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presenta el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Objetivo general

Cumplir con la Normativa vigente en materia de archivo para establecer un Sistema
Institucional de Archivos mediante procesos técnicos y operativos, utilizando

Tecnologias de la Informacién, que permitan conseguir la Homologacion del CIESAS.

INFORME

Por lo anterior se presenta el cumplimiento a los objetivos establecidos:

OBJETIVO DESCRIPCION ESTATUS OBSERVACIONES
1. Establecer el Se capacito e Accidon a la cual se dara
mecanismo de implemento un seguimiento para el ejercicio
100%
control para la formato para el ; 2024
; ; cumplido
correspondenciay la | registro  de la
gestion documental, | correspondencia
para fortalecer la homologando el
operacion. proceso.
2. Actualizar los Se actualizaron los Mediante oficio Mediante
Instrumentos de instrumentos  de oficio DA.1.3/856/2023, se
control archivisticos | control archivisticos llevé acabo la entrega del
Cuadro General de durante el ejercicio. 97% Cuadro General de
Clasificacion cumplido | Clasificacion  Archivista vy
Archivistica (CGCA) y Catdlogo de Disposicion

Catalogo de
Disposicion
Documental.

Documental, para validacion
del o6rgano rector Archivo
General de la Nacion, AGN.
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OBJETIVO DESCRIPCION ESTATUS OBSERVACIONES
3. Gestionar ante el | Solicitar En espera de respuesta u
Archivo General de | formalmente la 100% observaciones
la Nacion (AGN) la | validacion de los by
validacion de los | instrumentos al explides
instrumentos de | Organo Rector AGN
control archivisticos.
4. Mantener Se actualizo el
actualizado el SJF_JOT portal _ de 100% Sin observaciones
del Centro, la Guia trasparencia 5
simple de archivos cumphas
de tramite.
5. Aplicar el Se capacito al Se retomara para el ejercicio
programa de personal mediante 2024 como  accion y
capacitacion a los solicitud del mismo, cumplimiento a la Ley
RAT's y demas continuando con 100% General de Archivos
servidores publicos asesoria Y | cumplido
que generen, acompahamiento
reciban y/o para la homologar
resguarden los procesos
documentos, asi
como la normativa
correspondiente
que deben cumplir.
6. Garantizar que los | Personal de |Ia Es servicio se retomara para
servicios que brinda | Coordinacion el ejercicio 2024
la Coordinaciéon de impartié
Archivos se capacitacion, al 100 %
proporcionen de igual que brindo el | cumplido
manera prontay servicio de J/
expedita. préstamo de ]
expedientes, /
asesoria y
acompanamiento
en procesos -
operativos \3,
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OBJETIVO DESCRIPCION ESTATUS OBSERVACIONES
7. Actualizar los Se actualizaron,
instrumentos de homologaron y
descripcion emitieron los
archivistica, para la formatos de los 100 % Sin observaciones
homologacion de instrumentos, cumplido
los procesos actualmente se
operativos del encuentran
acervo documental | disponibles en la
que se generaen el | pagina CIESAS
Centro.
8. Elaborar manual | Se elaboro el En el ejercicio 2024 se
de procedimientos | Manual de retomard el proceso para

. ; : 100% ;

dentro del Ciclo vital | procedimientos : atender las observaciones del
del Documento que | dentro del Ciclo samplide Manual.
contengan criterios | Vital del
especificos en | documento
materia de
organizacion.
9.Realizar De acuerdo a las Accion que se retomara en el
trasferencias necesidades de ejercicio 2024
primarias y | cada Area se
secundarias de | llevaron a cabo dos 100 %
acuerdo a las | transferencias cumplido
necesidades de las | primarias Direccion
Areas General y Unidad
administrativas con | de Transparencia
la finalidad de liberar
espacios fisicos.
10. Informar al | Se mantiene
personal de todas las | comunicacion
sedes sobre las | constante entre las
necesidades areas y la| 100 % Sin observaciones
archivisticas que se | Coordinacion  de | cumplido
detecten para el|Archivo con |la
mejor intencion de
funcionamiento vy | atender dudas Yy
servicios de cada | surgidas.
uno de los archivos
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(tramite,
concentracion e
historico) en apego 3
la normativa er
materia. para g
realizacion de
inventarios de
tramite, de
transferencia o dg
baja documental
segun sea el caso, asj
mismo identificar los
documentos con
valor histérico y dar
el tratamientg
correspondiente er
cumplimiento de la

normativa.
i6 Valido
Lic. Ma ena Carreola Lopez C. P. Lucero Alici ali‘? 0 Balderrabano
Coordinadora de Archivo CIESAS Subdirectora de F{ec sos Financieros

Autorizé
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