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Setretatia de Ciendia, Humanidades, Tecnalogls e Innovacion CIESAS

PRESENTACION

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, la Coordinacion de
Archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social,
presenta el Informe del programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.
OBJETIVO GENERAL

Cumplir con la Normativa correspondiente en materia de archivos, colaborar con las
Unidades Administrativas y Sustantivas del Centro para el manejo de las herramientas
necesarias, asi como las Tecnologias de la Informacion, para una adecuada organizacion
documental durante el ciclo vital del documento, verificando su aplicacion para dar cabal
cumplimiento de manera general, al Sistema Institucional de Archivos (SIA) y demas
disposiciones que establece la Normativa Vigente.

INFORME

Por lo anterior, se presenta el cumplimiento a los objetivos establecidos:

tener un control
eficiente de la

encontramos en la etapa de
diseio de un sistema de

informacion correspondencia

entre las areas | automatizado que permita el
internas y | control de la documentacion
externas. de entrada y salida de todo

el Centro.

Objetivo Descripcién Estatus Observaciones
. Consolidar la | Con la intencion de contar Se continuara con
automatizacion con una homologacion del la siguiente etapa
del Sistema de | Sistema Institucional de de prueba para la
Correspondencia | Archivos y con el apoyo de automatizacion del
de entrada vy |las nuevas tecnologias de la 50 % sistema de
salida, para | informacion, nos | g, proceso correspondencia
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CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia ¢ tnnavacion Cles AS
Objetivo Descripcion Estatus Observaciones
. Realizar la |Se llevo a cabo el Se contempla su
gestion ante las | concentrado de documentos 60 % seguimiento en el
instituciones contables de todo el Centro ; proximo ejercicio
correspondientes | de acuerdo a las Cumplmiens
para la | indicaciones de la Unidad
autorizacion de | Gubernamental de
las bajas | Contabilidad para dar inicio
contables que |a la gestion de 1,665
han cumplido | expedientes contenidos en
sus vigencias de | 113 cajas, con documentos
acuerdo al | contables de ejercicios
Catalogo de | fiscales anteriores a 2004,
Disposicion que han concluido sus
Documental. vigencias documentales
. Realizar la |A la fecha no se han Se contempla su
gestion que | identificado los documentos seguimiento en el
corresponde con valores administrativos proximo ejercicio
ante el Organo | que cumplieron sus 50%
Rector para la |vigencias de acuerdo al | Cumplimiento
autorizacion de | CADIDO vigente, sin
bajas embargo, se localizd los
administrativas Documentos de
que han | Comprobacion
cumplido sus | Administrativa Inmediata del
vigencias de | Centro iniciando el proceso
acuerdo al | de desincorporacion de los
Catélogo de | mismos ya que nos
Disposicion encontramos en una etapa
LDcu:umezntal. de reorganizacion
=
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Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién (|ESM
Objetivo Descripcién Estatus Observaciones
4. Promover las | Se recibieron tres A la fecha se
transferencias solicitudes de transferencia revisan los
primarias en la | primaria las cuales se inventarios de la
documentacion concluyeron transferencias Subdireccion  de
que ha cumplido | de la Coordinacion 90 % Investigacion  de
su vigencia con | Administrativa Financiera de Cumplido 1066 expedientes
base en el | Proyectos de los ejercicios de los ejercicios
Catalogo de | 2010 al 2020 con 56 2014 al 2022 se
Disposicion expedientes contenidos en contempla su
Documental 13 cajas, Direccion General conclusion en el
Vigente. con 53 expedientes primer  trimestre
contenidos en una caja del proximo
ejercicio
5. Actualizar los | En el presente ejercicio se Sin observaciones
instrumentos de | actualizaron los formatos de
control y | Archivo General,
consulta Transferencia Primaria,
archivisticos de | Relacion de Documentos de
acuerdo con el | Comprobacion 100%
cumplimiento a | Administrativa Inmediata,
lo  establecido Cumplido

en los
lineamientos

emitidos por el
Organo  Rector
en materia de

Archivo.

indice  electronico, guia
simple de archivo, en lo que
corresponde a la
actualizacion de CADIDO vy
CGCA estos fueron
validados en 2024. Con el
namero de

DV/006/24

dictamen
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Objetivo Descripcion Estatus Observaciones
6. Capacitar a los | Se llevo a cabo Objetivo para
RAT's y demas | capacitacibn en materia de 100% establecer en el
servidores archivo al personal del cumplido proximo ejercicio
publicos que | Centro con un total de 29
generen, reciban | personas 21 mujeres y 8
ylo resguarden | hombres, asi mismo el
documentos, asi | acompanamiento constante
como la | para la operacion de los
normativa procedimientos
correspondiente
que deben
cumplir.
7. Mantener En cumplimiento a |la Sin observaciones
actualizado el | normativa se actualizo el 100 %
SIPOT en | portal de acuerdo a la cumplido
cumplimiento a | fracciébn correspondiente a
la normativa en | nuestras obligaciones
materia de | trimestralmente
Transparencia.
8. Garantizar que | El préstamo de expedientes Sin observaciones ]
los servicios que | por area, de acuerdo a las 100 %
brinda la | politicas establecidas dentro
Coordinacion de | del archivo de Cumplido
Archivo se | concentracion a resultado
proporcionen de | eficiente y de consulta
manera pronta y | pronta y expedita teniendo
expedita. un total de 583 expedientes
g g 2025 " ey 975052 £t 1037 epvociessedum
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Secretaria de Cienta, Humanidades, Tecnologia e Innavacién ClesaAS
Objetivo Descripcion Estatus Observaciones
. Informar  sobre | El acompanamiento Sin observaciones
las necesidades | constante a las é&reas 100%
archivisticas que | generadoras de la
se detecten para | informacion ha reforzado el Cumplido
el mejor | conocimiento en materia, se
funcionamiento y | dio difusion a los
servicios de |instrumentos ademas del
cada uno de los | conocimiento, para un mejor
archivos manejo de la informacion y
(tramite, el SIA funcione de forma
concentracion), uniforme con todos los
en apego a la | procedimientos
Normativa en | homologados
materia de
archivo.
10. Continuar con | En el presente ejercicio se Sin observaciones
el seguimiento | realizd una donacion de 475
a la Unidades | kg de papel de acuerdo al
Regionales seguimiento que se llevd a 100 %
derivadas del | distancia con las Unidades Cumplido
diagnostico Regionales, asi mismo la
realizado  en | participacion para la
materia de | compilacion de los
archivo. documentos con valores
contables que han cumplido
sus vigencias de acuerdo al
CADIDO vigente
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Setretaria de Ciencia Humanidades, Tecnalogia e Innavacion clESds
Objetivo Descripcion Estatus Observaciones
11. Garantizar la | Se llevo a cabo vigilancia Objetivo constante
conservacion constante al acervo en 100% en cada ejercicio
del acervo | resguardo la
documental Coordinacion, tomando Cumplido
con valores | medidas precautorias para
secundarios en | cualquier tipo de plaga que
resguardo del | pudiera afectar el acervo o
Centro para la | factores naturales.
consulta y
difusion de
acuerdo a las
necesidades
de consulta.
Elaboré Autorizo
] [ ano
Coordinadora de Archivos Subdlrect}ora de ros
Encargada/ del Despachp de la Direccion
de Admiinistracion del CIESAS
Nifno ] Col. La Joya, Alcaldia 190, COMX, Mexica.
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