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PRESENTACIÓN 

En cumplimiento al artículo 26 de la Ley General de Archivos, la Coordinación de 
Archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social, 
presenta el Informe del programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 2025. 
OBJETIVO GENERAL 
Cumplir con la Normativa correspondiente en materia de archivos, colaborar con las 
Unidades Administrativas y Sustantivas del Centro para el manejo de las herramientas 
necesarias, así como las Tecnologías de la Información, para una adecuada organización 
documental durante el ciclo vital del documento, verificando su aplicación para dar cabal 
cumplimiento de manera general, al Sistema Institucional de Archivos (SIA) y demás 
disposiciones que establece la Normativa Vigente. 

INFORME 

Por lo anterior, se presenta el cumplimiento a los objetivos establecidos: 

Objetivo Descripción 

1. Consolidar la Con la intención de contar 
automatización
del Sistema de
Correspondencia

con una homologación del 
Sistema Institucional de 
Archivos y con el apoyo de 

de entrada y las nuevas tecnologías de la 
salida, para
tener un control
eficiente de la 
información 
entre las áreas 

información, nos 
encontramos en la etapa de 
diseño de un sistema de 
correspondencia 
automatizado que permita el 

internas 
externas. 

y control de la documentación 
de entrada y salida de todo 
el Centro. 

Estatus Observaciones 

Se continuará con 
la siguiente etapa 
de prueba para la 
automatización del 

50 % sistema de 

En proceso correspondencia 
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Objetivo 

. Capacitar a los 

RA T's y demás 

servidores 

públicos que 

generen, reciban 

y/o resguarden 

documentos, así 

como la 

normativa 

correspondiente 

que deben 

cumplir. 

. Mantener 

Descripción 

Se llevo a cabo 

capacitación en materia de 

archivo al personal del 

Centro con un total de 29 

personas 21 mujeres y 8 

hombres, así mismo el 

acompañamiento constante 

para la operación de los 

procedimientos 

En cumplimiento a la 

actualizado el normativa se actualizo el 

SIPOT en portal de acuerdo a la 

cumplimiento a fracción correspondiente a 

la normativa en nuestras obligaciones 

materia de trimestralmente 

Transparencia . 

. Garantizar que El préstamo de expedientes 

los servicios que 

brinda la 

Coordinación de 

por área, de acuerdo a las 

políticas establecidas dentro 

del archivo de 

Archivo se concentración a resultado 

proporcionen de eficiente y de consulta 

manera pronta y 

expedita. 

pronta y expedita teniendo 

un total de 583 expedientes 

Estatus 

100% 

cumplido 

100 % 

cumplido 

100 % 

Cumplido 

Observaciones 

Objetivo para 

establecer en el 

próximo ejercicio 

Sin observaciones 

Sin observaciones 
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