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Introdud

La valoracion documental es definida como,
e identificacion de los valores documentales;
documentos que les confiere caracteristicas
concentracion, o evidenciales, testimoniale
histéricos, con la finalidad de establecer cr
caso, plazos de conservacién, asi como para
de Archivos Articulo 4, fracc. LIX).

Los expedientes por tema repercuten en |
producidos bajo una misma funcién o atri
produccion documental con base en la t
documentos, conforme al funcionamien
posteriormente, su funcion informativa, con ¢
de conservacion de los archivos en el tiem
memoria historica del Centro de Inves
Antropologia Social (CIESAS).

Conforme lo establece la Ley General de Af
todos los organismos publicos dar atencion i
organizacion y conservacion administracid
archivos en su posicion, para dar cumplimig
criterios claros para la identificacion de las 4
presente documento expone los criterios g
secundarios a las series en las que se orgar
CIESAS genera o recibe en el ejercicio de sU
con forme a las disposiciones aplicables que
histérica del CIESAS. Antes de exponer

documentales, es necesario mencionar que €
una misma serie puede tener uno o varios va
serie posee valores secundarios es necesa
condiciones asociadas a cada valor.

Valores Secundarios

Evidencial: Son los que muestran derechos
area podemos abarcar a las leyes, reglame;
base de la historia institucional

Testimonial: Nos muestran la evolucion de |z
los documentos generados por funciones su

Informativo: Son los documentos que sirvel
usuario, la entidad productora y como fuer
demografica, cultural, religiosa entre otros.
relevante para la investigacion historica, no sq

CONAHCYT

CleSAS
cion

“.. la actividad que consiste en el analisis
es decir, el estudio de la condicién de los
especificas en los archivos de trémite o
s e informativos para los documentos
terios, vigencias documentales y, en su
la disposicion documental” (Ley Ceneral

as series, puesto que son documentos
bucion; las series permiten controlar la
eoria archivistica del ciclo vital de los
to de la institucién productora v,
| fin de establecer claramente el proceso
DO, que propicien la conservacion de la
tigaciones y Estudios Superiores en

chivos en el articulo 1, es obligacion de
) SUS principios y bases generales para la
DNy preservacion homogénea de los
nto con dicha obligacion es contar con
eries que tienen valores secundarios. El
Lle deben seguirse para asignar valores
\izan los documentos de archivo que el
s facultades, competencias y funciones,
propicien la conservacion de la memoria
los criterios para asignar los valores
stos no son excluyentes entre si, es decir,
ores secundarios. Para determinar si una
Fio analizar si esta cumple con ciertas

y obligaciones en una sociedad, en esta
ntos, decretos entre otros, considerados

s instituciones, se determina este valor a
stantivas de la institucion.

\ de instrumento de informacion para el
\te para la investigacion politica, social,
. Documentos que ofrecen informacion
hlamente sobre la institucion generadora,
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sino también sobre personas, otras instituciones y/o acontecimientos del contexto
local, nacional o internacional.

De acuerdo al articulo 52 de la Ley General de Archivos y la guia para la identificacién
de series documentales con valor secundario, emitido por el Archivo General de la
Nacion (AGN), los criterios que se deben tomar en cuenta para determinar que
documentacion se va a conservar permanente, se destacan, por ejemplo:

Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién
documental de las unidades administrativas productoras de la documentacion
en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el
operativo, realizando wuna completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento:

Orden original. Garantizar que las seccionesy las series no se mezclen entre si.
Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue
producida;

Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos
que integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados
y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren
como originales dentro de los expedientes;

Contexto. Considerar laimportancia y tendencias socioeconémicas, programas
y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del
productor de la documentacion;

Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi
como los documentos con informacién resumida, y

Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestién de riesgos institucional o los
procesos de certificacion a que haya lugar.

Valor Documental ' Criterio

Testimonial

Se considera que una serie o expediente puede contar con valor

testimonial si contiene documentos que son evidencia de las

facultades, competencias o funciones de la entidad Yy que, ademas

cumplen con al menos una de las siguientes condiciones:

Evideicial ) Permi_ten”conocer y r_econstr'uir _ Fa. evoluciéon de la
organizacion y estructura interna institucional.

*  Permiten conocer los procesos de elaboracién de legislacién
y normatividad del organismo.

* Son evidencia del ejercicio de atribuciones sustantivas de la
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institucion.

Se considera que una

informativo (independie
tener) cuando contiene
encuentre en otras fuent

tomarse en cuenta que
de las siguientes condici
Contienen infor
institucion o lugg
hechosaqueser
Contienen infor
condensada.

Informativo

berie o expediente puede poseer un valor
htemente del valor testimonial que pudiera

informacioén exclusiva, es decir, que no se
es externas accesibles. Ademas, debe

os documentos cumplan con al menos una
bnes:

Macion  atil sobre un acontecimiento,
r, sin ser necesariamente evidencia de los
efieren,
hacion  en

4/6

forma sintética, es decir,

Para identificar adecuadamente que docl
deben considerar criterios y aspectos sobre |3
contenido, siendo los mas importantes:

imentos tendran valor permanente se
S circunstancias de creacion y analisis de

ANALISIS DE LA SERIE DOCUMENTAL

ONA

=

UM ANIDADE

Circunstancias

He Creacién

PREGUNTA I

RESPUESTA

Ubicacién de la Unidad Generadora

¢Donde se ubica institucionalmente vy
jerarquicamente la Unidad Generadora de la
Documentacion?

ilas funciones especificas de la Unidad

Generadora son?

¢Cuales son sus caracteristicas relacionadas con
la funcion, la documentacion y la informacion?

Informas

on

PREGUNTA

Respuesta
Sl | NO

Relacion generador-funcion

¢ Existe una relacion directa entre el generador de los|

archivos y la funcion?

:Son expedientes de series sustantivas?

Caracter de la funcion

;Quién? ;Como?

¢Lainformacion de los documentos responde a las sig

uientes preguntas?: ; Cual? ; Que?

Calidad de la informacion

¢Cual es la relacion entre esta informacion y el exten

o universo de la informacion?

E

complementa informacién ya existente?

¢Es nueva o verifica suposiciones que con anterio

Fidad han sido documentadas, o
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Nivel de detalle:

¢La informacion gue contiene la documentacion es profunda?

¢La documentacion es de comprobacion administrativa inmediata?

Por su soporte:

visualizarse o escucharse con los medios existentes?

¢La informacion que se encuentra en otro soporte diferente al papel, puede leerse,

¢Es un documento o un objeto” (moneda, placa, etcétera)?

Nivel documental: expediente

PREGUNTA

Respuesta

SI | NO

Duplicidad

Ubicar si es que la documentacion se encuentra duplicada en otro soporte:

¢ Esta completo?

¢ Existe otro archivo con la misma informacion?

¢Existe resguardo en otro tipo de soporte?

¢Se trata de un expediente original?

Documentacion Siniestrada

En caso de que el o los expedientes sufrieran alguna contingencia

¢Se perdid el total de expedientes que conforman la serie documental?

:Se pueden rescatar en otro soporte o restaurar?

*Si se tratara de un objeto, puede ser de otra disciplina, como la numismatica, heréldica, diplomatica, etc.

*Si mas del 50% de las preguntas son afirmativas, posiblemente es documentacion

con valor permanente.

El presente documento entrara en vigor una vez autorizado por el Grupo
Interdisciplinario en materia de archivos del Centro de Investigaciones y Estudios

Superiores en Antropologia Social (CIESAS).

Autorizod

Dr. Carlos Macias Richard
Director General del CIESAS

Mifio Jesus 251, Col. La Joya, Alcaldia Tlalpan, CF. 14
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