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Presentación 

El Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) fue fundado en 
septiembre de 1973 por Gonzalo Aguirre Beltrán, Guillermo Bonfil Batalla y Ángel Palerm, como Centro de 
Investigaciones Superiores del Instituto Nacional de Antropología e Historia (CISINAH) y reestructurado en 
1980 como Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS). Actualmente 
es un organismo público descentralizado adscrito al Sistema de Centros Públicos de Investigación de la 
Secretaría de Ciencia, Humanidades, Tecnología e Innovación SECIHTI, como parte de las cuatro (economía 
y administración pública) y cinco (procesos sociales y culturales).  

El liderazgo que hoy distingue al CIESAS, tanto en los campos de la Antropología Social, la Historia, la 
Etnohistoria y la Lingüística, a las que se han sumado otras ciencias sociales como la Geografía, la Sociología 
y la Ciencia Política, está basado en la realización de investigación y formación de recursos humanos 
especializados. Ambos se llevan a cabo en la búsqueda estricta de la calidad, con rigor científico y en un 
marco de libertad académica, con una articulación nacional a partir de equipos especializados en diversas 
regiones del país, y una creciente vinculación internacional.  

El CIESAS cuenta con una riqueza nacional, representada por sus cerca de 160 investigadores distribuidos 
en siete sedes: la más grande ubicada en la Ciudad de México que, con las seis Unidades Regionales (Golfo, 
Pacifico Sur, Occidente, Sureste, Peninsular y Noreste) contribuye a generar conocimiento de frontera 
asociado directamente con las necesidades reales desde la escala local hasta la global.  

En el CIESAS se llevan a cabo investigaciones de calidad, combinando investigación básica con investigación 
aplicada y participativa y con la exitosa incursión, en los últimos años, en la evaluación de políticas públicas. 
La formación de profesionales a partir de sus ocho posgrados que desde 2008 se imparten en todas sus 
Unidades Regionales, se encuentra crecientemente vinculada con la investigación que día a día se hace en 
la institución.  

La investigación rigurosa, la formación especializada y la alta calidad del conocimiento generado, que se 
difunde particularmente por medio de sus más de 1250 publicaciones, han dado un sello distintivo al 
CIESAS con reconocimientos que rebasan las fronteras nacionales. 

El CIESAS además cuenta con tres laboratorios, Audiovisual, Sistemas de Información Geográfica y el de 
Lengua y Cultura “Víctor Franco”, a estos se suma el Centro de Contraloría Social y Estudios de la 
Construcción Democrática. Este Centro participa en siete Cátedras: de Geografía Humana Elisée Reclus, 
Ángel Palerm, Arturo Warman, Gonzalo Aguirre Beltrán, Roberto Cardoso de Oliveira, Jorge Alonso y la 
Cátedra México. 

A lo largo de estas cuatro décadas de fructífera existencia, el CIESAS ha tenido seis directores y dos 
directoras Generales: Ángel Palerm (1973-1976), Guillermo Bonfil (1976-1980), Henrique González 
Casanova (1980-1982), Eduardo Matos (1983-1986), Leonel Durán (1986-1989), teresa rojas Rabiela (1990-
1996), Rafael Loyola Díaz (1996-2004), Virginia García Acosta (2004-2014), Agustín Escobar Latapí (2015- 
2018) y actualmente Carlos Macías Richard.  
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Marco legal 

A continuación, se citan de manera enunciativa y no limitativa las disposiciones aplicables en materia de 
archivos.  

 Constitución política de los Estados Unidos Mexicanos.  Última reforma publicada DOF 15-10-2025 

Leyes 

 Ley General de Archivos. Última reforma publicada DOF 14-11-2025

 Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados. Publicada en el

DOF 14-11-2025

 Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. Nueva Ley publicada DOF 20-03-2025

 Ley General de Responsabilidades Administrativas. Última reforma publicada DOF 15-12-2025

 Ley General del Sistema Nacional Anticorrupción. Última reforma publicada DOF 20-05-2021 

 Ley General de Contabilidad Gubernamental. Última reforma publicada DOF 16-07-2025

 Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueológicos, Artísticos e Históricos. Última reforma publicada

DOF 14-11-2025

 Ley Federal del Derecho de Autor. Última reforma publicada DOF 14-11-2025

 Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Última reforma publicada DOF 14-11-2025

 Ley General en Materia de Humanidades, Ciencia, Tecnologías e Innovación. Publicada en el Diario Oficial

de la Federación el 8 de mayo de 2023 

 Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Público. Nueva Ley publicada DOF 16-04-2025 

Lineamientos 

 Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos de las Dependencias

y Entidades de la Administración Pública Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 20 de febrero de

2004 

 Lineamientos para la creación y uso de Sistemas Automatizados de Gestión y Control de

Documentos. Publicado en el Diario Oficial de la Federación: 03/07/2015

 Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentación de las

instituciones y entidades del Poder Ejecutivo Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federación: 16/03/2016 

 Lineamientos para la creación y funcionamiento de los sistemas que permiten la organización y

conservación de la información de los Archivos Administrativos del Poder Ejecutivo de forma

completa y actualizada. Publicado en el Diario Oficial de la Federación: 30/10/2018

 Lineamientos Generales de Protección de Datos Personales para el Sector Público. Publicado en el Diario

Oficial de la Federación: 26/01/2018
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Normas 

 Norma de Archivo Contable Gubernamental. NACG01 Disposiciones aplicable al Archivo Contable

Gubernamental. Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestión Pública.
Publicado en el Diario Oficial de la Federación: 11-12-2023

 Normas Generales para el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes Muebles de la

Administración Pública Federal Centralizada. Publicado: 30-09-2024

Acuerdos 

 Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y de

Gobierno Abierto para la Administración Pública Federal y su Anexo único. Publicado en el Diario Oficial de

la Federación: 15/05/2017 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección Académica 
Nombre del responsable Dr. Carlos David Navarrete Gómez 
Cargo Responsable de las funciones de la Dirección Académica 
Domicilio Juárez 87 
Teléfono 55 5747 5082 Ext. 1160 
Correo electrónico diracad@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Juárez 87 
Sección 1S Gobierno 
Serie 1S.1 Órganos colegiados 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Expedientes de la vida colegiada de la institución, 

conformados por actas, informes, correspondencia y 
resoluciones en distintos temas. 

09 Expedientes 

______________________________________________________ 
Dr. Carlos David Navarrete Gómez 

Responsable de las funciones de la Dirección Académica 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Dr. Carlos David Navarrete Gómez 

Responsable de las funciones de la Dirección 
Académica 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección Académica 
Nombre del responsable Dr. Carlos David Navarrete Gómez 
Cargo Responsable de las funciones de la Dirección Académica 
Domicilio Juárez 87 
Teléfono 55 5747 5082 Ext. 1160 
Correo electrónico diracad@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Juárez 87 
Sección 5S ACADÉMICA 
Serie 5S.2 Formación e intercambio de Profesores-Investigadores y Estudiantes 

huéspedes 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Expedientes de las personas que participan en el 

Programa de Profesores-Investigadores y Estudiantes 
huéspedes del CIESAS 

 Expedientes 57



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección Académica 
Nombre del responsable Dr. Carlos David Navarrete Gómez 
Cargo Responsable de las funciones de la Dirección Académica 
Domicilio Juárez 87 
Teléfono 55 5747 5082 Ext. 1160 
Correo electrónico diracad@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Juárez 87 
Sección 5S ACADÉMICA 
Serie 5S.4 Contraloría Social 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Actividades de contraloría social realizadas al programa 
E003 Investigación científica, desarrollo e innovación 
(Programa de Becas y Apoyos) 

1 Expediente 

______________________________________________________ 
Dr. Carlos David Navarrete Gómez 

Responsable de las funciones de la Dirección Académica 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección Académica 
Nombre del responsable Dr. Carlos David Navarrete Gómez 
Cargo Responsable de las funciones de la Dirección Académica 
Domicilio Juárez 87 
Teléfono 55 5747 5082 Ext. 1160 
Correo electrónico diracad@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Juárez 87 
Sección 10C Control de auditoría y actividades públicas 
Serie 10C.15 Entrega-recepción 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Acta entrega recepción de las funciones de la Dirección 
Académica del Lic. Armando Alcántara al Dr. David 
Navarrete 

1 Expediente 

______________________________________________________ 
Dr. Carlos David Navarrete Gómez 

Responsable de las funciones de la Dirección Académica 
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La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se elabora 
con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los 
Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Vinculación 
Nombre del responsable Armando Alcántara Berumen 
Cargo Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
Domicilio Juárez 87, Col. Tlalpan, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14000, Ciudad de México. 
Teléfono (55) 54-87-36-00 Ext. 1169
Correo electrónico dirvinc@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Juárez 87 
Sección 4S Vinculación y Servicios 
Serie 4S.1 Gestión de Proyectos con Financiamiento Externo 

Fechas 
extremas de la 

serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Documentos de proyectos, cursos, diplomados, talleres, 
publicaciones y otros con Financiamiento Externo. 23 Expedientes 

______________________________________ 
Antrop. Armando Alcántara Berumen 

Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
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La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se elabora 
con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los 
Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Vinculación 
Nombre del responsable Armando Alcántara Berumen 
Cargo Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
Domicilio Juárez 87, Col. Tlalpan, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14000, Ciudad de México. 
Teléfono (55) 54-87-36-00 Ext. 1169
Correo electrónico dirvinc@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Juárez 87 
Sección 4S Vinculación y Servicios 
Serie 4S.2 Comunicación Científica 

Fechas 
extremas de la 

serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 

Revista electrónica de divulgación Ichan Tecolotl 
Boletín de publicaciones académicas Tezcatl Tecolotl 
Boletín de Oportunidades de Financiamiento Externo 
Gaceta Institucional Este mes 
Boletín Pulso Académico 

37 Expedientes 

______________________________________ 
Antrop. Armando Alcántara Berumen 

Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
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La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se elabora 
con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los 
Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Vinculación 
Nombre del responsable Armando Alcántara Berumen 
Cargo Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
Domicilio Juárez 87, Col. Tlalpan, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14000, Ciudad de México. 
Teléfono (55) 54-87-36-00 Ext. 1169
Correo electrónico dirvinc@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Juárez 87 
Sección 4S Vinculación y Servicios 
Serie 4S.3 Programas Especiales de Incidencia 

Fechas 
extremas de la 

serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Informe semestral de la 2da sesión de Junta de Gobierno. 1 Expediente 

______________________________________ 
Antrop. Armando Alcántara Berumen 

Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
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La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se elabora 
con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los 
Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Vinculación 
Nombre del responsable Armando Alcántara Berumen 
Cargo Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
Domicilio Juárez 87, Col. Tlalpan, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14000, Ciudad de México. 
Teléfono (55) 54-87-36-00 Ext. 1169
Correo electrónico dirvinc@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Juárez 87 
Sección 4S Vinculación y Servicios 
Serie 4S.4 Sistema de Educación Continua 

Fechas 
extremas de la 

serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Actas de sesiones ordinarias del Consejo de Educación Continua. 3 Expedientes 

______________________________________ 
Antrop. Armando Alcántara Berumen 

Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
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La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se elabora 
con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los 
Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Vinculación 
Nombre del responsable Armando Alcántara Berumen 
Cargo Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
Domicilio Juárez 87, Col. Tlalpan, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14000, Ciudad de México. 
Teléfono (55) 54-87-36-00 Ext. 1169
Correo electrónico dirvinc@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Juárez 87 
Sección 8C Tecnologías y Servicios de la Información 
Serie 8C.17 Administración y Servicios de Correspondencia 

Fechas 
extremas de la 

serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Correspondencia interna y externa. 
Solicitud y comprobación de Viáticos. 7 Expedientes 

______________________________________ 
Antrop. Armando Alcántara Berumen 

Encargado del Despacho de la Dirección de Vinculación 
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La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa UNIDAD REGIONAL GOLFO 
Área de procedencia del archivo COORDINACIÓN ACADÉMICA DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO 
Nombre del responsable VICTORIA CABRERA OLANO 
Cargo SECRETARIA TÉCNICA DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO 
Domicilio AV. ENCANTO S/N 
Teléfono 55 5747 5082 EXT 5109 
Correo electrónico masgolfo@ciesas.edu.mx, dcsgolfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Coordinación de los Programas de Posgrado 
Sección 1S GOBIERNO 
Serie 1S.1 ÓRGANOS COLEGIADOS (COMITÉS, JUNTAS DE GOBIERNO, CONSEJO 

TÉCNICO) 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 
2025 Actas de las sesiones de los órganos colegiados de los 

Programas de Posgrado (Colegio Académico, Comité de 
Selección Ingreso y Pleno de Programa) 

15 expedientes 

Victoria Cabrera Olano 

mailto:masgolfo@ciesas.edu.mx
mailto:dcsgolfo@ciesas.edu.mx
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La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa UNIDAD REGIONAL GOLFO 
Área de procedencia del archivo COORDINACIÓN ACADÉMICA DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO 
Nombre del responsable VICTORIA CABRERA OLANO 
Cargo SECRETARIA TÉCNICA DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO 
Domicilio AV. ENCANTO S/N 
Teléfono 55 5747 5082 EXT 5109 
Correo electrónico masgolfo@ciesas.edu.mx, dcsgolfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Coordinación de los Programas de Posgrado 
Sección 3S DOCENCIA 
Serie 3S.3 ADMINISTRACIÓN ESCOLAR 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 
2025 Documentación de los Programas de Posgrado (Maestría en 

Antropología Social y Doctorado en Ciencias Sociales), 
expedientes de estudiantes con información del proceso de 
selección de la MASG. Convocatorias docentes y evaluaciones 
de cursos (primer semestre MASG, tercer cuatrimestre  DCS) 

13 expedientes 

Victoria Cabrera Olano 

mailto:masgolfo@ciesas.edu.mx
mailto:dcsgolfo@ciesas.edu.mx


Juárez No. 87, Col. Tlalpan, CP. 14000, CDMX, México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa UNIDAD REGIONAL GOLFO 
Área de procedencia del archivo COORDINACIÓN ACADÉMICA DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO 
Nombre del responsable VICTORIA CABRERA OLANO 
Cargo SECRETARIA TÉCNICA DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO 
Domicilio AV. ENCANTO S/N 
Teléfono 55 5747 5082 EXT 5109 
Correo electrónico masgolfo@ciesas.edu.mx, dcsgolfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Coordinación de los Programas de Posgrado 
Sección 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 
Serie 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 
2025 Documentación de constancias para docentes, oficios 

emitidos a distintas autoridades de los estados de Oaxaca, 
Veracruz, Quintana Roo e informes de actividades (semestral 
y anual)  

6 expedientes 

Victoria Cabrera Olano 

mailto:masgolfo@ciesas.edu.mx
mailto:dcsgolfo@ciesas.edu.mx










Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Posgrado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 3S DOCENCIA 
Serie 3S.2 DESARROLLO, EVALUACIÓN DE PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA 

DE DOCENCIA 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Documentos personales y académicos de las personas 

becarias de gestión educativa del posgrado. 
1 Expediente 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Posgrado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 3S DOCENCIA 
Serie 3S.3 ADMINISTRACION ESCOLAR 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Documentos personales y académicos de profesores 

del posgrado. 
20 Expedientes 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Posgrado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 
Serie 6C.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 Solicitud de mantenimiento del edificio del posgrado. 1 Expediente 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Posgrado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 
Serie 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Solicitud de cuenta de acrobat dc para la secretaría 

técnica del posgrado 
1 Expediente 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Posgrado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 
Serie 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Inventarios de archivo de trámite y correspondencia 

con la coordinación de archivos de CIESAS. 
1 Expediente 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Doctorado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 1S GOBIERNO 
Serie 1S.1 ÓRGANOS COLEGIADOS (COMITÉS, JUNTA DE GOBIERNO, CONSEJO 

TÉCNICO) 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Actas y documentos de las reuniones del pleno del 
posgrado y del colegio académico del doctorado en 

antropología social. 
1 Expediente 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Doctorado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 3S DOCENCIA 
Serie 3S.2 DESARROLLO, EVALUACIÓN DE PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA 

DE DOCENCIA 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Programas, listas de asistencia y evaluaciones de 

cursos y eventos académicos del Doctorado en 
Antropología Social 

4 Expedientes 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Posgrado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 3S DOCENCIA 
Serie 3S.3 ADMINISTRACION ESCOLAR 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Documentos personales y académicos y 

correspondencia con estudiantes especiales y 
egresados del Doctorado en antropología social. 

2 Expedientes 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Doctorado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 5C RECURSOS FINANCIEROS 
Serie 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 

Expedientes que documentan los gastos y egresos 
realizados por el área de Posgrado, integrados por 

solicitudes, comprobantes, facturas, recibos y 
registros presupuestales asociados a partidas 

autorizadas. 

5 Expedientes 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Doctorado en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 11C PROGRAMACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 
Serie 11C.16 INFORMES DE LABORES Y RESULTADOS 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Informes de docencia elaborados por el área de 
Posgrado, del Doctorado en Antropología Social. 

1 Expediente 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Maestría en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 1S GOBIERNO 
Serie 1S.1 ÓRGANOS COLEGIADOS (COMITÉS, JUNTA DE GOBIERNO, CONSEJO 

TÉCNICO) 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Actas y documentos de las reuniones del pleno del 
posgrado y del colegio académico de la Maestría en 

antropología social. 
1 Expediente 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Maestría en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 3S DOCENCIA 
Serie 3S.2 DESARROLLO, EVALUACIÓN DE PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA 

DE DOCENCIA 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Programas, listas de asistencia y evaluaciones de 

cursos y eventos académicos de la Maestría en 
Antropología Social 

4 Expedientes 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Maestría en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 3S DOCENCIA 
Serie 3S.3 ADMINISTRACION ESCOLAR 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Documentos personales y académicos y 

correspondencia con estudiantes especiales y 
egresados de la Maestría en antropología social. 

2 Expedientes 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Maestría en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 5C RECURSOS FINANCIEROS 
Serie 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 

Expedientes que documentan los gastos y egresos 
realizados por el área de Posgrado, integrados por 

solicitudes, comprobantes, facturas, recibos y 
registros presupuestales asociados a partidas 

autorizadas. 

4 Expedientes 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Sureste 
Área de procedencia del archivo Maestría en Antropología Social 
Nombre del responsable Dra. Ludivina Mejía González 
Cargo Coordinadora Académica del Posgrado 
Domicilio Carretera San Cristóbal a San Juan Chamula, km 3.5. s/n. barrio La Quinta 

San Martin, c.p. 29247, San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, México. 
Teléfono EXT. 4034 
Correo electrónico ludivina_m2@hotmail.com 
Ubicación física Carretera a San Juan Chamula km 3.5 
Sección 11C PROGRAMACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 
Serie 11C.16 INFORMES DE LABORES Y RESULTADOS 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México. Tel. (55) 57-47-50-82 Ext. 1037 
archivo@ciesas.edu.mx 

2025 
Informes de docencia elaborados por el área de 
Posgrado, de la Maestría en Antropología Social. 

1 Expediente 



Juárez 222, Col. Tlalpan, 14000. Ciudad de México, Tel: 55 5747 5082 ext. 1302 docencia@ciesas.edu.mx  www.ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN ACADÉMICA 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCIÓN DE DOCENCIA 
Nombre del responsable VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 
Cargo SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 
Domicilio JUÁREZ 222, TLALPAN CENTRO, TLALPAN 
Teléfono 5553873570 EXT. 1302 
Correo electrónico docencia@ciesas.edu.mx 
Ubicación física JUÁREZ 222 
Sección 1S GOBIERNO 
Serie 1S.1 ÓRGANOS COLEGIADOS (COMITÉS, JUNTA DE GOBIERNO, CONSEJO 

TÉCNICO) 

Fechas 
extremas 
de la serie 

Descripción de serie 
Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

01/01/2025 
31/12/2025 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS REUNIONES 
ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO GENERAL 
DE POSGRADO. CONVOCATORIA, ACTA, ACUERDOS Y 
DOCUMENTOS ANEXOS REVISADOS 

3 Expediente 

DRA. VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 

SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 



Juárez 222, Col. Tlalpan, 14000. Ciudad de México, Tel: 55 5747 5082 ext. 1302 docencia@ciesas.edu.mx  www.ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN ACADÉMICA 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCIÓN DE DOCENCIA 
Nombre del responsable VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 
Cargo SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 
Domicilio JUÁREZ 222, TLALPAN CENTRO, TLALPAN 
Teléfono 5553873570 EXT. 1302 
Correo electrónico docencia@ciesas.edu.mx 
Ubicación física JUÁREZ 222 
Sección 3S DOCENCIA 
Serie 3S.3 ADMINISTRACIÓN ESCOLAR 

Fechas 
extremas 
de la serie 

Descripción de serie 
Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

01/01/2025 
31/12/2025 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE BECAS 
DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS, INFORMES Y CONVENIO 
DE CADA UNO DE ELLOS EN LOS SUBPROGRAMAS 

42 Expediente 

DRA. VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 

SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 



Juárez 222, Col. Tlalpan, 14000. Ciudad de México, Tel: 55 5747 5082 ext. 1302 docencia@ciesas.edu.mx  www.ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN ACADÉMICA 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCIÓN DE DOCENCIA 
Nombre del responsable VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 
Cargo SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 
Domicilio JUÁREZ 222, TLALPAN CENTRO, TLALPAN 
Teléfono 5553873570 EXT. 1302 
Correo electrónico docencia@ciesas.edu.mx 
Ubicación física JUÁREZ 222 
Sección 5S ACADÉMICA 
Serie 5S.4 CONTRALORÍA SOCIAL 

Fechas 
extremas 
de la serie 

Descripción de serie 
Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

01/01/2025 
31/12/2025 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA DE 
TRABAJO Y ACCIONES REALIZADAS COMO INSTANCIA 
EJECUTORA PARA EL COMITÉ DE CONTRALORÍA SOCIAL 

1 Expediente 

DRA. VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 

SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 



Juárez 222, Col. Tlalpan, 14000. Ciudad de México, Tel: 55 5747 5082 ext. 1302 docencia@ciesas.edu.mx  www.ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN ACADÉMICA 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCIÓN DE DOCENCIA 
Nombre del responsable VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 
Cargo SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 
Domicilio JUÁREZ 222, TLALPAN CENTRO, TLALPAN 
Teléfono 5553873570 EXT. 1302 
Correo electrónico docencia@ciesas.edu.mx 
Ubicación física JUÁREZ 222 
Sección 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 
Serie 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 

Fechas 
extremas 
de la serie 

Descripción de serie 
Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

01/01/2025 
31/12/2025 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN DE PRESTADORES DE SERVICIOS 
PROFESIONALES ADSCRITOS A LA SUBDIRECCIÓN DE 
DOCENCIA  

2 Expediente 

DRA. VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 

SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 



Juárez 222, Col. Tlalpan, 14000. Ciudad de México, Tel: 55 5747 5082 ext. 1302 docencia@ciesas.edu.mx  www.ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN ACADÉMICA 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCIÓN DE DOCENCIA 
Nombre del responsable VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 
Cargo SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 
Domicilio JUÁREZ 222, TLALPAN CENTRO, TLALPAN 
Teléfono 5553873570 EXT. 1302 
Correo electrónico docencia@ciesas.edu.mx 
Ubicación física JUÁREZ 222 
Sección 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 
Serie 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

Fechas 
extremas 
de la serie 

Descripción de serie 
Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

01/01/2025 
31/12/2025 

DOCUMENTACIÓN ELABORADA Y RECIBIDA POR LA 
SUBDIRECCIÓN DE DOCENCIA, COMUNICACIÓN INTERNA Y 
REQUERIMIENTOS DE PAGOS Y SOLICITUDES. 

3 Expediente 

DRA. VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 

SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 



Juárez 222, Col. Tlalpan, 14000. Ciudad de México, Tel: 55 5747 5082 ext. 1302 docencia@ciesas.edu.mx  www.ciesas.edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN ACADÉMICA 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCIÓN DE DOCENCIA 
Nombre del responsable VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 
Cargo SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 
Domicilio JUÁREZ 222, TLALPAN CENTRO, TLALPAN 
Teléfono 5553873570 EXT. 1302 
Correo electrónico docencia@ciesas.edu.mx 
Ubicación física JUÁREZ 222 
Sección 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 
Serie 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Fechas 
extremas 
de la serie 

Descripción de serie 
Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

01/01/2025 
31/12/2025 

DOCUMENTOS RELACIONADOS PARA DAR ATENCIÓN A LAS 
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN EN MATERIA DE DOCENCIA 

1 Expediente 

DRA. VALENTINA GARZA MARTÍNEZ 

SUBDIRECTORA DE DOCENCIA 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Lic. Armando Alcántara Berumen  

Subdirector de Investigación  

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN ACADÉMICA 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN 
Nombre del responsable ARMANDO ALCÁNTARA BERUMEN 

Cargo SUBDIRECTOR DE INVESTIGACIÓN 

Domicilio JUÁREZ NO. 87, COL. TLALPAN, ALCALDÍA TLALPAN, CP 14000, CIUDAD DE MÉXICO  
Teléfono 5557475082 EXT. 1203 
Correo electrónico investi@ciesas.edu.mx 

Ubicación física JUÁREZ 87 
Sección 2S INVESTIGACIÓN 

Serie 2S.2 ACTIVIDADES DE COLABORACIÓN EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN  

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 
2025 DOCUMENTACION CONFORMADA POR PROTOCOLOS, PROYECTOS, 

INFORMES SEMESTRALES Y ANUALES DE LOS AVANCES OBTENIDOS 
DE PROYECTO DE INVESTIGACION Y PROGRAMA DE ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR

170 EXPEDIENTES 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Lic. María Elena Carreola López 

Coordinadora de Archivos 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto 
de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

Área de procedencia del archivo COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Nombre del responsable LIC. MARÍA ELENA CARREOLA LÓPEZ 

Cargo COORDINADORA DE ARCHIVOS 

Domicilio CALLE NIÑO JESÚS, No. 251 COL. LA JOYA, C.P. 14090 CDMX, TLALPAN 

Teléfono (55) 57 47 50 82  Ext. 1037 

Correo electrónico archivo@ciesas.edu.mx 

Ubicación física NIÑO JESÚS 251 

Sección 1S GOBIERNO 

Serie 1S.1 ÓRGANOS COLEGIADOS (COMITÉS, JUNTA DE GOBIERNO, CONSEJO 
TÉCNICO) 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 
DOCUMENTACIÓN REFERENTE A LAS SESIONES 
ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL GRUPO 
INTERDISCIPLINARIO DEL CENTRO 

4 EXPEDIENTES 

mailto:archivo@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Lic. María Elena Carreola López 

Coordinadora de Archivos 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto 
de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

Área de procedencia del archivo COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Nombre del responsable LIC. MARÍA ELENA CARREOLA LÓPEZ 

Cargo COORDINADORA DE ARCHIVOS 

Domicilio CALLE NIÑO JESÚS, No. 251 COL. LA JOYA, C.P. 14090 CDMX, TLALPAN 

Teléfono (55) 57 47 50 82  Ext. 1037 

Correo electrónico archivo@ciesas.edu.mx 

Ubicación física NIÑO JESÚS 251 

Sección 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

Serie 6C. 6 CONTROL DE CONTRATOS 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 
DOCUMENTACIÓN REFERENTE A LA CONTRATACIÓN DE 
PERSONAL CAPÍTULO 3000 POR LA COORDINACIÓN DE 
ARCHIVOS 

2 EXPEDIENTES 

mailto:archivo@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Lic. María Elena Carreola López 

Coordinadora de Archivos 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto 
de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

Área de procedencia del archivo COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Nombre del responsable LIC. MARÍA ELENA CARREOLA LÓPEZ 

Cargo COORDINADORA DE ARCHIVOS 

Domicilio CALLE NIÑO JESÚS, No. 251 COL. LA JOYA, C.P. 14090 CDMX, TLALPAN 

Teléfono (55) 57 47 50 82  Ext. 1037 

Correo electrónico archivo@ciesas.edu.mx 

Ubicación física NIÑO JESÚS 251 

Sección 8C. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

Serie 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 
DOCUMENTACIÓN REFERENTE A LAS ACTIVIDADES 
RELIZADAS POR LA COORDINACIÓN DE ARCHIVO PARA 
DAR CUMPLIMIENTO NORMATIVO A DIVERSAS 
INSTANCIAS EXTERNAS 

11 EXPEDIENTES 

mailto:archivo@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Lic. María Elena Carreola López 

Coordinadora de Archivos 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto 
de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

Área de procedencia del archivo COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Nombre del responsable LIC. MARÍA ELENA CARREOLA LÓPEZ 

Cargo COORDINADORA DE ARCHIVOS 

Domicilio CALLE NIÑO JESÚS, No. 251 COL. LA JOYA, C.P. 14090 CDMX, TLALPAN 

Teléfono (55) 57 47 50 82  Ext. 1037 

Correo electrónico archivo@ciesas.edu.mx 

Ubicación física NIÑO JESÚS 251 

Sección 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 

Serie 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 
DOCUMENTACIÓN REFERENTE A LOS INVENTARIOS Y 
GUÍAS DE LAS ÁREAS DEL CENTRO DEL EJERCICIO 2025 
PARA DAR CUMPLIMIENTONORMATIVO 

2 EXPEDIENTES 

mailto:archivo@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Coordinación de Planeación y Control 
Nombre del responsable Lic. Griselda Millán Castañeda 
Cargo Coordinadora de Planeación y Control 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1055
Correo electrónico planeacion1@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 1C LEGISLACIÓN 
Serie 1C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEGISLACIÓN 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
DENTRO DEL DOCUMENTO SE MUESTRA LOS FORMATOS DE 

ENTREGA AL DOF PARA LA PUBLICACIÓN DEL PROGRAMA 
INSTITUCIONAL DEL CIESAS 2025 - 2030 

1 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Coordinación de Planeación y Control 
Nombre del responsable Lic. Griselda Millán Castañeda 
Cargo Coordinadora de Planeación y Control 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1055
Correo electrónico planeacion1@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 1S Gobierno 
Serie 1S.1 Órganos Colegiados (comités, junta de gobierno, consejo técnico) 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 

Dentro de los expedientes se podrá encontrar 
documentación relacionada con Comités de Control y 

Desempeño Institucional (COCODI), Comité de Normas 
Internas (CONI) y Junta de Gobierno. 

12 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Coordinación de Planeación y Control 
Nombre del responsable Lic. Griselda Millán Castañeda 
Cargo Coordinadora de Planeación y Control 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1055
Correo electrónico planeacion1@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 3C Programación, organización y presupuestación 
Serie 3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Dentro de este expediente se podrá encontrar 

documentos relacionados con la actualización del 
Manual de Organización del CIESAS.  

1 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Coordinación de Planeación y Control 
Nombre del responsable Lic. Griselda Millán Castañeda 
Cargo Coordinadora de Planeación y Control 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1055
Correo electrónico planeacion1@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 
Serie 3C.12 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, DE 

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
DENTRO DEL DOCUMENTO SE PODRÁ ENCONTRAR CON LA 

INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE NORMAS, MANUALES Y 
LINEAMIENTOS DEL CENTRO. 

5 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto 
de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Coordinación de Planeación y Control 
Nombre del responsable Lic. Griselda Millán Castañeda 
Cargo Coordinadora de Planeación y Control 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1055
Correo electrónico planeacion1@ciesas.edu.mx 

Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 11C Programación, información, evaluación y políticas 

Serie 11C.1 Disposiciones en materia de planeación 

Fechas 
extremas de la 

serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 

Dentro de este expediente podremos encontrar los cuatro 
trimestres correspondientes al Programa Anual de Trabajo de 
Normas Internas (PATNI) y las sesiones de trabajo en las que 
participaron integrantes de la Coordinación de Planeación y 
Control y las diferentes áreas para la actualización o 
seguimiento de los documentos normativos internos con los que 
cuentan estas. 

005 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Coordinación de Planeación y Control 
Nombre del responsable Lic. Griselda Millán Castañeda 
Cargo Coordinadora de Planeación y Control 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1055
Correo electrónico planeacion1@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 11C Programación, información, evaluación y políticas 
Serie 11C.8 Programas de acción 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 

Dentro de los expedientes se podrá encontrar 
documentación relacionada con el Programa de Trabajo 

de Administración de Riesgos (PTAR) 
Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI) 

Cumplimiento a la Ley de Austeridad Republicana. 

12 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto 
de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Coordinación de Planeación y Control 
Nombre del responsable Lic. Griselda Millán Castañeda 
Cargo Coordinadora de Planeación y Control 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1055
Correo electrónico planeacion1@ciesas.edu.mx 

Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 11C Programación, información, evaluación y políticas 

Serie 11C.15 Evaluación de programas de acción 

Fechas 
extremas de la 

serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 

Dentro de este expediente podremos encontrar el Programa 
Institucional del CIESAS 2025-2030, el apertura del Programa de 
Trabajo de Control Interno 2026 y el apertura del Programa de 
Trabajo de Administración de Riesgos. 

003 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
C.P. LUCERO ALICIA GALINDO BALDERRABANO

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Administración 
Nombre del responsable Lucero Alicia Galindo Balderrabano 
Cargo Encargada del Despacho de la Dirección de Administración 
Domicilio Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono 5557475082 Ext: 1015 1035 
Correo electrónico diradmin@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Sección 6C. Recursos Materiales y Obra Pública 
Serie 6C.6 Control de Contratos 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Contrato original de la Licencia no exclusiva de reproducción 
reprográfica de obras literarias y artísticas para bibliotecas  01 Expediente 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
C.P. LUCERO ALICIA GALINDO BALDERRABANO

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Administración 
Nombre del responsable Lucero Alicia Galindo Balderrabano 
Cargo Encargada del Despacho de la Dirección de Administración 
Domicilio Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono 5557475082 Ext: 1015 1035 
Correo electrónico diradmin@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Sección 8C Tecnologías y Servicios de la Información 
Serie 8C.17 Administración y Servicios de Correspondencia 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 

Documentos oficiales dirigidos a la Dirección de 
Administración sobre solicitudes de diferentes áreas, 
solicitudes de información por parte de la Representante del 
Órgano Interno de Control, comunicación con la Secretaría de 
Ciencia, Humanidades Tecnología e Innovación. 

         19 
Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
C.P. LUCERO ALICIA GALINDO BALDERRABANO

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Administración 
Nombre del responsable Lucero Alicia Galindo Balderrabano 
Cargo Encargada del Despacho de la Dirección de Administración 
Domicilio Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono 5557475082 Ext: 1015 1035 
Correo electrónico diradmin@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Sección 10C Control y Auditoria de actividades Públicas 
Serie 10C. 3 Auditoria 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Acto de fiscalización que se realizó al Centro de 
Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 

01 Expediente 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
C.P. LUCERO ALICIA GALINDO BALDERRABANO

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Administración 
Nombre del responsable Lucero Alicia Galindo Balderrabano 
Cargo Encargada del Despacho de la Dirección de Administración 
Domicilio Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono 5557475082 Ext: 1015 1035 
Correo electrónico diradmin@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Sección 1C Legislación 
Serie 1C.9 Circulares 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
D Documentos oficiales emitidos por la Dirección de 

Administración, respecto a fechas de cierre, calendario de 
incidencias, inicio de inventario de bienes. 

01 Expediente 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
C.P. LUCERO ALICIA GALINDO BALDERRABANO

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección General 
Área de procedencia del archivo Dirección de Administración 
Nombre del responsable Lucero Alicia Galindo Balderrabano 
Cargo Encargada del Despacho de la Dirección de Administración 
Domicilio Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Teléfono 5557475082 Ext: 1015 1035 
Correo electrónico diradmin@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251, Col, La Joya, Tlalpan, C.P. 14090, CDMX, México 
Sección 10C Control y Auditoria de actividades Públicas 
Serie 10C. 15 Entrega Recepción 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Documentos oficiales del Acta Entrega Recepción de la 

Dirección de Administración  01 Expediente 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Contabilidad 
Nombre del responsable Aisha Itzel Navarrete Torres 
Cargo Jefa del Departamento de Contabilidad 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México. 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1023
Correo electrónico Itzel.torres@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 5C Recursos Financieros 
Serie 5.17 Registro y control de Pólizas de Egreso 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Dentro de los expedientes mensuales se podrán 
encontrar las pólizas integradas por pólizas de diario, de 
diario presupuestal, requerimientos, facturas 
validaciones y transferencias bancarias. 

20 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Contabilidad 
Nombre del responsable Aisha Itzel Navarrete Torres 
Cargo Jefa del Departamento de Contabilidad 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México. 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1023
Correo electrónico Itzel.torres@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 5C Recursos Financieros 
Serie 5C. 23 Conciliaciones 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Cada expediente mensual está formado por 
conciliaciones bancarias integrando estados de cuenta y 
auxiliares contables. 

12 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Contabilidad 
Nombre del responsable Aisha Itzel Navarrete Torres 
Cargo Jefa del Departamento de Contabilidad 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México. 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1023
Correo electrónico Itzel.torres@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 5C Recursos Financieros 
Serie 5C.18 Registro y control de Pólizas de ingreso 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Dentro de los expedientes mensuales se podrán 
encontrar las pólizas integradas por memorándums, 
facturas, estados de cuenta y transferencias bancarias.  

24 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Contabilidad 
Nombre del responsable Aisha Itzel Navarrete Torres 
Cargo Jefa del Departamento de Contabilidad 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México. 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1023
Correo electrónico Itzel.torres@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 5C Recursos Financieros 
Serie 5C.19 Pólizas De Diario 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Dentro de los expedientes mensuales se podrán 
encontrar integradas las pólizas por requerimientos de 
comprobación, pólizas de diario presupuestal, facturas, 
validaciones y memorándums.  

24 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Contabilidad 
Nombre del responsable Aisha Itzel Navarrete Torres 
Cargo Jefa del Departamento de Contabilidad 
Domicilio Calle Niño Jesús No.251 Col. La Joya C.P. 14090, CDMX, México. 
Teléfono (55) 54 87 36 90 Ext 1023
Correo electrónico Itzel.torres@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie 8.17 Administración y servicios de correspondencia. 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Este expediente esta formado por la correspondencia 
interna y externa del Departamento de Contabilidad, 
incluye memorándums y oficios 

1 Expedientes 



Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P 14090, CDMX, México. Tel: (55) 57475082 ext. 1024  presup@ciesas.edu.mx  

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Jefatura de Presupuestos 
Nombre del responsable C. Brandon Arturo Arteaga Sedano
Cargo Jefe de Departamento 
Domicilio Niño Jesús 251 
Teléfono (55) 5487 3690 Ext. 1024
Correo electrónico presup@ciesas.edu.mx y apoyopresup@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 5C Recursos Financieros 
Serie 5C.4 Ingresos 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACIÓN 2025 1 EXPEDIENTES 

mailto:presup@ciesas.edu.mx
mailto:apoyopresup@ciesas.edu.mx


Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P 14090, CDMX, México. Tel: (55) 57475082 ext. 1024  presup@ciesas.edu.mx  
 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Jefatura de Presupuestos 
Nombre del responsable C. Brandon Arturo Arteaga Sedano
Cargo Jefe de Departamento 
Domicilio Niño Jesús 251 
Teléfono (55) 5487 3690 Ext. 1024
Correo electrónico presup@ciesas.edu.mx y apoyopresup@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 5C Recursos Financieros 
Serie 5C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 REPORTE DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 
2025 

1 EXPEDIENTES 

mailto:presup@ciesas.edu.mx
mailto:apoyopresup@ciesas.edu.mx


Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P 14090, CDMX, México. Tel: (55) 57475082 ext. 1024  presup@ciesas.edu.mx  

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Jefatura de Presupuestos 
Nombre del responsable C. Brandon Arturo Arteaga Sedano
Cargo Jefe de Departamento 
Domicilio Niño Jesús 251 
Teléfono (55) 5487 3690 Ext. 1024
Correo electrónico presup@ciesas.edu.mx y apoyopresup@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 5C Recursos Financieros 
Serie 5C.15 Transferencias de Presupuesto 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 ADECUACIONES PRESUPUESTALES COMPENSADAS 
2025.  

1 EXPEDIENTES 

mailto:presup@ciesas.edu.mx
mailto:apoyopresup@ciesas.edu.mx


Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P 14090, CDMX, México. Tel: (55) 57475082 ext. 1024  presup@ciesas.edu.mx  
 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Jefatura de Presupuestos 
Nombre del responsable C. Brandon Arturo Arteaga Sedano
Cargo Jefe de Departamento 
Domicilio Niño Jesús 251 
Teléfono (55) 5487 3690 Ext. 1024
Correo electrónico presup@ciesas.edu.mx y apoyopresup@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 5C Recursos Financieros 
Serie 5C.23 Conciliaciones 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 
CONCILIACIONES DE GASTO 2025, CONCILIACIONES 
DE GASTO POR COMPROBAR 2025, CONCILIACIONES 
DE RECURSOS FISCALES CONTABLE-PRESUPUESTAL 
2025 Y CONCILIACIONES DE CUENTAS POR LIQUIDAR 
CERTIFICADAS. 

4 EXPEDIENTES 

mailto:presup@ciesas.edu.mx
mailto:apoyopresup@ciesas.edu.mx


Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P 14090, CDMX, México. Tel: (55) 57475082 ext. 1024  presup@ciesas.edu.mx  

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) 
se elabora con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral 
décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Jefatura de Presupuestos 
Nombre del responsable C. Brandon Arturo Arteaga Sedano
Cargo Jefe de Departamento 
Domicilio Niño Jesús 251 
Teléfono (55) 5487 3690 Ext. 1024
Correo electrónico presup@ciesas.edu.mx y apoyopresup@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 5C Recursos Financieros 
Serie 5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 
FORMATOS MENSUALES PARA DAR CUMPLIMIENTO 
AL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN PRELIMINAR 
2024-2025 Y FORMATOS MENSUALES PARA DAR 
CUMPLIMIENTO AL SISTEMA INTEGRAL DE 
INFORMACIÓN DEFINITIVA 2024 

2 EXPEDIENTES 

mailto:presup@ciesas.edu.mx
mailto:apoyopresup@ciesas.edu.mx


Niño Jesús 251, Col. La Joya, Alcaldía Tlalpan, C.P 14090, CDMX, México. Tel: (55) 57475082 ext. 1024  presup@ciesas.edu.mx  
 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Jefatura de Presupuestos 
Nombre del responsable C. Brandon Arturo Arteaga Sedano
Cargo Jefe de Departamento 
Domicilio Niño Jesús 251 
Teléfono (55) 5487 3690 Ext. 1024
Correo electrónico presup@ciesas.edu.mx y apoyopresup@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 8C Tecnologías y Servicios de la Información 
Serie 8C.17 Administración y Servicios de Correspondencia 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 
DOCUMENTOS RECIBIDOS POR LAS DISTINTAS ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS PARA SOLICITAR INFORMACIÓN 
PRESUPUESTAL 2025, DOCUMENTOS ENVIADOS A LAS DISTINTAS 
ÁREAS ADMINISTRATIVAS QUE SOLICITARON INFORMACIÓN 
PRESUPUESTAL 2025, DOCUMENTOS RECIBIDOS POR LAS 
DISTINTAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS PARA SOLICITAR 
LIBERACIÓN PRESUPUESTAL 2025, DOCUMENTOS ENVIADOS AL 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD PARA INFORMAR SOBRE LAS 
MINISTRACIONES REALIZADAS AL PRESUPUESTO 2025, 
DOCUMENTOS DE  SOLICITUD DE INFORMACIÓN RECIBIDOS POR 
EL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA Y DOCUMENTO DE RESPUESTAS A TURNO DE 
SOLICITUD DE INFORMACIÓN EN MATERIA DE TRANSPARENCIA. 

6 EXPEDIENTES 

mailto:presup@ciesas.edu.mx
mailto:apoyopresup@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chávez

Jefe del Departamento de Recursos 
Humanos 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C. Javier Esteban López Chávez
Cargo Jefe del Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono 55-5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús No. 251 
Sección 1S Gobierno 
Serie 1S.1 Órganos Colegiados 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Comité de Ética 
(Actas y documentos) 1 Expediente electrónico 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chavez

Jefe Del Departamento de Recursos 
Humanos 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/ Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C. Javier Esteban López Chávez
Cargo Jefe de Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono (55)5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4.C.1. Disposiciones en Materia de Recursos Humanos

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Disposiciones en Materia de Recursos Humanos 

(Estructura, Autorizaciones de contratos de honorarios, 
ECCO, etc.) 

3 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chavez

Jefe Del Departamento de Recursos 
Humanos 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/ Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C. Javier Esteban López Chávez
Cargo Jefe de Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono (55)5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 

Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4C.3 Expediente Único de Personal 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 

El expediente se compone por documentación 
elaborada correspondiente a los expedientes únicos de 

personal, como: avisos de declaraciones patrimoniales de 
inicio, modificación y conclusión; comunicados al 

personal y aprobaciones de licencias prejubilatorias. 

10 Expediente (ALTAS) 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier López Chávez

Jefe del Departamento de Recursos 
Humanos      

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto 
fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/ Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C. Javier López Chávez
Cargo Jefe de Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono (55)5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4C.5 Nomina de pago de personal 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Nominas quincenales de enero a diciembre de 2025, 

nominas especiales y nominas mensuales de becas de 
servicio social del ejercicio 2025 

3 Expedientes 

mailto:rhumanos@ciesas.edu.mx


           GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto 
fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/ Departamento de Recursos Humanos 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C. Javier Esteban Lopez Chavez
Cargo Jefa de Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcaldía Tlalpan 
Teléfono (55) 5487-3690 Ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 

Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, 

incapacidades, etc.) 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Expedientes de las listas de asistencia de los 

trabajadores administrativos y de honorarios, así como 
las incapacidades, licencias, incidencias, días 

económicos, etc. 

10  Expedientes 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chavez

Jefe Del Departamento de Recursos Humanos

mailto:rhumanos@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/ Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C. Javier Esteban López Chávez
Cargo Jefe del Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono (55)5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251

Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4C.12 Evoluciones y Promociones 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Estímulo al desempeño del personal administrativo y de 
apoyo del CIESAS 

1 Expediente 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chavez

Jefe Del Departamento de Recursos 
Humanos 

mailto:rhumanos@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/ Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C.Javier Esteban López Chávez
Cargo Jefe del Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono (55)5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251

Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los 

Trabajadores del Estado 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Asuntos relacionados al ISSSTE, avisos de alta, baja y 
modificaciones salariales  6 Expedientes 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chavez

Jefe Del Departamento de Recursos 
Humanos 

mailto:rhumanos@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto 
fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/ Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C. Javier Esteban López Chávez
Cargo Jefe de Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono (55)5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4C.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de 

Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.) 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 
Información de Seguros Institucionales, (Vida, 
formatos de designación, Retiro, y Seguro de Gastos 
Médicos Mayores, contratos, pólizas, documentación y 
convenios). 

4 Expedientes 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chavez

Jefe Del Departamento de Recursos 
Humanos 

mailto:rhumanos@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chavez

Jefe Del Departamento de Recursos 
Humanos 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/ Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C. Javier Esteban López Chávez
Cargo Jefe de Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono (55)5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 

Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4C.17 Jubilaciones y Pensiones 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Solicitudes de pago por separación (Jubilaciones, 
defunciones, convenios por separación, laudos, etc.) 1 Expediente 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chávez

Jefe del Departamento de Recursos 
Humanos 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable Javier Esteban López Chávez 
Cargo Jefe del Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono 55-5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Edificio CIESAS Niño Jesús primer piso en los anaqueles ubicados en el 

Departamento de Recursos Humanos 
Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4C.20 Relaciones laborales 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 Comisión Mixta de Admisión y Escalafón 
(actas, convocatorias, dictámenes, etc.) 10 Expedientes 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración/ Subdirección de Recursos Financieros 
Área de procedencia del archivo Departamento de Recursos Humanos 
Nombre del responsable L.C. Javier Esteban López Chávez
Cargo Jefe del Departamento de Recursos Humanos 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono (55)5747-5082 ext. 1016
Correo electrónico rhumanos@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 

Sección 4C. Recursos Humanos 
Serie 4C. 23 Servicio Social de áreas administrativas 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS 2 Expedientes 

_______________________________________________________ 
L.C. Javier Esteban López Chavez

Jefe Del Departamento de Recursos 
Humanos 

mailto:rhumanos@ciesas.edu.mx




























GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCION DE ADMINISTRACION 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS 
Nombre del responsable LUCERO ALICIA GALINDO BALDERRABANO 
Cargo SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS 
Domicilio NIÑO JESUS 251, COL. LA JOYA, C.P. 14090, TLALPAN, CDMX. 
Teléfono 5557475082 Ext. 1014, 1019 
Correo electrónico recursos_financieros@ciesas.edu.mx    lucerogb@ciesas.edu.mx 
Ubicación física NIÑO JESUS 
Sección 5C RECURSOS FINANCIEROS 
Serie 5C.1 DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD 

GUBERNAMENTAL 

Fechas 
extremas 
de la serie 

Descripción de serie 
Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 

FORMATOS ENVIADOS A BANAMEX Y BANORTE PARA ALTAS, BAJAS Y 
MODIFICACIONES EN CUENTAS Y BANCA ELECTRONICA DE LOS RECURSOS 
FISCALES Y PROYECTOS, CORTES DE CAJA ENTREGADOS AL DEPARTAMENTO 
DE CONTABILIDAD, SOLICITUDES DE REASIGNACIONES DE PRESUPUESTO A 
LAS SUBCUENTAS DE PROYECTOS DE LA CUENTA CONTROL 1421128, Y 
CUENTA DE FISCALES 1901490. 

07 EXPEDIENTES 

mailto:recursos_financieros@ciesas.edu.mx
mailto:lucerogb@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCION DE ADMINISTRACION 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS 
Nombre del responsable LUCERO ALICIA GALINDO BALDERRABANO 
Cargo SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS 
Domicilio NIÑO JESUS 251, COL. LA JOYA, C.P. 14090, TLALPAN, CDMX. 
Teléfono 5557475082 Ext. 1014, 1019 
Correo electrónico recursos_financieros@ciesas.edu.mx    lucerogb@ciesas.edu.mx 
Ubicación física NIÑO JESUS 
Sección 5C RECURSOS FINANCIEROS 
Serie 5C.22 CONTROL DE CHEQUES 

Fechas 
extremas 
de la serie 

Descripción de serie 
Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 LISTADOS Y SOPORTE DE CHEQUES EMITIDOS Y ENTREGADOS 01 EXPEDIENTE 

mailto:recursos_financieros@ciesas.edu.mx
mailto:lucerogb@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCION DE ADMINISTRACION 
Área de procedencia del archivo SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS 
Nombre del responsable LUCERO ALICIA GALINDO BALDERRABANO 
Cargo SUBDIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS 
Domicilio NIÑO JESUS 251, COL. LA JOYA, C.P. 14090, TLALPAN, CDMX. 
Teléfono 5557475082 Ext. 1014, 1019 
Correo electrónico recursos_financieros@ciesas.edu.mx    lucerogb@ciesas.edu.mx 
Ubicación física NIÑO JESUS 
Sección 8C TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 
Serie 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

Fechas 
extremas 
de la serie 

Descripción de serie 
Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 
COMUNICACIÓN INTERNA ENTRE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS 
FINANCIEROS Y LA COORDINACION DE ARCHIVO, RECURSOS HUMANOS, 
CONTABILIDAD, DIRECCION DE ADMINISTRACION, DIRECCION GENERAL, 
Y PRESUPUESTOS. 

06 EXPEDIENTES 

mailto:recursos_financieros@ciesas.edu.mx
mailto:lucerogb@ciesas.edu.mx


                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Unidad de Transparencia 
Nombre del responsable Lic. Dorotea Cruz Sánchez 
Cargo Titular de la Unidad de Transparencia 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono 55 5747 5082 Ext. 1025 
Correo electrónico uenlace@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 2C Asuntos Jurídicos 
Serie 2C.8 Juicios contra la dependencia 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

mailto:uenlace@ciesas.edu.mx


                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

2025 

Recurso de Revisión en materia de Acceso a la 
Información interpuesto contra el Centro de 
Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología 
Social; alegatos emitidos por la Unidad de Transparencia; 
resolución emitida por Transparencia para el Pueblo y; 
cumplimiento de la resolución con evidencias anexas.  

1 Expedientes 



                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Unidad de Transparencia 
Nombre del responsable Lic. Dorotea Cruz Sánchez 
Cargo Titular de la Unidad de Transparencia 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono 55 5747 5082 Ext. 1025 
Correo electrónico uenlace@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 12C Transparencia y Acceso a la Información 
Serie 12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la información 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

mailto:uenlace@ciesas.edu.mx


                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

2025 

Programa de Capacitación en Transparencia, Acceso a la 
Información, Protección de Datos Personales y temas 
relacionados (PCTAIPDP) primer trimestre 2025, del 
CIESAS. Cumplimiento a los acuerdos del Taller de 
Planeación 2025; y constancias de las personas 
participantes.  

1 Expedientes 



                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Unidad de Transparencia 
Nombre del responsable Lic. Dorotea Cruz Sánchez 
Cargo Titular de la Unidad de Transparencia 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono 55 5747 5082 Ext. 1025 
Correo electrónico uenlace@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 12C Transparencia y Acceso a la Información 
Serie 12C.5 Comité de Información 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

mailto:uenlace@ciesas.edu.mx


                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

2025 

Convocatorias de sesiones ordinarias y extraordinarias del 
Comité de Transparencia 2025, evidencias de las 
diferentes áreas respecto a las resoluciones de los 
asuntos tratados, actas de las sesiones ordinarias y 
extraordinarias del Comité de Transparencia 2025.  

14 Expedientes 



                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Unidad de Transparencia 
Nombre del responsable Lic. Dorotea Cruz Sánchez 
Cargo Titular de la Unidad de Transparencia 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono 55 5747 5082 Ext. 1025 
Correo electrónico uenlace@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 12C Transparencia y Acceso a la Información 
Serie 12C.6 Solicitudes de acceso a la información 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

mailto:uenlace@ciesas.edu.mx


                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

2025 

Turnos de las solicitudes de acceso a la información y 
de Protección de Datos Personales, respuestas de las 
diferentes áreas sustantivas y administrativas del Centro 
de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología 
Social. 

83 Expedientes 



                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo Unidad de Transparencia 
Nombre del responsable Lic. Dorotea Cruz Sánchez 
Cargo Titular de la Unidad de Transparencia 
Domicilio Calle Niño Jesús No. 251 Col. La Joya, C.P. 14090 CDMX, Alcandía Tlalpan 
Teléfono 55 5747 5082 Ext. 1025 
Correo electrónico uenlace@ciesas.edu.mx 
Ubicación física Niño Jesús 251 
Sección 12C Transparencia y Acceso a la Información 
Serie 12C.7 Portal de Transparencia 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

mailto:uenlace@ciesas.edu.mx


                                      

GUÍA SIMPLE DE 
ARCHIVOS

_______________________________________________________ 
Lic. Dorotea Cruz Sánchez 

Titular de la Unidad de Transparencia 

2025 

Instrucción y acuses de carga de información en el 
Sistema de Portales de Transparencia durante el ejercicio 
2025. 1 Expedientes 













 

 
 

Av. Encanto s/n Esq. Antonio Nava, Col. El Mirador, CP. 91170, Xalapa, Ver. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 
 

 
 
La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología 
Social (CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 
fracción XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto 
fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización 
y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  Dirección Regional Golfo 
Área de procedencia del archivo  Jefatura de Biblioteca GAB CIESAS-Golfo 
Nombre del responsable  Blanca Estela Torres Reyes 
Cargo Jefa de biblioteca 
Domicilio  Av. Encanto s/n Esq. Antonio Nava, Col. El Mirador, C.P. 91170, Xalapa, Ver. 
Teléfono  (55) 57475082 Ext. 5126 
Correo electrónico  biblioteca.golfo@ciesas.edu.mx  
Ubicación física  Edificio CIESAS-Golfo, Biblioteca 
Sección  8C Tecnologías y Servicios de la Información 
Serie  8C.18 Administración y servicios de bibliotecas 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

2025 

Documentación relacionada con la gestión y servicios 
bibliotecarios, incluyendo préstamos interbibliotecarios, 
asuntos vinculados a donaciones y canjes de recursos 
bibliográficos, así como otros temas asociados. 

1 Expediente 

 
Blanca Estela Torres Reyes 

mailto:biblioteca.golfo@ciesas.edu.mx


 
 

 

Juárez No. 87, Col. Tlalpan, CP. 14000, CDMX, México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

 
 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  Unidad-Golfo 
Área de procedencia del archivo  Dirección Regional  
Nombre del responsable  Janett Vallejo Román 
Cargo Directora Regional 
Domicilio  Av. Encanto S/N, Esq. Antonio Nava, Col. El Mirador, Xalapa, Veracruz 
Teléfono  5557 47 5082 Ext. 5107 
Correo electrónico  dirección.golfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física  Edificio CIESAS-Golfo, Oficina de la Dirección Regional 
Sección  4S Vinculación y Servicios 
Serie  4S.2 Comunicación Científica 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 Cátedra Gonzalo Aguirre Beltrán en convenio de 
colaboración CIESAS-Universidad Veracruzana 

1 Expediente 

 
 

 
_________________________________________ 

Firma del responsable 



 
 

 

Juárez No. 87, Col. Tlalpan, CP. 14000, CDMX, México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

 
 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  Unidad-Golfo 
Área de procedencia del archivo  Dirección Regional  
Nombre del responsable  Janett Vallejo Román 
Cargo Directora Regional 
Domicilio  Av. Encanto S/N, Esq. Antonio Nava, Col. El Mirador, Xalapa, Veracruz 
Teléfono  5557 47 5082 Ext. 5107 
Correo electrónico  dirección.golfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física  Edificio CIESAS-Golfo, Oficina de la Dirección Regional 
Sección  8C Tecnologías y Servicios de la información  
Serie  8C.17 Administración y Servicios de Correspondencia 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 Documentos elaborados y firmados por la Dirección 
Regional.  
Documentos recibidos emitidos por las diversas áreas 
del CIESAS e instituciones externas. 

18 Expediente 

 
 

 
_________________________________________ 



 
 

 

Juárez No. 87, Col. Tlalpan, CP. 14000, CDMX, México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

Firma del responsable 



 
 

 

Juárez No. 87, Col. Tlalpan, CP. 14000, CDMX, México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

 
 
La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa  Unidad-Golfo 
Área de procedencia del archivo  Dirección Regional 
Nombre del responsable  Janett Vallejo Román 
Cargo Directora Regional 
Domicilio  Av. Encanto S/N, Esq. Antonio Nava, Col. El Mirador, Xalapa, Veracruz 
Teléfono  5557 47 5082 Ext. 5107 
Correo electrónico  dirección.golfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física  Edificio CIESAS-Golfo, oficina de la Dirección Regional 
Sección  12.C Transparencia y Acceso a la Información 
Serie  12C.6 Solicitudes de Acceso a la Información 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 Respuesta a solicitud de información de la unidad de 
transparencia 

1 Expediente 

 

 
__________________________ 
Firma del responsable 



 
 

 

Av. Encanto S/N Esq. Antonio Nava Col. El Mirador C.P. 91170 Xalapa, Ver. México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

 
 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  DIRECCION REGIONAL GOLFO 
Área de procedencia del archivo  JEFATURA DE ADMINISTRACION CIESAS-GOLFO 
Nombre del responsable  JUAN ALBA VÁZQUEZ 
Cargo JEFE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Domicilio  AV. ENCANTO S/N ESQ. ANTONIO NAVA COL. EL MIRADOR CP 91170 XALAPA, VER 
Teléfono  55 574 750 82 EXT 5105 
Correo electrónico  admongolfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física  EDIFICIO CIESAS-GOLFO ADMINISTRACION REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Sección  6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 
Serie  6C.4  ADQUISICIONES 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 DOCUMNETACION RELACIONADA CON LA 
ADQUISICION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA EL 

PERSONAL EN LASEDE 

1 EXPEDIENTE DE 
CONTRATACIÓN 

 



 
 

 

Av. Encanto S/N Esq. Antonio Nava Col. El Mirador C.P. 91170 Xalapa, Ver. México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

 
 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  DIRECCION REGIONAL GOLFO 
Área de procedencia del archivo  JEFATURA DE ADMINISTRACION CIESAS-GOLFO 
Nombre del responsable  JUAN ALBA VÁZQUEZ 
Cargo JEFE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Domicilio  AV. ENCANTO S/N ESQ. ANTONIO NAVA COL. EL MIRADOR CP 91170 XALAPA, VER 
Teléfono  55 574 750 82 EXT 5105 
Correo electrónico  admongolfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física  EDIFICIO CIESAS-GOLFO ADMINISTRACION REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Sección  6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 
Serie  6C.6  CONTROL DE CONTRATOS 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA 
CONTRATACION DE CAPITULOS 3 MIL PARA LA SEDE 

2 EXPEDIENTE DE 
CONTRATACIÓN 

 



 
 

 

Av. Encanto S/N Esq. Antonio Nava Col. El Mirador C.P. 91170 Xalapa, Ver. México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

 
 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  DIRECCION REGIONAL GOLFO 
Área de procedencia del archivo  JEFATURA DE ADMINISTRACION CIESAS-GOLFO 
Nombre del responsable  JUAN ALBA VÁZQUEZ 
Cargo JEFE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Domicilio  AV. ENCANTO S/N ESQ. ANTONIO NAVA COL. EL MIRADOR CP 91170 XALAPA, VER 
Teléfono  55 574 750 82 EXT 5105 
Correo electrónico  admongolfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física  EDIFICIO CIESAS-GOLFO ADMINISTRACION REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Sección  6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 
Serie  6C.13  CONSERVACION Y MTTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 DOCUMENTACION RELACIONADA CON EXPEDIENTES 
DE CONSERVACION Y MTTO DE LA INFRAESTRUCTURA 

FÍSICA 

4 EXPEDIENTE DE 
CONTRATACIÓN 

 



 
 

 

Av. Encanto S/N Esq. Antonio Nava Col. El Mirador C.P. 91170 Xalapa, Ver. México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

 
 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  DIRECCION REGIONAL GOLFO 
Área de procedencia del archivo  JEFATURA DE ADMINISTRACION CIESAS-GOLFO 
Nombre del responsable  JUAN ALBA VÁZQUEZ 
Cargo JEFE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Domicilio  AV. ENCANTO S/N ESQ. ANTONIO NAVA COL. EL MIRADOR CP 91170 XALAPA, VER 
Teléfono  55 574 750 82 EXT 5105 
Correo electrónico  admongolfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física  EDIFICIO CIESAS-GOLFO ADMINISTRACION REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Sección  7C SERVICIOS GENERALES 
Serie  7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC) 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL PAGO DE 
SERVICIOS BASICOS 

1 COMPROBACION DE 
PAGO 

 



 
 

 

Av. Encanto S/N Esq. Antonio Nava Col. El Mirador C.P. 91170 Xalapa, Ver. México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

 
 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  DIRECCION REGIONAL GOLFO 
Área de procedencia del archivo  JEFATURA DE ADMINISTRACION CIESAS-GOLFO 
Nombre del responsable  JUAN ALBA VÁZQUEZ 
Cargo JEFE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Domicilio  AV. ENCANTO S/N ESQ. ANTONIO NAVA COL. EL MIRADOR CP 91170 XALAPA, VER 
Teléfono  55 574 750 82 EXT 5105 
Correo electrónico  admongolfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física  EDIFICIO CIESAS-GOLFO ADMINISTRACION REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Sección  7C SERVICIOS GENERALES 
Serie  7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA 
CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA PARA LA 

SEDE CIESAS-GOLFO 

2 EXPEDIENTE 

 



 
 

 

Av. Encanto S/N Esq. Antonio Nava Col. El Mirador C.P. 91170 Xalapa, Ver. México. Tel: Línea única: 55 5747 5082 www.ciesas.edu.mx 
 
 

 

 
 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social 
(CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción 
V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  DIRECCION REGIONAL GOLFO 
Área de procedencia del archivo  JEFATURA DE ADMINISTRACION CIESAS-GOLFO 
Nombre del responsable  JUAN ALBA VÁZQUEZ 
Cargo JEFE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Domicilio  AV. ENCANTO S/N ESQ. ANTONIO NAVA COL. EL MIRADOR CP 91170 XALAPA, VER 
Teléfono  55 574 750 82 EXT 5105 
Correo electrónico  admongolfo@ciesas.edu.mx 
Ubicación física  EDIFICIO CIESAS-GOLFO ADMINISTRACION REGIONAL CIESAS-GOLFO 
Sección  7C SERVICIOS GENERALES 
Serie  7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 

  
Fechas 

extremas de 
la serie 

 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL 
DE COMBUSTIBLE DE LAS AUTOS DE LA SEDE CIESAS-

GOLFO 

1 COMPROBANTES DE 
PAGO 

 



Dirección Regional Pacífico Sur / Coordinación de biblioteca Pacífico Sur
Biblioteca
L.B. María de los Ángeles Ríos Hernández
Coordinadora de Biblioteca
Carretera a Microondas S/N, entre calles Sierra Nevada y Mirador. 
Col. Loma Linda, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. C.P. 68024
9515021600 ext. 6529
biboaxa@ciesas.edu.mx
Carretera a Microondas S/N
8C Tecnologías y servicios de información.
8C.18 Administración y servicios de bibliotecas.

2025 Documentos recibidos y/o enviados relacionados a 
la administración y servicios de biblioteca.

2 Expedientes

L.B. María de los Ángeles Ríos Hernández

http://www.ciesas.edu.mx/






Ciencia yTecnología 
Secretaría de Ciencia. Humanidades. Tecnología e Innovación 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social [CIESAS] se labora con fundamento 
en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, 
Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de 
Archivos. 

CENTRO DE INVE.STIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Pacifico Sur 
Área de procedencia del archivo Dirección Regional 
Nombre del responsable Erica Elena González Aoodaca 
Cargo Directora Regional 
Domicilio Carretera Microondas s/n, al noroeste de la ex Hacienda de Aguilera entre las calles de 

A Mirador y Sierra Nevada, Colonia Loma Linda, C.P. 68024, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
Teléfono 5557475082 ext. 6508 /'T 
Correo electrónico oaxª�ª@ciª�ª�·ªdy.mx 
Ubicación física Carretera a Microondas s/n 
Sección 4C RECURSOS HUMANOS 
Serie 4C.23 SERVICIO SOCIAL EN ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

• Fechas • • Volumen • 
, . 

,.__. 

extremas de la Descripción de serie Cantidad . Unidad de medida:
serie . • 

• 
• expedientes o cajas 

2025 Documentos personales e institucionales de los estudiantes que 
realizan servicios sociales en áreas de la Unidad Pacifico Sur: 

8 

Prolong. Calle Mirador s/n, Col. Loma Linda, Cerro del Crestón, CP. 68024, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
Tel: Línea única: SS 5747 5082 ext. 6506/08 www.clesas.edu.mx 

Expedientes 

2 
' 
. 





Ciencia yTecnología 
Secretaría de Ciencia. Humanidades. Tecnología e Jnnovución 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social [CIESAS) se labora con fundamento 
en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral 
cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Unidad Regional Pacífico Sur 
Área de procedencia del archivo Dirección Regional 
Nombre del responsable Erica Elena González Apodaca 
Cargo Directora Regional 
Domicilio Carretera Microondas s/n, al noroeste de la ex Hacienda de Aguilera entre las ca��le 

Mirador y Sierra Nevada, Colonia Loma Linda, C.P. 68024, Oaxaca de Juárez, Oax� _ 
Teléfono 5557475082 ext. 6508 ··7
Correo electrónico oaxacac@ciesas.edu.mx '--" 

Ubicación física Carretera a Microondas s/n 
Sección 3S DOCENCIA 
Serie 3S.2 DESARROLLO, EVALUACIÓN DE PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE DOCENCIA 

Fechas _ 
• Volumen 

. ' 

extremas de la 
• 

Descripción de serie Cantidad Unidad de medida: 
serie • • 

expedientes o cajas 

2025 Desarrollo del programa de posgrado para la unidad pacifico sur, 
comenzó en el 2023 y concluyo con su aceptación en el 2025. 

Prolong. Calle Mirador s/n, Col. Loma Linda, Cerro del Crestón, CP. 68024, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
Te!: Línea única: 55 5747 5082 ext. 6506/08 www.clesas.edu.mx 

Expediente 











({;_�J} Ciencia y Tecnología 
t..,.��.µ Secrctarí.:a de Ciencia, Hum3nldades. Tecnologl:i e lnnovildón 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa Dirección Regional Pacífico Sur/ Jefatura Administrativa Pacífico Sur 
Área de procedencia del archivo Administración 

Nombre del responsable Jaime Pérez Martínez 
Cargo Jefe de Departamento 
Domicilio Carretera Microondas S/N, al Noreste de la ex - Hacienda de Aguilera entre 

las calles del Mirador y Sierra Nevada, Colonia Loma Linda. C.p. 68024, 
Oaxaca de Juárez Oaxaca 

Teléfono 55 57 4 7 5082. Ext 6502 
Correo electrónico jaimet(6)ciesas.edu.mx 

Ubicación física Carretera Microondas s/n 

Sección 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 

Serie 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 

Fechas Volumen 

extremas de Descripción de serie cantidad unidad de medida: 

_ 
la serie expedientes o cajas 

2025 CONTROL DE CONTRATOS Y PAGOS 4 EXPEDIENTE 

- AIDA CARMEN RIOS COLIN/ ECOLOGIA

- MIGUEL ANGEL LOPEZ ALVARADO/BIBLITECA

- SANDRA NATHALI LÓPEZ CRUZ

-FERNANDO MINO GRACIA

















GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa UNIDAD REGIONAL PENINSULAR 
Área de procedencia del archivo  JEFATURA ADMINISTRATIVA PENINSULAR 
Nombre del responsable DRA. LAURA OLIVIA MACHUCA GALLEGOS
Cargo DIRECTORA REGIONAL DE LA UNIDAD PENINSULAR 
Domicilio KILOMETRO 5.5 CARR. SIERRA PAPACAL-CHUBURNA PUERTO, MERIDA 

YUCATAN, C.P. 97302 
Teléfono 5557475082 EXT. 7002 
Correo electrónico peninsu@ciesas.edu.mx 
Ubicación física PARQUE CIENTIFICO 
Sección 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 
Serie 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

mailto:peninsu@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

2025 DOCUMENTOS RELACIONADOS CON PARON DE BIENES, 
ACTAS DE LEVANTAMIENTO Y CONCLUSION DE BIENES 
MUEBLES, RESGUARDOS DE BIENES INVENTARIABLES Y 
CONTROL ADMINISTRATIVO. 

4 EXPEDIENTE 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa UNIDAD REGIONAL PENINSULAR 
Área de procedencia del archivo  JEFATURA ADMINISTRATIVA PENINSULAR 
Nombre del responsable DRA. LAURA OLIVIA MACHUCA GALLEGOS
Cargo DIRECTORA REGIONAL DE LA UNIDAD PENINSULAR
Domicilio KILOMETRO 5.5 CARR. SIERRA PAPACAL-CHUBURNA PUERTO, MERIDA 

YUCATAN, C.P. 97302 
Teléfono 5557475082 EXT. 7002 
Correo electrónico peninsu@ciesas.edu.mx 
Ubicación física PARQUE CIENTIFICO 
Sección 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 
Serie 6C.19 ALMACENAMIENTO CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

mailto:peninsu@ciesas.edu.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Firma del responsable 

2025 DOCUMENTOS RELACIONADOS CON, ACTAS DE BAJAS 
DE ACTIVO FIJO Y ACTAS DE INCORPORACIÓN DE 
RECURPERACION DE BIENES POR SINIESTRO. 

2 EXPEDIENTE 



Ciencia y Tecnología 
S•cr•t•rla d• Cl11ncl•. Humanio.idH Tf<"'I0I0i1f• • lnnowad6n 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 
OcSM 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa UNIDAD REGIONAL PENINSULAR 
Área de procedencia del archivo JEFATURA DE BIBLIOTECA PENINSULAR 
Nombre del responsable HUMBERTO CHRISTIAN CARDOSO ESPINSOA 
Cargo JEFATURA DE BIBLIOTECA UNIDAD PENINSULAR 
Domicilio KM. 5.5 CARR. SIERRA PAPACAL- CHUBURNA PUERTO C.P. 97302 
Teléfono 5557475082 EXT. 7027 
Correo electrónico bibliogeninsu@ciesas.edu.mx 
Ubicación física PARQUE CIENTIFICO 
Sección 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 
Serie 8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS 

Fechas • • Volumen 
' ' ' . 

extremas de Descripción de serie cantidad Unidad de medida: 
la serie 

· · · 
expedientes o éajas 

2025 

TRÁMITES QUE REALIZÓ LA COORDINACIÓN DE LA 
BIBLIOTECA DE LA UNIDAD REGIONAL PENINSULAR CON 
BIBLIOTECAS DE LAS OTRAS UNIDADES DEL CENTRO DE 
ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGlA SOCIAL 

Firma del responsable 

11 EXPEDIENTES 



























Ciencia yTecnologia GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 
�Jt..Hrl<llr� ;z,, U-iutu.i, HUttli!Sm'.d,i=$n•. f'f\tJ�ln-qi• I!' : .. ,-.,�Ati<ffl 

La presente gufa simple de archive del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologfa Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artfculo 14 de la Ley General de Archives, Artfculo 65 fracci6n XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Informaci6n Publica, Numeral cuarto fracci6n XXIV; Numeral sexto fracci6n V; Numeral decimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organizaci6n y Conservaci6n de Archives. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGIA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa UNIDAD REGIONAL $URESTE 
Area de procedencia del archive JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA 
Nombre del responsable OSCAR ROMAN LOPEZ ROBLERO 
Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA 
Domicilio CARRETERA A SAN JUAN CHAM ULA KM 3.5 
Telefono 5557475082 EXT 4025 
Correo electr6nico OLOPEZ@CIESAS.EDU.MX 
Ubicaci6n ffsica CARRETERA A SAN JUAN CHAM ULA KM 3.5 
Secci6n 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 
Serie 8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS 

Fechas Vo lumen 

extremas de Descripci6n de serie cantidad 
la serie 

2025 DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA DONACION, CANJE 
Y PRESTAMO ENTRE BIBLIOTECAS DEL CIESAS 

Oscar Lopez Roblero 

1 

Unidad de medida: 

expedientes o cajas 

EXPEDIENTE



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Dr. Gilles Polian 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa SURESTE 
Área de procedencia del archivo DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE 
Nombre del responsable DR. GILLES POLIAN 
Cargo DIRECTOR REGIONAL 
Domicilio CARRETERA SAN CRISTÓBAL A SAN JUAN CHAMULA, KM 3.5, S/N. BARRIO LA 

QUINTA SAN MARTIN, C.P. 29247, SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, 
MÉXICO 

Teléfono 9676749100 EXT. 4014 
Correo electrónico SURESTE@CIESAS.EDU.MX 
Ubicación física DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE CARRETERA SAN CRISTÓBAL A SAN JUAN 

CHAMULA, KM 3.5, S/N. BARRIO LA QUINTA SAN MARTIN, C.P. 29247, SAN 
CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, MÉXICO 

Sección 2C. ASUNTOS JURÍDICOS 
Serie 2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

mailto:SURESTE@CIESAS.EDU.MX


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Dr. Gilles Polian 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 
2025 RESPUESTA A SOLICITUD DE PERITAJE EN ANTROPOLOGÍA 

SOCIAL DEL JUZGADO SÉPTIMO DEL DISTRITO DE AMPARO 
Y JUICIOS FEDERALES EN EL ESTADO DE CHIAPAS 

1 1 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Dr. Gilles Polian 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa SURESTE 
Área de procedencia del archivo DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE 
Nombre del responsable DR. GILLES POLIAN 
Cargo DIRECTOR REGIONAL 
Domicilio CARRETERA SAN CRISTÓBAL A SAN JUAN CHAMULA, KM 3.5, S/N. BARRIO LA 

QUINTA SAN MARTIN, C.P. 29247, SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, 
MÉXICO 

Teléfono 9676749100 EXT. 4014 
Correo electrónico SURESTE@CIESAS.EDU.MX 
Ubicación física CARRETERA SAN CRISTÓBAL A SAN JUAN CHAMULA, KM 3.50 
Sección 2S INVESTIGACIÓN 
Serie 2S.2 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 
2025 PROYECTOS DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN 

ACADÉMICA SEMESTRAL Y ANUAL 2025 
4 EXPEDIENTES 

mailto:SURESTE@CIESAS.EDU.MX


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Dr. Gilles Polian 

 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa SURESTE 
Área de procedencia del archivo DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE 
Nombre del responsable DR. GILLES POLIAN 
Cargo DIRECTOR REGIONAL 
Domicilio CARRETERA SAN CRISTÓBAL A SAN JUAN CHAMULA, KM 3.50 S/N. BARRIO LA 

QUINTA SAN MARTIN, C.P. 29247, SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIS, MÉXICO 
Teléfono 9676749100 EXT. 4014 
Correo electrónico SURESTE@CIESAS.EDU.MX 
Ubicación física CARRETERA SAN CRISTÓBAL A SAN JUAN CHAMULA, KM 3.5 
Sección 5S ACADÉMICA 
Serie 5S.2 FORMACIÓN E INTERCAMBIO DE PROFESORES-INVESTIGADORES Y 

ESTUDIANTES HUÉSPEDES 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 
2025 DOCUMENTACIÓN Y SOLICITUDES DE PROFESORES Y 

ESTUDIANTES HUÉSPEDES Y BECAS DE ESTANCIAS 
POSDOCTORALES 

2 Expedientes 

mailto:SURESTE@CIESAS.EDU.MX


                                                                                                                                                                                                                                        
 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Dr. Gilles Polian 

 
 La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología Social (CIESAS) se 
elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 65 fracción XLIII de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; Numeral sexto fracción V; Numeral décimo 
cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

 
CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 
Unidad administrativa  SURESTE 
Área de procedencia del archivo  DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE 
Nombre del responsable  DR. GILLES POLIAN 
Cargo DIRECTOR REGIONAL  
Domicilio  CARRETERA SAN CRISTÓBAL A SAN JUAN CHAMULA, KM 3.5, S/N. BARRIO LA 

QUINTA SAN MARTIN, C.P. 29247, SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, 
MÉXICO 

Teléfono  9676749100 EXT. 4014 
Correo electrónico  SURESTE@CIESAS.EDU.MX  
Ubicación física  DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE CARRETERA SAN CRISTÓBAL A SAN JUAN 

CHAMULA, KM 3.5, S/N. BARRIO LA QUINTA SAN MARTIN, C.P. 29247, SAN 
CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, MÉXICO 

Sección  9C COMUNICACIÓN SOCIAL 
Serie  9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 

 
 
 
 
 
 

 
  

mailto:SURESTE@CIESAS.EDU.MX


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_______________________________________________________ 
Dr. Gilles Polian 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 
Cantidad Unidad de medida: 

expedientes o cajas 
2025 CONSTANCIAS SEMINARIO INTERNO DE LA UNIDAD 

SURESTE 
1 1 EXPEDIENTE DIGITAL 



Carretera a San Juan Chamula Km. 3.5 Barrio La Quinta San Martín, CP. 29247. San Cristóbal de Las Casas, Chiapas 
Tel: Línea única: 55 5747 5082 Ext. 4002, www.ciesas-edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología 
Social (CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción 
XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; 
Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación 
de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE 
Área de procedencia del archivo JEFATURA ADMINISTRATIVA SURESTE 
Nombre del responsable JOSÉ GONZÁLEZ LÓPEZ 
Cargo ADMINISTRADOR 
Domicilio CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5, BARRIO LA 

QUINTA SAN MARTÍN, SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, C.P. 29247 
Teléfono 55 5747 5082 EXT. 4002 
Correo electrónico jgonzale@ciesas.edu.mx 
Ubicación física CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5 
Sección 5C RECURSOS FINANCIEROS 
Serie 5C.1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y 

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL  

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 INFORMACIÓN CONTABLE   2 EXPEDIENTE 

Atte. 

C.P. José del Carmen González López
Administrador de la Unidad Sureste



Carretera a San Juan Chamula Km. 3.5 Barrio La Quinta San Martín, CP. 29247. San Cristóbal de Las Casas, Chiapas 
Tel: Línea única: 55 5747 5082 Ext. 4002, www.ciesas-edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología 
Social (CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción 
XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; 
Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación 
de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE 
Área de procedencia del archivo JEFATURA ADMINISTRATIVA SURESTE 
Nombre del responsable JOSÉ GONZÁLEZ LÓPEZ 
Cargo ADMINISTRADOR 
Domicilio CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5, BARRIO LA 

QUINTA SAN MARTÍN, SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, C.P. 29247 
Teléfono 55 5747 5082 EXT. 4002 
Correo electrónico jgonzale@ciesas.edu.mx 
Ubicación física CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5 
Sección 5C RECURSOS FINANCIEROS 
Serie 5C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS 

Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 Programa de proyectos en materia de recursos 
financieros y contabilidad gubernamental 

2  Expedientes 

Atte. 

C.P. José del Carmen González López
Administrador de la Unidad Sureste



Carretera a San Juan Chamula Km. 3.5 Barrio La Quinta San Martín, CP. 29247. San Cristóbal de Las Casas, Chiapas 
Tel: Línea única: 55 5747 5082 Ext. 4002, www.ciesas-edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología 
Social (CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción 
XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; 
Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación 
de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE 
Área de procedencia del archivo JEFATURA ADMINISTRATIVA SURESTE 
Nombre del responsable JOSÉ GONZÁLEZ LÓPEZ 
Cargo ADMINISTRADOR 
Domicilio CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5, BARRIO LA 

QUINTA SAN MARTÍN, SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, C.P. 29247 
Teléfono 55 5747 5082 EXT. 4002 
Correo electrónico jgonzale@ciesas.edu.mx 
Ubicación física CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5 
Sección 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 
Serie 6C.2. PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS 

MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSEVACION Y MANTENIMIENTO   

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 CONTRATOS Y DOCUMENTOS DEL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL INMUEBLE 
QUE OCUPAS LA UNIDAD REGIONAL SURESTE CONTRATO 
SG-057-2025 

  1 EXPEDIENTE 

Atte. 

C.P. José del Carmen González López
Administrador de la Unidad Sureste



Carretera a San Juan Chamula Km. 3.5 Barrio La Quinta San Martín, CP. 29247. San Cristóbal de Las Casas, Chiapas 
Tel: Línea única: 55 5747 5082 Ext. 4002, www.ciesas-edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología 
Social (CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción 
XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; 
Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación 
de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE 
Área de procedencia del archivo JEFATURA ADMINISTRATIVA SURESTE 
Nombre del responsable JOSÉ GONZÁLEZ LÓPEZ 
Cargo ADMINISTRADOR 
Domicilio CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5, BARRIO LA 

QUINTA SAN MARTÍN, SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, C.P. 29247 
Teléfono 55 5747 5082 EXT. 4002 
Correo electrónico jgonzale@ciesas.edu.mx 
Ubicación física CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5 
Sección 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 
Serie 6C.6. CONTROL DE CONTRATOS 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 CONVENIO MODIFICATORIO CA-SG-071-2024 RELATIVO A 
LOS SERVICIOS INTEGRALES INFORMÁTICOS PARA EL 
CIESAS UNIDAD REGIONAL SURESTE  

  1 EXPEDIENTE 

Atte. 

C.P. José del Carmen González López
Administrador de la Unidad Sureste



Carretera a San Juan Chamula Km. 3.5 Barrio La Quinta San Martín, CP. 29247. San Cristóbal de Las Casas, Chiapas 
Tel: Línea única: 55 5747 5082 Ext. 4002, www.ciesas-edu.mx 

La presente guía simple de archivo del Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropología 
Social (CIESAS) se elabora con fundamento en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, Artículo 70 fracción 
XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Numeral cuarto fracción XXIV; 
Numeral sexto fracción V; Numeral décimo cuarto de los Lineamientos para la Organización y Conservación 
de Archivos. 

CENTRO DE INVESTIGACIONESY ESTUDIOS SUPERIORES EN ANTROPOLOGÍA SOCIAL 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CIESAS 

Unidad administrativa DIRECCIÓN REGIONAL SURESTE 
Área de procedencia del archivo JEFATURA ADMINISTRATIVA SURESTE 
Nombre del responsable JOSÉ GONZÁLEZ LÓPEZ 
Cargo ADMINISTRADOR 
Domicilio CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5, BARRIO LA 

QUINTA SAN MARTÍN, SAN CRISTÓBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, C.P. 29247 
Teléfono 55 5747 5082 EXT. 4002 
Correo electrónico jgonzale@ciesas.edu.mx 
Ubicación física CARRETERA SAN CRISTOBAL A SAN JUAN CHAMULA KM 3.5 
Sección 7C. SERVICIOS GENERALES 
Serie 7C.5. SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Fechas 
extremas de 

la serie 
Descripción de serie 

Volumen 

Cantidad Unidad de medida: 
expedientes o cajas 

2025 CONTRATO Y DOCUMENTOS DEL SERVICIO DE VIGILANCIA 
PARA LA UNIDAD REGIONAL SURESTE CONTRATO SG-026-
2025  

  1 EXPEDIENTE 

Atte. 

C.P. José del Carmen González López
Administrador de la Unidad Sureste


